MIEJSKI OSRQDE.K.
POMOCY R(')DZ,INIE
41-800 Zabrze, ul. 3Maja 16
tel. 32 277-78-00 fax 32 277-78-02

Zabrze, dnia 16.12.2025 1.

Zarzadzenie Nr 0211/59/2025
z dnia 16.12.2025 r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu

Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz 170
000,00 z! netto (zwany dalej Regulaminem), stanowiacy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

Z dniem wejécia w zycie niniejszego regulaminu uchylam Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych o wartoéci mniejszej niz 130 000,00 zt netto, wprowadzony
zarzadzeniem nr 0211/10/2025 r, z dnia 17.03.2025 r.

llekro¢ w zataczonym Regulaminie jest wymieniane okreslenie wartosci zamoOwienia
,170 000,00 z1.” do dnia 31.12.2025 r. stosuje si¢ zamiast niego okreslenie wartosci
zamOwienia jako ,,130 000,00 z1.”.

Ilekro¢ w zalgczonym Regulaminie jest wymieniane okreslenie wartosci zamowienia ,, 20
000,00 zt.” do dnia 31.12.2025 r. stosuje sig¢ zamiast niego okreslenie wartosci
zamodwienia jako ,,10 000,00 zt.”.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Administracji i Zaméwien
Publicznych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

mgr Danut mek

Do wiadomosci:

Wszyscy pracownicy.
a/a.

Kierownik Dzjaki L?@anizecyjneg.l

i Spraw Pragowniczy

Grzﬁég



REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MINIEJSZE) NIZ
170 000,00 ZLtOTYCH NETTO
zwany dalej ,,Regulaminem”

81

Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej od kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r.,, poz. 1129 z pdin. zm.). zwanych dalej ,zamodwieniami”, tj. zamodwien
i konkursow, ktorych wartosc¢ jest mniejsza niz 170 000,00 ztotych netto.

2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci, przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje
zadan,

c) optymalnego doboru metod i srodkéow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadéw zgodnie z art. 44 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
3. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentdéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamdéwien.

4, W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu,
a wytycznymi dotyczgcymi zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych
mechanizmow finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

5; Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

a) kierownicy komérek wnioskujacych,

b) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim wykonujg czynnosci zwigzane z udzieleniem

zamowienia.

7 Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu powierza sie:

a) Kierownikowi Zamawiajacego - Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

b) Z- cy Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie ds. Pomocy Srodowiskowe;j

c) Kierownikowi Dziatu Administracji i Zamowien Publicznych;

d) Pracownikom bezposrednio zatrudnionym do realizacji zamdwien publicznych;

e) Gtownemu Ksiegowemu, Z-cy Gtéwnego Ksiegowego - nadzér w zakresie finansowym.
§2

Ustalenie szacunkowej wartoséci zamowienia

1. Przed rozpoczeciem procedury prowadzacej do udzielenia zaméwienia publicznego
sugeruje sig¢ przeprowadzi¢ analize potrzeb Zamawiajacego, ktérej zasadniczym celem jest



badanie mozliwos¢ zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobdw
wiasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie zamdwienia.

2. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia komdrka wnioskujaca szacuje
z nalezytg starannoscig wartos¢ zamoéwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a. czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

b. czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

3. Podstawga ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawecy, bez podatku od towardw i ustug (netto).

4. Szacunkowgq wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

a. analizy cen rynkowych z uwzglednieniem planowanej ilosci lub wielko$ci zamoéwienia oraz
okresu wykonania zamodwienia;

b. w przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych sie okresowo lub podlegajacych
wznowieniu analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie ostatnich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych dostaw lub ustug.

C: w przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych sie okresowo lub podlegajgcych opcji albo
wznowieniu analizy zamowien, ktore zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Do wartosci szacunkowej ustalonej na podstawie § 2 ust 4 pkt b i ¢ naleizy doliczy¢
wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych podawany w komunikacie Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

6. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego lub innego dokumentu) rodzaju, zakresu
i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

T Jezeli zamowienie dotyczy wydatkow tego samego rodzaju , ktérych dysponentem jest
wiecej niz jedna komorka organizacyjna zamawiajacego wielko$¢ zamowienia okresla sig zbiorczo
dla wszystkich komarek organizacyjnych, ktérych dotyczy zamowienie.

8. Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamowienia nalezy udokumentowac i zatgczy¢ do niej
dokumenty potwierdzajgce szacowanie. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamowienia sg w szczegoélnosci:

a. zapytania cenowe skierowane za pomocg poczty elektronicznej do potencjalnych
wykonawcéw lub upublicznione na stronie zamawiajacego oraz wstepne oferty (wyceny)

wykonawcéow,

b. wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone data
dokonania wydruku),

0 kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzednich 12 miesiecy lub z poprzedniego roku budzetowego.

0. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.



§3

Wszczecie procedury

1 Procedure udzielenia zamoéwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku
(dopuszcza sie takze skan wniosku przestanego poczta elektroniczng) przez komérke wnioskujaca
do kierownika zamawiajgcego (Dyrektora MOPR) lub upowaznionej przez niego osoby
(upowaznienie moze wynika¢ ze stosunku stuzbowego i nie musi mie¢ formy pisemnej).

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegélnosci:

a. krotki opis przedmiotu zamdéwienia, a w przypadku zamdwien wspotfinansowanych lub
wymagajgcych wprowadzenia standardow ochrony matoletnich informacje o szczegolnych
wymaganiach dla Wykonawcy

b informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamoéwienia,

C szacunkowa warto$¢ zamowienia w ztotych netto/brutto,

d wskazanie Zrédta finansowania,

e. wymagania szczegolne dotyczgce zamowienia,

f termin realizacji,

g miejsce dostawy,

h informacje czy w ramach realizacji zamoéwienia wystepuje kontekst pracy z dzie¢mi,

i informacje czy zamowienie bedzie realizowane poprzez zawarcie umowy/umowy
zlecenia.

3, Do wniosku nalezy dotgczy¢ przygotowany z nalezytg starannoscig szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wymagania i okolicznosci odnoszace sie do danego zamowienia. Opis przedmiotu zamdwienia,
musi uwzglednia¢ warunki stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdInymi potrzebami
w takim zakresie jaki jest mozliwy, wykonalny i uzasadniony w ramach danego zamdwienia
w szczegolnosdcei czy wystepuje w danym zamowieniu kontekst pracy z dzie¢mi i wynikajgce
z tego obowigzki przewidziane w ustawie z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym.

4. Whniosek wymaga zatwierdzenia przez pracownika z Dziatu Administracji i Zamowien
Publicznych zajmujacego sie bezposrednio zamdwieniami publicznymi.

5, Whnioski dotyczgce zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
wymagaja dodatkowo zatwierdzenia przez Koordynatora Zespotu ds. planowania i analiz.

6. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo - finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego (Dyrektora MOPR) lub upowazniong przez niego
osobe.

7 Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

8. W przypadku, gdy szacunkowa wartos¢ zamowienia jednorazowo jest rowna lub wyzsza
niz 20.000 zt netto a nizsza niz 170 000 zt netto wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ oswiadczenie
stanowigce zatgcznik nr 2 oraz zatgcznik nr 6 do Regulaminu

9. W przypadku, gdy szacunkowa wartos¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote
170 000 ztotych netto stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych. Wzoér wniosku
o udzielenia zamdwienia o wartosci rowniej lub przekraczajgcej 170 000 ztotych stanowi
zatgcznik nr 1a.

10. W przypadku, kiedy wartos¢ zamdwienia wynosi:

A. jednorazowo jest nizsza niz 20 000,00 zt netto - nie ma obowigzku stosowania
Regulaminu z zastrzezeniem, ze wymagane jest ztozenie do Dziatu Administracji i Zaméwien



Publicznych wniosku o udzielenie zaméwienia (zatacznik nr 1 do Regulaminu), o ktérym mowa
w § 3 pkt 2, z szacunkowg wartoscig zamdwienia ustalona zgodnie z § 2.
B. jednorazowo jest réwna lub wyzsza niz 20 000,00 zt netto oraz nizsza niz 170 000,00 zi

wymagaja ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia (zatacznik nr 1 do Regulaminu), o ktérym
mowa w § 3 ust. 2, z szacunkowg wartoscia zamdwienia ustalong zgodnie z § 2 oraz
przeprowadzenia postgpowania poprzez publiczne zamieszczenie zapytania ofertowego
na stronie platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl.

W przypadku nieprzewidzianej awarii platformy stosowana bedzie zasada przestania zapytania

ofertowego za pomocg poczty elektronicznej do co najmniej 5 Wykonawcéw celem zachowania
konkurencyjnodci i réwnego traktowania Wykonawcéw. Liczba ta moze byé mniejsza
w przypadku gdy zostanie udokumentowane, ze nie istnieje taka liczba podmiotéw bedacych
w stanie zrealizowac ten rodzaj zamowienia, jednak liczba ta nie moze byé mniejsza niz 3.
W przypadku awarii Platformy po wszczeciu postepowania, po otrzymaniu komunikatu
od dostawcy Platformy, termin sktadania ofert zostaje przedtuzony o niezbedng iloé¢ dni.

G jezeli w uprzednio prowadzonym zamdwieniu nie zostaly ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone, w takiej sytuacji bedzie mozliwe przeprowadzenie negocjacji
tylko z jednym Wykonaweca.

D. istnieje mozliwosc skierowania zapytania ofertowego bezposrednio do Wykonawcéw,
jednakze odstapienie od tej zasady wymaga kazdorazowo zgody Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Zabrzu.

E. w przypadku projektow finansowanych ze srodkéw EFS zapytanie ofertowe zamieszcza
sie w Bazie Konkurencyjnosci od kwoty 80 00 zt netto.

E. w sytuacjach, gdy zamowienie moze by¢ realizowane tylko przez jeden podmiot
zaproszenie do negocjacji kierowane bedzie do tego podmiotu.

1% Szacunkowa wartos¢ dla kazdego rodzaju zamdwienia musi by¢ ustalana w skali roku,
a w przypadku umow zawieranych na czas nieokreslony w skali 48 - miesiecy.

12.  Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

a. opis przedmiotu zamodwienia,

b. opis kryteriow wyboru wykonawcy,

C. warunki realizacji zamdwienia

d. termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce.

Termin o ktérym mowa w §3 ust. 12 pkt d nie moze by¢ krétszy niz 3 dni chyba, ze zachodzi pilna
potrzeba udzielenia zamodwienia, a zachowanie dtuzszych terminu mogtoby spowodowaé dla
zamawiajacego negatywne skutki finansowe, organizacyjne lub mogace spowodowaé straty.

§4
Wybér wykonawcy

i Czynnoé¢ wyboru wykonawcy, w zaleznosci od przyjetej procedury postepowania
i wartosci zamowienia, dokonuje osoba prowadzgca postepowanie zajmujgca sie bezposrednio
zamowieniami publicznymi w Dziale Administracji i Zamoéwien Publicznych.

2. Przed wyborem wykonawcy, osoba prowadzgca postepowanie moze przeprowadzic
negocjacje z wykonawcami w celu uzyskania bardziej korzystnej oferty.
3. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:



a. jakosg,
b. funkcjonalnosé,
C; parametry techniczne,
d. aspekty srodowiskowe,
e. aspekty spoteczne,
f. aspekty innowacyjne,
g. kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb kierowanych do realizacji zamdwienia o ile
moga miec znaczacy wplyw na jakosé nabywanego swiadczenia,
h. koszty eksploatacji,
i serwis,
i termin wykonania zamodwienia,
k. sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamodwienia.
§5

Udzielenie zamdéwienia
1. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
2. Propozycje zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, osoba/y o ktérych mowa

w § 4 ust 1, przedstawiajg do akceptacji kierownikowi zamawiajgcego (Dyrektorowi MOPR) lub
upowaznionej przez niego osobie.

3 W przypadku prowadzenia postgpowania w trybie zapytania ofertowego wyboru
wykonawcy dokonuje si¢ z zastosowaniem kryteriow okreslonych w §4 ust. 3 Regulaminu.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie na stronie platformy
zakupowej www.platformazakupowa.pl. niezwtocznie po dokonaniu wyboru.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie rowniez niezwtocznie
po dokonaniu wyboru wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty do prowadzonego postepowania na
stronie platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl. W zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty podaje sie nazwe (firme) i adresy wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, ceny ofert i pozostate kryteria, przyznana liczbe punktow, oraz wskazuje najkorzystniejsza
oferte oraz wskazuje sie¢ wykonawcow wykluczonych i oferty odrzucone.

5 Z czynnosci, o ktéorych mowa w § 4, § 5i § 7 z wyjatkiem pkt. 3.13 Regulaminu sporzadza
sie protokot, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
6. Po dokonaniu zawiadomienia o wyborze wykonawcy przez kierownika zamawiajgcego

(Dyrektora MOPR) lub upowazniong przez niego osobe, osoba o ktérej mowa w § 4 ust 1
przekazuje dokumentacje postgpowania do Dziatu Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych
w celu przygotowania umowy, jesli jej sporzadzenia wymagajg wewnetrzne przepisy Jednostki.
7. Komorka wnioskujagca o udzielenie zamowienia ma obowigzek wspodtdziatania
z pracownikiem Dziatu Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych przygotowujagcym umowe
m.in. w zakresie uzgodnienia proponowanych zapisow i akceptacji jej projektu. Komorka
wnioskujgca wskazuje osobe odpowiedzialng za prawidtowg i terminowa realizacje zawartej
umowy oraz nalezyte nadzorowanie wydatkowanych srodkéw publicznych. Komorka
whnioskujaca wskazuje numer telefonu oraz mail, ktérym bedzie sie postugiwaé w kontaktach z
kontrahentem — zabronionym jest uzytkowanie prywatnych maili i telefonéw. W przypadku
komunikacji z kontrahentem w zakresie przekazywania danych osobowych komérka wnioskujgca
zobowigzana jest ustali¢ z kontrahentem bezpieczne metody komunikacji. Komérka wnioskujaca
jest zobowigzana niezwtocznie powiadamia¢ o zmianach po stronie kontrahenta np. zmiana
siedziby.



8. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub
elektronicznej. Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego (Dyrektor MOPR) lub upowazniona
przez niego osoba.

9. Umowy nie sporzadza sie w przypadku zamowien udzielanych na podstawie faktury lub
zakupow w sklepach internetowych przeprowadzonych na podstawie rozeznania rynku.
10. Umowy do 170.000 sporzadza niezwtocznie Dziat Organizacyjny i Spraw Pracowniczych po

uzyskaniu informacji od Dziatu Administracji i Zamoéwien Publicznych przypadku uméw powyiej
170.000 sprawe reguluje osobne Zarzadzenie.

11. Umoweg w formie papierowej sporzadza sie co najmniej w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, na kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawecy, a drugi dla zamawiajacego.

12. Realizacja zamodwien, gdzie wystepuje kontekst pracy z dzieémi do 18 r.z. wymaga:

- przedtozenia przez Kierownika komérki wnioskujgcej o udzielenie zamdwienia, do Dziatu
Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych (Kadr) danych osoby, ktére umozliwig jej sprawdzenie
w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym przed zawarciem umowy. Ponadto
Kierownik komérki wnioskujacej ma obowigzek sprawdzi¢ czy osoba wyznaczona do prowadzenia
zajec z dzie¢mi posiada zaswiadczenie o niekaralnosci (Krajowy Rejestr Karny).

- sprawdzenia przez Zamawiajacego, czy Wykonawca posiada w swojej organizacji standardy
ochrony matoletnich zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym. Wykonawca zobowigzany
jest zataczy¢ do oferty oswiadczenie o posiadaniu standardéw ochrony matoletnich — wzér
okresla zatacznik nr 6 do Regulaminu. Obowiazek ten dotyczy tylko zamdwien, w ktérych
wymagana jest realizacja zamoéwienia na podstawie standardéw ochrony matoletnich.

- sprawdzenia czy osoba wyznaczona do prowadzenia zaje¢ z dzie¢mi nie figuruje w Rejestrze
Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy z dnia
13.05.2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz.U.2024
poz.1802), oraz czy nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym. Wykonawca zobowigzany jest
przesta¢ wszystkie aktualne oswiadczenia dotyczace wymienionych rejestrow osoby
wyznaczonej do prowadzenia zajec z dzie¢mi lub przesta¢ oswiadczenie wtasne Wykonawcy, ze
osoba skierowana do realizacji zamdwienia zostata zweryfikowana, nie jest karana, ani nie
figuruje w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym zatgcznik nr 8

13. Zamawiajacy udzielajgc zamodwienia informuje potencjalnych wykonawcéw poprzez
zatgczenie zatgcznika nr 7, iz realizuje obowigzek w sprawie dokonywania zgtoszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow — opublikowang na stronach internetowych Zamawiajacego w zaktadce:
https://mopr.zabrze.pl/ https://magistrat.pl/engine//bip/52/39

§6
Zasady dokumentacji

1. Komodrka wnioskujgca o udzielenie zamodwienia szacuje warto$¢ zamowienia i przekazuje
wraz z wnioskiem o udzielenie zamodwienia do Dziatu Administracji i Zamoéwien Publicznych.
Osoba zajmujgca sie bezposSrednio zaméwieniami publicznymi dokonuje przeprowadzenia
procedury udzielenia zamowienia oraz sprawdza poprawnos$¢ czynnosci szacowania. Wyzej
wymienione czynnosci muszg by¢ przeprowadzone w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad wynikajacych z niniejszego regulaminu.

2. Komdrka wnioskujgca o udzielenie zamdwienia w przypadku o ktérym mowa w § 7 pkt 1
i 3 sporzadza notatke stuzbowg, w ktorej uzasadnia odstgpienie od stosowania Regulaminu.



3 Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1i 2, przechowuje
osoba zajmujgca sie bezposrednio zamdwieniami publicznymi w Dziale Administracji i Zamowien
Publicznych przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia lub w przypadku gdy okres obowigzywania umowy jest dtuzszy niz 4 lata przez caty
okres obowigzywania umowy lub w okresie wynikajgcym z innych dokumentow, np. w przypadku
udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw EFS w okresie wynikajgcym z umowy
o dofinansowanie.
4. Dziat Administracji i Zamowien Publicznych prowadzi Rejestr zamowien publicznych o
wartosci ponizej 170 000 zt (ADM.261 ) oraz réwnej lub przekraczajacej kwote
170 000 zt (ADM.260....)
§7
Odstagpienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego (Dyrektora MOPR)

moze podjac¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu z uwzglednieniem przypadkow

uzasadnionych terminowoscig zamowienia.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie

w postaci notatki stuzbowej tj. zgoda Dyrektora, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika

zamawiajgcego (Dyrektora MOPR) lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej

nalezy w szczegolnosci wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania

Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia

zamowienia z zastrzezeniem § 6 ust. 2.

3. Odstepuje sie od stosowania Regulaminu w n/w przypadkach:

3.1 umow zlecen podpisywanych z cztonkami Powiatowego Zespotu ds. Orzekania

o Niepetnosprawnosci wykonujacych czynnosci przypisane prawem na rzecz zespotu;

3.2 nadzor autorski nad oprogramowaniem TT POMOC z modutami;

33 licencja UTM;

3.4 przedtuzenie licencji na oprogramowanie Statlook;

3.5 zakup lekéw aptecznych i artykutow medycznych;

3.6 wykonywanie niezbednych napraw i przeglagdéw samochodéw stuzbowych uzytkowanych

przez MOPR w Zabrzu;

3.7 zakup materiatow niezbednych do biezgcej konserwacji budynkéw zarzadzanych przez

MOPR i zwigzanych z biezgcg eksploatacjg budynkéw;

3.8 ustugi konserwacji budynkow MOPR;

3.9 zakup materiatéw budowlanych zwigzanych z biezagcymi remontami pomieszczen;

3.10 serwis urzadzen kserokopiujgcych uzytkowanych w placéwkach MOPR;

3.11 przeglad i naprawa systemow, sieci i urzadzen teletechnicznych zainstalowanych

w budynkach MOPR,;

3.12 zakup biletéw jednorazowych autobusowych;

3.13 zakup biletéw wstegpdw do instytucji kulturalnych np. kin, teatréw, muzeum itp.;

3.14 przekazy pieniezne;

3.15 wywo0z odpadéw komunalnych;

3.16 transport sanitarny dla podopiecznych;

3.17 wnioskéw dotyczacych udzielenia zamoéwienia na ustugi szkoleniowe pracownikow
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu przeprowadzane w zwigzku z ich
czynnosciami stuzbowymi, a niezbedne do podnoszenia kwalifikacji zawodowych.



4, Udzielenie zamdwienia w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 3 nie wymaga sporzadzania
notatki stuzbowej tj. zgody Dyrektora.

5. Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 3 nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegblnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposéb  udzielania zamoéwien
wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

6. Nie ma obowigzku stosowania Regulaminu do zamoéwien, ktérych jednorazowa
szacunkowa warto$¢ zamowienia jest nizsza niz 20 000 zt netto oraz do zamdéwien o ktérych
mowa § 7 pkt 3.

§8

Planowanie wydatkéw objetych Regulaminem

117 Kierownicy komodrek, ich zastepcy lub inne osoby zainteresowane udzieleniem
zamowienia sg zobowigzani do ztozenia w Dziale Administracji i Zamoéwien Publicznych wnioskéw
wraz z catorocznym zapotrzebowaniem i innymi niezbednymi dokumentami na dostawy
materiatéw biurowych, zywnosci i srodkdw chemicznych lub innych powtarzajacych sie okresowo
dostaw/ustug w terminie wyznaczonym przez pracownikéw ds. zamoéwien publicznych. Ponadto
kierownicy komorek, ich zastepcy lub inne osoby zainteresowane udzieleniem zamdwienia
sg zobowiazani kazdorazowo w razie wystgpienia potrzeby udzielenia zamdwienia do ztozenia
whniosku wraz z szacunkowa wartoscia zamodwienia w Dziale Administracji i Zamdwien
Publicznych.

2. Osoby o ktéorych mowa ust. 1 sktadaja rowniez do kornca stycznia danego roku
harmonogram dotyczacy udzielenia innych niz wskazane w ust 1. zamoéwien, ktérych realizacja
planowana jest w danym roku o ile pozwolg na to posiadane $rodki finansowe os$rodka. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.

3 W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej harmonogram
dotyczacy poszczegdlnych projektow, ktérych realizacja planowana jest w danym roku
zatwierdza Koordynator Zespotu ds. Planowania Analiz i Kontroli - zatgcznik nr 5

§9

1. Integralng czes¢ regulaminu stanowig wzory zatgcznikow 1- 8.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16.12.2025r.

JE K TOR

Dymek



Zatacznik nr 1

Zabrze, dnia, ............coeiiiine

Nr postepowania.....................

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000 ZLOTYCH NETTO

Przedmiot zamowienia stanowi:

o robota budowlana”

o dostawa’

o ustuga”

o umowa/umowa zlecenie

1. Komérka zamawiajgea: .......cooiiiviiiriiimiiniaesmresasarnasiain

2. Uzasadnienie potrzeby udzielenia ZamOwienia: ...oveveeereeeieeiiisiemiiiiiiiiine s aes e

3. Szczegdlowy opis przedmiotu ZAMOWIENIA: ...uverreiiiiiinirisvrarssass s arsassees

4. Szacunkowa wartos¢ zamOwienia Wynosi ............coooeiieiiiin zl netto/brutto i zostala ustalona na podstawie:
PIZEZ: ieiiieeeeaie e seeee e e
5. Inne wymagania zamawiajacego (np. okres gwarancji, terminu realizacji, rodzaj dostawy): ..........cocooiiiiii

6. Imig i nazwisko oraz stanowisko stluzbowe osoby wnioskujacej o udzielnie zamoéwienia:

Podpis i pieczatka wnioskodawcy
7. Wniosek jest uzasadniony i celowe jest wszczgcie postgpowania:
O w trybie regulaminu
0 bez zastosowania regulaminu z uwagi na warto$¢ zamowienia (kwota jednorazowa ponizej 10 000 zt)**
8. Zamowienie wspolfinansowane : TAK/NIE***
Nazwa projektu lub fINANSOWANIA. .. . ....oiitit it et e e s e e e e e cet et e et bttt e s e
9. Zamowienie wymaga realizacji na podstawie standardéw ochrony maloletnich zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z

Ustawy z dnia 28 lipca 2023 r o zmianie ustawy-kodeks rodzinny i opiekuniczy oraz niektérych innych ustaw Dziennik
Ustaw z 2023 r. poz.1606 TAK/NIE™"

Zgoda Gléownego Ksiggowego/ Z-cy Gléwnego Ksiggowego ZATWIERDZAM:

DY REK TOR
*zaznaczy¢ wiasciwe
** zaznaczyc¢ wihasciwe

***skredli¢ whasciwe mgr DanytulDymek



Zalacznik nr la

Zabrze, dnia, .............. r.
Nr postepowania..........ccooeeeenne.
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC
JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 170 000 ZLOTYCH NETTO

Przedmiot zamdwienia stanowi:

o robota budowlana’

o dostawa

o ustuga”

1: KomOrka ZAMEWIATIER: oo st A e R

2. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamOwienia: ...........oooviiiiiiiiiiniii

3. Analiza potrzeb Zamawiajacego. Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem

zasobow wlasnych lub w inny sposob niz przez udzielenie zamowienia. ...
4. Szczegolowy opis przedmiotu zamOwienia: ..........oooooiiiiiiii
5.  Szacunkowa wartos¢ zamowienia Wynosi ................ 12107 R brutto, i zostala ustalona na
podstawie:
PIZEZL o ovnrnsns onnansnsrmensessonnnsssiiss soussains

6. Inne wymagania zamawiajacego (np. okres gwarancji, terminu realizacji, rodzaj dostawy): ..............ooi

7. Imie i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby wnioskujacej o udzielnie zaméwienia:

Podpis i pieczatka wnioskodawcy
8. Wniosek jest uzasadniony i celowe jest wszczgeie postgpowania:
O w trybie regulaminu
o w trybie podstawowym art. 275 ust. 1 ustawy Pzp**
9. Zamoéwienie wspolfinansowane : TAK/NIE***

Nazwa projektu lub Zrodia
R T S O MBI EE o S B R R P D

10. Zaméwienie wymaga realizacji na podstawie standardéw ochrony maloletnich zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z
Ustawy z dnia 28 lipca 2023 r o zmianie ustawy-kodeks rodzinny i opiekurczy oraz niektérych innych ustaw Dziennik
Ustaw z 2023 r. poz.1606 TAK/NIE™

Zgoda Gléwnego Ksiegowego/ Z-cy Glownego Ksiggowego ZATWIERDZAM:

*zaznaczyc whasciwe
** zaznaczyc whasciwe
**askreslic whasciwe mgr DanfX¥Dymek



OZNACZENNE SPIBWY: .......evveeeereereenaenrennesnanns Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwier:

Piecze¢ zamawiajgcego
Os$wiadczenie: "
o kierownika zamawiajacego
o pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci
m] innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
Imig (imiona)
Nazwisko
Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zaméwienia;
2) nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czionkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamodwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawalem w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, nie otrzymywalem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytulu oraz nie bylem
czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwoé¢ co
do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego post¢powania;

5) Nie jestem powigzana/y osobowo i kapitalowo z wykonawcami, ktdrzy zlozyli oferty tzn. nie istnieja wzajemne
powiazania migdzy mna a wykonawca polegajace w szczeg6lnosci na:

1. uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostal okre$lony przez I1Z PO;

3. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelomocnika

Zabrze, QB8 v m s s R r.
" lpodpis)
W zwiazku z zaistnieniem okolicznodci, o ktérej mowa w pkt ....» podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania
EVRESNNRRIPERIESERNDMENTIDRNIN : 1 [ SRESRTRIRRS o
(podpis)
' zaznaczyé wiasciwe
? wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy DYRE

numer strony 1




Zalgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Znak postepowania

PROTOKOZ Z UDZIELONEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC NIE
PRZEKRACZA 170 000 ZLOTYCH
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA :
—  robota budowlana
— dostawa
- usluga
2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA: .........zl netto
4. STRESZCZENIE I POROWNANIE OFERT:

A) ZAPYTANIE SKIEROWANO DO:

5. PUBLICZNE OGLOSZENIE:
a) Platforma zakupowa ON TAK/NIE
b) Baza konkurencyjnosci TAK/NIE
¢) Inne (jakie?)

6. FORMA ZAPYTANIA :

a) Platforma zakupowa ON TAK/NIE
b) E-mail TAK/NIE
cyinpme (Jakie?) == ccssseesvesseesssneasns
7. OFERTY OTRZYMANE OD:
B) L s R T TR R R R
B i e U A R SR S R e T
Y o e A A T R B s
8. KRYTERIA OCENY OFERT
8) CENAL, o wswenmssvasmssmss pkt
b)INNE........cocvvviiinn, pkt
') T N pkt

DY REK h OR
|

mgr Danuta k



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
Wykonanie Umowy

Informacja dotyczy wykonania umowy w postepowaniu réwnym lub powyzej 170 000 zt sktadana
przez pracownika merytorycznego - obowigzek przekazania informacji w terminie do 10 dni po
wykonaniu umowy do Dziatu Administracji i Zamdwien Publicznych

Umowa nr ........ zawarta w dniu ........ z Wykonaweg ......ceceeeeee na wykonanie/przeprowadzenie

1. Termin wykonania umowy - ......ccccevuee.

2. Umowe wykonano:

a. w pierwotnie okreslonym terminie

b. w péZniejszym terminie:

Podac¢ powdd wykonania umowy po terminie okreslonym w umowie:

3. Czy umowa zostata wykonana nalezycie.....TAK / NIE;

Jesli nie, podac uzasadnienie:

4. taczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy ..

5. Czy wykonywanie umowy byto objete kontrolg na etapie realizacji umowy: TAK f NIE

Kontrola dotyesylni e mmmanimssosassmasai

6*. Podczas realizacji zamdwienia dokonano kontroli przewidzianych w zawartej umowie wymagan:
a. w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95
ustawy Prawo zamowien publicznych: TAK / NIE

U W B s s i o i A i e 8 e mene e s m s

Data i podpis/pieczatka osoby
sporzgdzajgcej informacje

*zakres kontroli okreslonej w pkt 6 zatgcznika nr 4 wynika z zapiséw Specyfikacji Warunkéw Zamdéwienia, Opisu
Przedmiotu Zamoéwienia i Umowy w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia i warunkéw udziatu w postepowaniu —
wykonuje pracownik zamdwien publicznych

DYREKTOR

-

mgr Ddrufa Dume
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OZNACZENIE SPrAWY: ... covviiiiiiiiianiiineineanens Zatgcznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamdéwien

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE

Nazwa postepowania:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania standardéw ochrony
matoletnich oraz spetniania wymogdéw wynikajgcych z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym.

Data Podpis (podpisy) i piecze¢
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy

DYREKTOR

mgr Dar Dymek



Zatacznik nr 7

do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych

Nazwa i adres Wykonawcy:

NAZWA POSTEPOWENIA: ..ocuuruoreieiiciiiit it ia sassa s cas bt eas s b 00 et e0s s s b S840 SR 108 a0

OSWIADCZENIE dot. Ochrony Sygnalistow.

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z wewnetrzng procedurg Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie
w Zabrzu, w sprawie dokonywania zgfoszen naruszen prawa i podejmowania dziatari nastgpczych
wprowadzong u Zamawiajacego Zarzadzeniem nr 0211/43/2024 z dnia 25.09.2024 r. na podstawie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw — opublikowang na stronach internetowych
Zamawiajgcego w zaktadce:

https://mopr.zabrze.pl/

https://magistrat.pl/engine//bip/52/39

Zamawiajacy informuje ponadto, iz realizuje obowigzek wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE.L nr 119, str. 1) — art. 12, art. 13. Petna tresc
obowiazku informacyjnego znajduje si¢ pod adresem https://mopr.zabrze.pl/o-nas/polityka-
prywatnosci/.

Data




Zatacznik nr 8

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Oswiadczenie Wykonawcy o przeprowadzeniu weryfikacji w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle seksualnym — Rejestrze z dostepem ograniczonym,
oraz o niekaralnosci

W szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug:
(nazwa postepowania)

Dziatajac w imieniu:

(nazwa Wykonawcy)

zwanego dalej Wykonawcy, bedac uprawnionym do reprezentacji os$wiadczam, iz
Wykonaweca przeprowadza weryfikacje personelu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle
Seksualnym — Rejestrze z dostepem ograniczonym, zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 13.05.2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym (Dz.U.2024 poz.1802), oraz o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Weryfikacja dotyczy wszystkich osob wskazanych w Zatgczniku nr ... do Zapytania
Ofertowego oswiadczam, iz zgodnie z w/w weryfikacja osoby te nie figuruja w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, oraz nie byty karalne .

Zgodnie z ustawg z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
( Dz.U. z 2020 r. poz. 152 t.j) na podstawie:

e art. 21. ust. 1. przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej
dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opieka nad nimi
pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci sg zobowigzani do uzyskania informacji, czy
dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym (Rejestr Sprawcdw Przestepstw na Tle
Seksualnym),

e art. 23 ust. 2. Kto dopuszcza do pracy lub do innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg,
wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opieka nad nimi osobe bez uzyskania informacji, o ktérej mowa w
art. 21 ust. 1, lub wiedzac, ze dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze, podlega karze aresztu, ograniczenia
wolnosci albo grzywny nie nizszej niz 1 000 zt.
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