Regulamin zasad korzystania z budynku
Centrum Uslug Spolecznych
Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1.

Niniejszy Regulamin zasad korzystania z budynku Centrum Uslug Spolecznych, zwany
dalej: ,,Regulaminem” okresla:

a) zasady korzystania z lokali wraz z niezbednym wyposazeniem oraz pomieszczen
socjalnych, znajdujacych si¢ w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych (zwanego dalej
,CUS”) przy ul. Stalmacha 7 w Zabrzu, dziatajacego w ramach Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Zabrzu zwanego dalej ,,MOPR”,

b) zasady odpowiedzialnosci za szkody (w szczegodlnosci: zniszczenie, uszkodzenie,
zepsucie, zagubienie) wyrzadzone z tytutu korzystania z lokali oraz korzystania ze
znajdujacego si¢ w nich wyposazenia.

§2.

1. Glownym celem udostgpniania przestrzeni lokalowej oraz zasobow materialnych
pozamaterialnych CUS jest realizacja przez podmioty dzialan z zakresu aktywizacji
I zapobiegania  wykluczeniu  spotecznemu  m.in.  wspieranie  0sOb  starszych
I Z niepelnosprawno$ciami oraz poprawe dostepu do ushug spotecznych.

2. Korzystanie z lokali jest nieodptatne.

§ 3.

1. Regulamin ustala zasady korzystania z nast¢pujacych lokali CUS:
a) sal konferencyjnych - II pietro, wyposazone w stoty i krzesta konferencyjne;
b) zaplecza socjalnego (hole i WC) - 1I pigtro;

c) Innych lokali znajdujacych si¢ w budynku CUS jesli beda dostepne dla
korzystajacych;

2. Lokale dostepne sg od poniedziatku do pigtku w godzinach od godz. 7.00 do godz. 20.00.

§ 4.

1. Z lokali korzysta¢ mogg jednostki 1 komorki organizacyjne Urzedu Miasta Zabrza oraz
inne podmioty sektora publicznego, a takze podmioty i osoby realizujace we wspotpracy
z pracownikami MOPR cele CUS wskazane w § 2 ust.1, zwane dalej: ,,Podmiotami



korzystajacymi”, ktore podpisaty z MOPR porozumienie o uzytkowaniu lokali lub przy
udziale podmiotow z ktorym podpisane jest porozumienie, badz uzyskaly pisemng zgode
Dyrektora MOPR

2. Pierwszenstwo w korzystaniu z sal konferencyjnych nalezy do MOPR z uwagi na
realizacje zadan.

§ 5.

Korzystanie z lokali odbywa si¢ zgodnie z harmonogramem korzystania, zwanym dalej:
wHarmonogramem”.

§ 6.
1. Korzystanie z lokali na podstawie Harmonogramu wymaga uprzedniej ich rezerwacji.

2. W celu dokonania rezerwacji sal konferencyjnych nalezy ztozy¢ wniosek w formie
papierowej, ktorego wzor okresla Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, zwany dale;j:
»Wnioskiem o rezerwacje¢” oraz ,,OSwiadczenie o przyjeciu przez Podmiot korzystajacy
odpowiedzialnosci za ewentualne szkody” wraz ze wskazaniem osoby odpowiedzialnej za
zapewnienie nalezytego korzystania z obiektu stanowigcy Zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

3. MOPR w Zabrzu zawrze z Podmiotem korzystajacym porozumienie w zakresie
korzystania z lokali wskazanych we wniosku.

4. W przypadku gdy udostepnienie lokali jest jednorazowe i nie ma charakteru cyklicznego
podstawg udostepnienia lokalu moze by¢ pisemna zgoda Dyrektora MOPR.

5. Oswiadczenie o ktorym mowa w pkt. 2 sktadajg osoby reprezentujace Podmiot.

§7.

1. Wnioski skladane s3 przez osob¢ uprawniong do reprezentowania Podmiotu
korzystajacego, albo przez osoby umocowane na podstawie pisemnego pelnomocnictwa
szczegblnego, zwane dalej: ,,Osobami rezerwujacymi’.

2. Osoby rezerwujace skladaja oswiadczenie o przyjeciu przez Podmiot korzystajacy
obowigzkow okreslonych w Regulaminie oraz o odpowiedzialnosci za szkody powstate
w zwigzku z ich niewykonaniem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 8.

1. Wnhniosek o uzytkowanie lokalu Osoba rezerwujaca sktada w formie papierowej w CUS,
od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-15:30 lub elektronicznie (wniosek ztozony
elektroniczne musi by¢ nastepnie uzupetniony w formie papierowej).

2. Prawidlowo wypeliony wniosek o rezerwacje jest zalatwiany niezwtocznie. Koordynator



CUS lub zastepujacy go kierownik dostarcza wniosek do akceptacji Dyrektorowi MOPR.

3. Koordynator CUS lub zast¢pujacy go kierownik informuje mailem osobe rezerwujaca
0 sposobie rozpatrzenia wniosku. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
Koordynator CUS lub zast¢pujacy go kierownik przekazuje kopi¢ wniosku/porozumienia
wlasciwemu pracownikowi odpowiedzialnemu za administrowanie kluczami do lokali
bedacych przedmiotem uzyczenia.

§9.

1. Odwotanie rezerwacji wymaga zawiadomienia Koordynatora CUS 1 uczestnikow
spotkania przez Osobe rezerwujaca nie pozniej niz na 1 dzien przed rozpoczeciem
wydarzenia, z zastrzezeniem opisanym w pkt. 2.

2. W sytuacjach nagltych, niezaleznie od Osoby rezerwujacej, zawiadomienie, o ktorym
mowa w pkt. 1 powinno nastgpi¢ niezwtocznie po powzigeciu wiadomosci o przyczynach
odwotania rezerwacji.

Rozdzial 2

Warunki wejscia do lokalu

§ 10.

1. W celu wejscia do lokalu osoba wskazana przez Podmiot korzystajacy otrzymuje klucz,
do rezerwowanego wczesniej lokalu CUS z portierni mieszczacej si¢ na parterze budynku
CUS przy ul. Stalmacha 7, nie p6zniej niz 15 min przed planowana rezerwacja.

2. Odbior kluczy nastgpuje po uprzednim przekazaniu wilasciwemu pracownikowi
odpowiedzialnemu za administrowanie kluczami do lokali kopii wniosku/porozumienia
wystawionego przez koordynatora CUS lub innego upowaznionego pracownika.

3. Pracownik wydaje klucz Osobie wskazanej przez Podmiot korzystajacy i po pisemnym
potwierdzeniu przez nig odbioru.

4. Klucze zwracane sg niezwlocznie wraz z uplywem czasu okre§lonego w rezerwacji.

5. W przypadku rezerwacji cyklicznych klucze zwracane sa po zakonczeniu spotkania
odbywajacego si¢ w danym dniu.

6. Proby uzycia kluczy w innym czasie niz wskazany w zawartym porozumieniu lub wniosku
jest zabronione. Zakazuje si¢ wynoszenia kluczy poza budynek CUS.

§11.

1. Osoba wskazana przez Podmiot korzystajacy, po zakonczeniu wydarzenia, a przed
opuszczeniem lokali ma obowigzek:

a) upewni¢ sie, ze wszyscy uczestnicy wydarzenia, ktore dobiegto konca wyszli na



zewnatrz budynku, wszystkie ujecia wody sa zakrecone, okna pozamykane, $wiatla
zgaszone a sprzet multimedialny wytaczony;

b) uporzadkowac lokal po zakonczeniu spotkania;
c) zamkng¢ drzwi wejéciowe do danego lokalu na Klucz,

d) sprawdzi¢ z pracownikami CUS przy zdaniu kluczy czy wszystkie lokale sg
w stanie identycznym, jak w chwili wejscia do nich.

2. Opuszczenie lokali z naruszeniem warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 1 jest zabronione,
pod rygorem ponoszenia przez Podmiot korzystajacy pelnej odpowiedzialnosci za powstate
szkody z tytutu niedopelnienia tego obowiazku.

3. Kazdy kto zauwazy nieprawidtowosci w trakcie korzystaniu z CUS jest obowigzany do
niezwlocznego powiadomienia 0 tym fakcie Koordynatora.

§ 12.

Jezeli po zakonczeniu uzytkowania stwierdzone zostang szkody, o ktérych mowa w § 1
niniejszego Regulaminu i nie bedzie mozliwe ustalenie oso6b albo Podmiotéw korzystajacych,
odpowiedzialnych za powstanie szkod, Podmioty ktére w danym czasie uzytkowaly dany
lokal odpowiadaja solidarnie.

§13.

Jezeli niezwlocznie po zakonczeniu jednego wydarzenia planowane jest nastepne, osoba
rezerwujaca nastepne wydarzenie jest uprawniona do odbioru klucza do danego lokalu,
w obecnosci pracownika CUS.

§ 14.

Podmiot korzystajacy nie moze udostgpnia¢ kluczy osobom nieupowaznionym, a w razie
wyniklych z tego tytutu szkod, o ktérych mowa w § 1 niniejszego Regulaminu odpowiada za
nie.

Rozdzial 3

Wyposazenie lokali

§ 15.

1. Wyposazeniem lokali CUS sg stoly i krzesta, znajdujace si¢ bezposrednio w tych
lokalach, zwanych dalej: ,,wyposazeniem”, wymienione w inwentaryzacji sporzadzonej
przez Kierownika Dzialu Administracji i Zamowien Publicznych oraz dostgpnej na
zyczenie zainteresowanych osob.

2. Wyposazenie lokali CUS nie obejmuje sprze¢tu komputerowego oraz innych urzadzen jak
rzutniki. Podmiot korzystajacy nie jest uprawniony do Korzystania z urzadzen



elektrycznych oraz ze sprzetu elektronicznego znajdujacego si¢ w udostepnionych
lokalach.

§ 16.

Osoby korzystajagce z wyposazenia bedacego w dyspozycji CUS muszg posiada¢ odpowiednig
wiedze 1 umiejetno$ci w zakresie korzystania z tego wyposazenia. Korzystanie z tych
zasobOw jest rownoznaczne z jednoczesnym o$§wiadczeniem w sprawie wiedzy i umiejetnosci
w tym zakresie.

Rozdzial 4

Zasady korzystania z lokali oraz z aneks kuchennego

§17.

Korzystanie z aneksu kuchennego jest mozliwe wylacznie w trakcie odbywajacych sie
rezerwacji oraz wylacznie przez korzystajacych oraz zaproszone przez Podmiot korzystajacy
osoby, zwanych dalej: ,,uczestnikami”.

§ 18.

Zabrania si¢ wynoszenia jakiegokolwiek sprzgtu czy wyposazenia poza miejsce
przeznaczenia.

§ 19.

Podczas spotkania wyposazenie znajduje si¢ pod nadzorem osoby rezerwujacej. Podmiot,
ktory wykorzystuje wlasny sprzet podczas korzystania z lokali CUS ponosi pelng
odpowiedzialno$¢ za ten sprzet oraz za wyrzadzone szkody

§ 20.

Pracownik CUS odpowiedzialny za realizacj¢ Regulaminu z poczatkiem kazdego dnia
roboczego dokonuje ogledzin uzywanego w poprzednim dniu sprzetu i wyposazenia.
Stwierdzenie brakow sprzetu 1 uszkodzen wymaga sporzadzenia protokotu podpisanego przez
Koordynatora CUS, lub inng upowazniong osobe¢ oraz zawiadomienie Podmiotéw, ktore
organizowaly spotkania w poprzednim dniu i1 odebranie od nich stosownych wyjasnien
w sprawie powstalych szkod.



Rozdzial 5

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu korzystajacego

§ 21.

Prawa i obowigzki Podmiotu korzystajacego:

a) korzystanie z lokali zgodnie z uzyskana zgoda i ich przeznaczeniem, uzywanie urzadzen
zgodnie z ich przeznaczeniem,

b) przerwanie rezerwacji w sytuacjach naruszenia Regulaminu przez uczestnikéw
I wydanie nakazu opuszczenia budynku,

c) przestrzeganie Regulaminu, przepisow przeciwpozarowych i1 bhp obowigzujacych
w budynku,

d) odpowiednie reagowanie w sytuacjach naruszenia Regulaminu oraz przepisOw
przeciwpozarowych i bhp oraz obowigzujacych procedur bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia w warunkach epidemii Covid-19, a takze podporzadkowanie si¢ dyspozycjom
wydawanym przez personel CUS w innych sytuacjach nadzwyczajnych,

e) kontrola porzadku i czystosci w trakcie trwania spotkania i po jego zakonczeniu,

f) usuniecie wszelkich materialtow niezwlocznie po zakonczeniu spotkania oOraz
uporzadkowanie lokalu,

g) zapoznanie uczestnikow z ich prawami i obowigzkami wynikajagcymi z realizowanego
przedsiewzigcia oraz niniejszym Regulaminem oraz obowigzujacymi procedurami
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia w warunkach epidemii Covid-19,

h) powiadomienie CUS o kazdej zmianie planu realizowanego przedsigwzigcia,

i) zglaszanie wnioskow 1 postulatow dotyczacych dziatalnosci CUS,

j) zabezpieczenia wszelkiej dokumentacji zawierajacej dane osobowe zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych.

§ 22.

Podmiot korzystajacy odpowiada za:

a) bezpieczenstwo uczestnikow,

b) tresci prezentowane i materialy udostepniane podczas rezerwacii,

c) pozostanie w budynku po zakonczeniu terminu rezerwacji uczestnikoéw lub innych osob
nieuprawnionych,

d) stan, sprawnosc¢ 1 czystos¢ lokali ich wyposazenia 1 urzadzen,

e) zaszkody i krzywdy powstale z tytutu niedopetnienia obowigzkow.

§ 23.

W przypadku zaktocania przez uczestnikéw porzadku lub spokoju, albo innego dziatania
grozacego niebezpieczenstwem dla innych uczestnikéw, lub ryzyka powstania szkod
w mieniu CUS, Osoba rezerwujaca jest zobowigzana wezwac Policj¢ lub Straz Miejska oraz



powiadomi¢ pracownikow CUS.

§ 24.

Podmiot korzystajacy zgodnie z zawartym porozumienie uzytkowania lokali, badZ uzyskang
zgode Dyrektora MOPR ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody spowodowane
w trakcie trwania uzytkowania, w czasie gdy dysponowat pozwoleniem na uzytkowanie.

§ 25.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania lub
zabezpieczenia lokali przez uzytkownika, pracownik MOPR sporzadzi dokumentacje
uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw lub dokona napraw na koszt Podmiotu. W tym celu
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu wystawi not¢ obcigzeniowa na Podmiot
korzystajacy, ktorej zaptata powinna nastgpi¢ w terminie 14 dni od daty dorgczenia noty
obcigzeniowej. Postgpowanie moze by¢ scedowane na firm¢ ubezpieczeniowa ubezpieczajaca
MOPR, ktora bedzie sama dochodzi¢ ww. naleznosci.

Rozdzial 6

Postanowienia koncowe

§ 26.

MOPR zastrzega sobie prawo odmowy udostgpnienia lokali jezeli charakter spotkania lub
planowane] rezerwacji jest sprzeczny z przepisami prawa, Regulaminem, w sposob
negatywny moze wplyna¢ na wizerunek MOPR, CUS lub Miasta Zabrza, narusza zasady
wspotzycia spotecznego i1 dobre obyczaje.

§27.

=

W budynku przy ul. Stalmacha 7 obowigzuje catkowity zakaz uzywania Srodkéw
odurzajacych 1 substancji psychotropowych, alkoholu, palenia tytoniu, uzywania
otwartego ognia oraz srodkow latwopalnych.

2. Zakazuje si¢ prezentowania tresci wulgarnych, obrazliwych, naruszajacych zasady
wspotzycia spotecznego, zabronione przez obowigzujace przepisy prawa.

3. Zabrania si¢ wstepu osobom nietrzezwym i bedacym w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu lub $rodkoéw psychoaktywnych. W wypadku stwierdzenia przez pracownika
CUS powyzszej sytuacji, moze on wezwac przedstawiciela Podmiotu korzystajacego
do przestrzegania zapisow regulaminu, poprosi¢ o opuszczenie lokali CUS oraz wezwaé
Policj¢ lub Straz Miejska.

4. Nieprzestrzeganie niniejszych zasad stanowi podstawe do zakonczenia spotkania
1 poniesienia odpowiedzialnos$ci okreslonej w Regulaminie.



§ 28.

Nieprzestrzeganie postanowien Regulaminu skutkuje zawieszeniem prawa Podmiotu
korzystajacego do korzystania z lokali na czas 6 miesi¢cy od dnia ujawnienia zdarzenia
bedacego w kolizji z Regulaminem. W przypadku powstania szkdd termin ten liczony jest
od dnia naprawy szkdd albo zaptacenia rachunku wyréwnujacego szkody.

§ 29.

Ztozenie wniosku o uzytkowanie oznacza przyjecie do wiadomosci 1 zobowigzanie si¢
Podmiotu korzystajacego do stosowania Regulaminu.

§ 30.

Regulamin podany jest do publicznej wiadomosci na stronie Internetowej MOPR
w Zabrzu.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu

Whiosek
o uzytkowanie lokali CUS
Podmiot korzystajacy:

nrilokalu ...........ooooooiiiiiiil.

nrilokalu ......oooooiii,

Termin:

Dzienhod.................. do..oooiiiiiii. Godzinaod.............. do..ovoviii .
Dzienhod.................. do..ooviiiiii. Godzinaod.............. do..oooviii .
Dzienhod.................. do..ooviiiiii. Godzinaod.............. do..oooviii .

O
Osoba wskazana przez podmiot KOTZyStajaCy.......c.vvuiiriiiii i

Oswiadczam, ze znane mi s3a zasady korzystania z lokali CUS. Zapoznatem/nalam si¢
z regulaminem, przyjmuj¢ go do wiadomosci i1 stosowania w szczegolnosci rozdzialu 2 1 5
Regulaminu dotyczace odpowiedzialnosci za szkody. O$wiadczam rowniez iz zapoznatem sie
z klauzulami informacyjnymi MOPR.

Czytelny podpis/yorazdata ...........cooeieiiiiiiiiiiiiiiii e,



Zatacznik nr 2
do Regulaminu.

Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej
za powierzone lokale w Centrum Ushug Spolecznych

Ja nizej podpisany......cccoevviiiiiniiiiinniiinnns reprezentujacy podmiot
10 7/ 0] ) - T oswiadczam, co
nastepuje:

Od chwili udostgpnienia pomieszczen na podstawie podpisania porozumienia
1) O lub uzyskania zgody Dyrektora MOPR zgodnie z Regulaminem zasad
korzystania z budynku Centrum Uslug Spolecznych reprezentowany przeze mnie podmiot
korzystajacy przyjmuje odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate na mieniu Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Zabrzu zwigzane z korzystaniem z lokali budynku Centrum Ustug
Spotecznych

Jestem §wiadom/a tego, ze podmiot korzystajaca bedzie odpowiadat/a za:

a) bezpieczenstwo uczestnikow,

b) tresci prezentowane i materialy udost¢pniane podczas rezerwacji lokalu CUS,

¢) pozostanie w budynku po zakonczeniu terminu rezerwacji uczestnikow lub innych
0sOb nieuprawnionych,

d) stan, sprawnos$¢ i czystos$¢ lokali 1 ich wyposazenia,

e) zaszkody 1 krzywdy powstale z tytutu niedopetnienia obowigzkow.

Czytelny podpis/y oraz data



