MIEJSKI OSRODEK
POMOCY RODZINIE
e Zarzadzenie Nr 0211/82/2021

tel. 32 277-78-00 fax 32 277-78-02
z dnia 12.10.2021 r.

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu

W sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz
130 000 zt.

1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej

niz 130 000 zt stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu uchylam Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 000 2t wprowadzony
zarzadzeniem nr 0211/10/2021 r. z dnia 12.02.2021 r.

3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Administracji i Zamowien

Publicznych

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DY RE

mgr Danyta\ Dymek

Do wiadomosci:
1. Wszyscy kierownicy
2. ala




REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ
130 000,00 ZEOTYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

Zasady ogdlne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej

kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami”,

tj. zamowien i konkursow, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000,00 ztotych.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

- zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

- wydatkowania $srodkow publicznych w sposob gospodarny, celowy, oszczgdny,
rzetelny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw
oraz przy optymalnym doborze metod i srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych
celow.

ZamOwienia wspoOlfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania

takich zamowien.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu,

a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub

innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajgcy bezstronnos$¢ i obiektywizm.

Na potwierdzenie zasady okreslonej w § 1 ust 5 do dokumentacji post¢powania dotgcza

si¢ o$wiadczenia, stanowigce zataczniki do niniejszego Regulaminu.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

- kierownicy komorek wnioskujacych, l

- inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.

Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu powierza sig:

- Kierownikowi Dziatu Administracji i Zamowien Publicznych;

- pracownikom bezposrednio zatrudnionym do realizacji zamoéwien publicznych;

- Gléwnemu Ksiggowemu, z-cy Gléwnego Ksiggowego - nadzdér w zakresie
finansowym.



§2

Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamdéwienia

Przed rozpoczeciem procedury zakupowej sugeruje si¢ przeprowadzi¢ analiz¢ potrzeb
Zamawiajgcego, ktérej zasadniczym celem jest badanie mozliwo$¢ zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow wiasnych lub w inny sposob niz
przez udzielenie zamdwienia.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komérka wnioskujaca szacuje
z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

- czy istniejé obowigzek stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych;

- czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug (netto).

Szacunkowg warto$¢ zamOwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

- analizy cen rynkowych z uwzglednieniem planowane;j ilosci lub wielkosci zamdwienia
oraz okresu wykonania zamowienia;

- w przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych si¢ okresowo lub podlegajacych
wznowieniu analizy wydatkoéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
ostatnich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosci lub wartos$ci zamawianych dostaw lub ustug.

- w przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych si¢ okresowo lub podlegajacych
wznowieniu analizy zamdwien, ktére zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Do wartoéci szacunkowej ustalonej na podstawie § 2 ust 5 pkt 2 i 3 nalezy doliczy¢
prognozowany wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug zawarty w ustawie budzetowej.
Szacunkowa warto$§¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego lub innego dokumentu) rodzaju,
zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Jezeli zamowienie dotyczy wydatkoéw tego samego rodzaju , ktorych dysponentem jest
wiecej niz jedna komorka organizacyjna zamawiajacego wielko$¢ zamoéwienia okresla si¢
zbiorczo dla wszystkich komorek organizacyjnych, ktorych dotyczy zamdwienie.
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamobwienia sg w szczegdlnosci:

- zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdéw lub upublicznione
na stronie zamawiajacego oraz wstepne oferty (wyceny) wykonawcow,

- wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

- kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzednich 12 miesigcy lub z poprzedniego roku budzetowego.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamoOwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.



§3

Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
(dopuszcza sie takze skan wniosku przestanego poczta elektroniczng) przez komorke
wnioskujgca do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby
(upowaznienie moze wynika¢ ze stosunku stuzbowego i nie musi mie¢ formy pisemne;j.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

a). zwiezly opis przedmiotu zamdwienia,

b). informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,
¢). szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych,

d). wskazanie zrédta finansowania,

e). wymagania szczeg6lne dotyczace zamowienia

f). termin realizacji

3. Do wniosku nalezy dolgczy¢é przygotowany z nalezyta starannoscig i1 podpisany
szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci odnoszace si¢ do danego zamodwienia.
Opis przedmiotu zamowienia, musi uwzglednia¢ warunki stuzace zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w takim zakresie jaki jest mozliwy,
wykonalny i uzasadniony w ramach danego zamdwienia.

4. Wniosek wymaga zatwierdzenia przez osobe z Dzialu Administracji i Zamowien
Publicznych zajmujacg si¢ bezposrednio zamowieniami publicznymi.

5. Whnioski dotyczace zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskie;j
wymagajg dodatkowo zatwierdzenia przez koordynatora zespotu ds. planowania analiz
i kontroli.

6. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobg.

7.  Wzébr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

8. W przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ zamdwienia miesci si¢ w przedziale od 15 000 zt
do 130 000 zt netto wraz z wnioskiem nalezy zlozy¢ o$wiadczenie stanowigce zatacznik
nr 2 do regulaminu. '

9. W przypadku gdy szacunkowa warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwote
130 000 ztotych netto stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych. Wzor
wniosku o udzielenia zamowienia o warto$ci rowniej lub przekraczajacej 130 000 zlotych
stanowi zafgcznik nr la. Wraz z wnioskiem nalezy zlozy¢ o$wiadczenie stanowigce
zalacznik nr 2a. :

10. W przypadku, kiedy warto$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi:

a. ponizej kwoty 15000 zt netto w skali roku — nie ma obowigzku stosowania
Regulaminu do zamowien

b. od 15000 zt do 50 000 zt netto nalezy ze staranno$cig dokona¢ szacowania poprzez
zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na ogolnie dostepnych stronach
internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow



(wydruk musi zawiera¢ nazwe potencjalnego wykonawcy, cene oraz dat¢ dokonania
wydruku) lub zapytania cenowe skierowane do trzech potencjalnych wykonawcow.

c. w przypadku, kiedy warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote
50 000 zt netto a nie przekraczajac kwoty 130000 zt obowigzkowym jest
przygotowanie i zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej. W przypadku projektéw
finansowanych ze $rodkéw EFS dodatkowo zapytanie ofertowe zamieszcza si¢
réwniez w Bazie Konkurencyjnosci.

11. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a opis przedmiotu zamowienia,

b opis kryteridw wyboru wykonawcy,

¢ warunki realizacji zaméwienia,

d termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce.

12. Termin o ktérym mowa w § 3 ust 10 pkt ¢ nie moze by¢ krotszy niz 3 dni chyba,
ze zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamodwienia, a zachowanie dtuzszych terminu
mogloby spowodowaé dla zamawiajacego negatywne skutki finansowe, organizacyjne
lub mogace spowodowac straty.

§4
Wybér wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy, w zaleznosci od przyjetej procedury postgpowania
i warto$ci zamodwienia, dokonuje osoba prowadzaca postgpowanie lub powotana komisja
zajmujgca sie bezposrednio zamdéwieniami publicznymi w Dziale Administracji
i Zamowien Publicznych.

2. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnoscei:
a). jakosc,

b). funkcjonalnos¢,

¢). parametry techniczne,

d). aspekty srodowiskowe,

e). aspekty spoteczne,

f). aspekty innowacyjne,

g). kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0sob kierowanych do realizacji zamdwienia
o ile moga mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia
h). koszty eksploatacji,

i). serwis,

j). termin wykonania zamowienia,

k). sposéb realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamdwienia.
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§5

Udzielenie zamowienia

Zamo&wienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Propozycje zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, osoba/y o ktérych mowa
w § 4 ust 1, przedstawiajg do akceptacji Kierownika zamawiajacego lub upowaznione]
przez niego osobie.

W przypadku prowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego wyboru
wykonawcy dokonuje sie w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 ppkt. a-k Regulaminu,
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza .si¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego, Biuletynu Informacji  Publicznej zamawiajgcego
niezwtocznie po dokonaniu wyboru.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje si¢ rowniez niezwlocznie
po dokonaniu wyboru wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty do prowadzonego
postepowania za posrednictwem $rodkow komunikacji elektronicznej (e-mail).
W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje si¢ nazwe (firmg) 1 adresy
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, ceny ofert i pozostate kryteria, przyznang
liczbe punktéw, oraz wskazuje najkorzystniejsza ofert¢ oraz wskazuje si¢ wykonawcow
wykluczonych i oferty odrzucone.

Z czynnosci, o ktorych mowa w § 4 Regulaminu sporzadza si¢ protokot, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Po dokonaniu zawiadomienia o wyborze wykonawcy przez kierownika zamawiajacego
lub upowazniong przez niego osobe, osoba o ktérej mowa w § 4 ust 1 przekazuje
dokumentacje postepowania do Dziatu Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych w celu
przygotowania umowy, jesli takowa jest wymagana.

Kierownik komorki wnioskujgcej o udzielenie zamdwienia ma obowigzek wspotdziatania
z pracownikiem przygotowujagcym umowe a po uzgodnieniu tresci. akceptuje wzor
umowy o zamowienie oraz wskazuje osobe odpowiedzialng za realizacj¢ zamowienia.
Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zamdwienia zapewnia prawidlowe i terminowe
wykonanie obowigzkow MOPR wynikajagcych z zawartej umowy w szczegdélnosci
w zakresie wydatkowania $rodkow publicznych oraz sprawuje nadzér nad prawidiowa
realizacjag umowy przez wykonawce. ,

Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowy nie sporzadza si¢ w przypadku zamowien udzielanych jedynie na podstawie
faktury lub zakupéw w sklepach internetowych przeprowadzonych na podstawie
rozeznania rynku.

Umowg sporzgdza si¢ co najmniej w dwdéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

W przypadku gdy szacunkowa warto§¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote
130 000 ztotych netto, wstepny projekt umowy jest przygotowywany przez pracownikow
Dzialu Administracji i Zamowien Publicznych oraz kierownika komorki wnioskujacej
o udzielenie zamdwienia. Zapisy ust: 6 stosuje si¢ odpowiednio.
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W dalszej kolejnosci uzgodniony projekt umowy jest przekazywany do Dziatu
Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych, ktéry weryfikuje go pod wzgledem zgodnosci
z przepisami prawa cywilnego i przedktada do ostatecznej akceptacji radcy prawnemu
MOPR.

Po zrealizowaniu umoéw dotyczacych postepowan o wartosci rownej lub powyzej 130 000
7} osoba odpowiedzialna za realizacje zamdwienia zobowigzana jest przekaza¢ do Dziatu
Administracji i Zamdéwien Publicznych informacje o wykonaniu umowy w terminie
do 10 dni od jej wykonania. Informacja sporzadzana jest zgodnie z wzorem stanowigcym
zalacznik nr 4 do regulaminu i zawiera dane obejmujace:

a). termin wykonania umowy,

b). czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie,

¢). czy umowa zostata wykonana nalezycie.

§6

Zasady dokumentacji

Komoérka wnioskujaca lub osoba zajmujgca si¢ bezposrednio zamoéwieniami publicznymi
w Dziale Administracji i Zaméwienn Publicznych dokumentuje czynnosci ustalenia
szacunkowej wartosci zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zamOwienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad,
o ktérych mowa w § 2. ‘

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
osoba zajmujaca sie bezposrednio zamowieniami publicznymi w Dziale Administracji
i Zamowien Publicznych przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamo6wienia lub w przypadku gdy okres obowigzywania umowy jest dluzszy
niz 4 lata przez caty okres obowigzywania umowy lub w okresie wynikajacym z innych
dokumentéw, np. w przypadku udzielania zamowien wspoétfinansowanych ze $rodkow
EFS w okresie wynikajacym z umowy o dofinansowanie. .

Dzial Administracji i Zamdwien Publicznych prowadzi Rejestr zaméwien publicznych
o warto$ci ponizej 130 000 zt (ADM.261.....) oraz rownej lub przekraczajacej kwote
130 000 zt (ADM.260....)

§7

Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé
decyzje o odstapieniu od stosowania Regulam‘ihu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sig
w postaci  notatki  stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajagcego lub upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegdlnosci  wskaza¢ okolicznos$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamowienia z zastrzezeniem § 6 ust. 2 .



Odstepuje sie od stosowania Regulaminu w przypadku umoéw zlecen podpisywanych
z czlonkami Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci wykonujacych
czynno$ci przypisane prawem na rzecz zespotu.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkoéw wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegdlnosei dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze $rodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
Nie ma obowigzku stosowania Regulaminu do zamowien, ktorych laczna szacunkowa
warto$¢ nie przekracza kwoty 15 000 zt netto w skali roku.

§8

Planowanie wydatkéw objetych Regulaminem

Kierownicy komorek ich Zastgpcy lub inne osoby zainteresowane udzieleniem
zamoOwienia sg zobowigzani do zlozenia w Dziale Administracji i Zamowien Publicznych
catorocznego zapotrzebowania na dostawy drukow, materiatéw biurowych, zywnosci
i sSrodkdw chemicznych lub innych powtarzajagcych si¢ okresowo dostaw/ustug
w terminie wyznaczonym przez pracownikow ds. zamowien publicznych,

Osoby o ktorych mowa ust 1 skladaja rowniez do konca stycznia danego roku
harmonogram dotyczacy udzielenia innych niz wskazane w ust 1. zamowien, ktorych
realizacja planowana jest w danym roku o ile pozwolg na to posiadane $rodki finansowe
osrodka. Wzo6r harmonogramu stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéow Unii  Europejskiej
harmonogram dotyczacy poszczegélnych projektow, ktorych realizacja planowana jest
w danym roku przygotowuje koordynator Zespotu ds. Planowania Analiz i Kontroli —
zalacznik nr 5

§9

Integralng czes$¢ regulaminu stanowig wzory zatgcznikow 1-5.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu traci moc Regulamin udzielania
zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt z wprowadzony zarzadzeniem
nr 0211/10/2021 z dnia 12.02.2021 r.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.10.2021 r.
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Zataeznik nr 1 do Regulaminu

Zabrze, dnia, .......coiiiinennn. £

Nr postepowania.......cocevvvnnnne

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC

NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZtOTYCH

Przedmiot zamdwienia stanowi:

W

robota budowlana
[J  dostawa

Usiuga'

Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamdwienia: .......

Analiza potrzeb Zamawiajacego. Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobdw wtasnych lub w inny sposéb niz przez udzielenie zamoéwienia:

Brak mozliwosci zaspokojenie potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wtasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie
zamoéwienia

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia: .........
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia WynoSi.....cuveeeieviuenn
Zostata ustalona na podstawie ........

przez: ...

Inne wymagania zamawiajacego (np. okres gwarancji, terminu realizacji, rodzaj dostawy):

Podpis i pieczatka wnioskodawcy

7. Wniosek jest uzasadniony i celowe jest wszczgcie postgpowania:

O w trybie regulaminu

| bez zastosowania regulaminu z uwagi na warto$¢ zaméwienia**

Zamowienie wspétfinansowane : TAK/NIE***

Nazwa projektu lub Zrédta finansowania:

Zgoda Gtéwnego Ksiggowego/ Z-cy Gtéwnego Ksiggowego ZATWIERDZAM:

*zaznaczy¢ whasciwe
** zaznaczy¢ wihasciwe
***skresli¢ wtasciwe



Zalacznik nr 1a do Regulaminu

Zabrze, dnia, .............. f,

Nr postepowania..............cc.evene.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC

JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 ZLOTYCH

Przedmiot zaméwienia stanowi:

m]

robota budowlana”
dostawa”
ustuga”
Komdrka zamawiajgca: .......cooevviiiiiiiiiiicii

Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamOWICRIa: vy s ssvsgmons sevmassnnns vvnmasons snssvaiore vssos

Analiza potrzeb Zamawiajacego. Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych lub w inny sposob niz przez udzielenie zamowienia. ..........ocooiviiiiiiiiiii

Szczegdtowy opis przedmiotu zamOWienia: ......ooovvviiviiiiii i

Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi ponizej ................ NEHO; v sanisies wasssnn sos brutto;. s mmemss o usime EURO i
zostata ustalona na podstawie:

PIZEZ: coviiiiin et
Inne wymagania zamawiajacego (np. okres gwarancji, terminu realizacji, rodzaj dostawy): ...........c.ooieiiiiiiiiininn

Imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby wnioskujacej o udzielnie zamowienia:

Podpis i pieczatka wnioskodawcy

7. Wniosek jest uzasadniony i celowe jest wszczgcie postgpowania:

O w trybie regulaminu

o bez zastosowania regulaminu z uwagi na warto$¢ zamowienia**

Zamoéwienie wspolfinansowane : TAK/NIE***

Nazwa projektu lub zrédta
LG ORI b M e e o e o et e O s LA o 2 e e e B e DB UGG SO0 0 G000

Zgoda Glownego Ksiggowego/ Z-cy Glownego Ksiegowego ZATWIERDZAM:

Zataczniki do wniosku:
1. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia
2. Oswiadczenie ..........

*zaznaczy¢ wtasciwe
** zaznaczy¢ whasciwe
***skresli¢ whasciwe



0ZNAaczenie SPrawy:.............ccccceeueviieeeeninnn. Zatacznik nr 2

Oswiadczenie: |

[m]
[m]

a

do Regulaminu udzielania zamoéwien

Piecze¢ zamawiajgcego

)

kierownika zamawiajacego

pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
¢zynnosci

innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia

Imi¢ (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej za fatszywe zeznania o§wiadczam, ze:

)
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostaje we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o
udzielenie zamowienia;

w okresie 3 lat przed wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu oraz nie bylem
cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia;

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania;

Nie jestem powigzana/y osobowo i kapitalowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty tzn. nie istnieja wzajemne

powiazania migdzy mna a wykonawca polegajace w szczeg6lnosci na:

1. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej;

2. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO;

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

Zabrze,dnia ... r.
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktoérej mowa w pkt ... ? podlegam wytaczeniu z niniejszego
postgpowania
........................................................ dnia r
(podpis)

1)

zaznaczy¢ wiasciwe

2 wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy

numer strony 1



OzNaczenie SPrawy..........ccoeevvvvieininnnn Zatacznik nr 2a do Regulaminu

Oswiadczenie

podstawa prawna: art. 56 ust. 4 w zwigzku z art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamowiern publicznych
skladane przez: g

kierownika zamawiajgcego

osobe udzielajgcg zamowienia

pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

cztonka komisji przetargowej

biegtego

inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia

inng osobe mogaca wptyna¢ na wynik postepowania

O Ooo ood

Imie (imiona)
Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego zeznania oswiadczam, ze :

[0 nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (D.
U.z2020r. poz. 1444 i 1517). :

0] zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o0 udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny(D.
U.z 2020 r. poz. 1444 i 1517) i nie nastgpito zatarcie skazania.

Oswiadczam, ze zostatem pouczony o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.
Oswiadczam, ze jezeli w toku prowadzonego postepowania wystapig okolicznosci wymienione w art. 56

ust. 3 ustawy niezwtocznie wytgcze sie¢ z dokonywania czynnosci w tym postepowaniu powiadamiajgc o tym
w formie pisemnej Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j.

ZabrZe, [ANIA ... s v« cos v s smswmass ko s sowsn

(podpis)

"zaznaczy¢ wiasciwe



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

..................................

Znak postgpowania

PROTOKOE Z UDZIELONEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC NIE
PRZEKRACZA 130 000 ZEOTYCH
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA :
—  robota budowlana
—  dostawa
- ushluga
2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA: ......... Zt netto......... Zi brutto........ euro
4. STRESZCZENIE | POROWNANIE OFERT:

A) ZAPYTANIE SKIEROWANO DO:

5. PUBLICZNE OGLOSZENIE:

a) BIP TAK/NIE

b) Baza konkurencyjnosci TAK/NIE

¢) Inne (jakie?)
6. FORMA ZAPYTANIA :

a) poczta tradycyjna TAK/NIE

b) e-mail TAK/NIE

¢)inne (jakie?) 0000 ccieiesviersessemmnaessends

7. OFERTY OTRZYMANE OD:

B)) 4ra e sni wiseie wonie s o o sieninn it s aine s T e SR e S e Fabs prat Eeien sase vve swaie mnieweien o sn
1) e ramr s om0 5 35S R SIS B S e D Bt et wr i et i e T8 VO § R
) T TR TRS

8. KRYTERIA OCENY OFERT

a)CENA.........ooviiinnns pkt

D) INNE.... ... 605 555 s o pkt

© )i stiis ot e SN S5EE e pkt



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Wykonanie Umowy

Informacja dotyczy wykonania umowy w postepowaniu rownym lub powyzej 130 000 zt sktadana
przez pracownika merytorycznego - obowiazek przekazania informacji w terminie do 10 dni po
wykonaniu umowy do Dziatu Administracji i Zaméwien Publicznych

1. Termin wykonania umowy - ..............

2. Umowe wykonano:

a. w pierwotnie okreslonym terminie

b. w pdzniejszym terminie:

Poda¢ powdd wykonania umowy po terminie okreslonym w umowie:
3. czy umowa zostata wykonana nalezycie.....TAK / NIE;

Jesli nie, podac uzasadnienie:

Data i podpis/pieczatka osoby
sporzadzajacej informacije
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