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ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zamdwienia , ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych

1 ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu, ul. 3 — go Maja 16, 41 — 800 Zabrze

Tel. kontaktowy: 32 277 78 68

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 7*° - 15*°

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mopr.zabrze.pl,

Adres strony internetowej: www.mopr.zabrze.magistrat.pl, zaktadka ZAMOWIENIA DO 130.000
ztotych

1 PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny Dz. U 164 Nr 16 poz. 3 z pdzn. zm., Regulamin
udzielania zamoéwien w Miejskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie w Zabrzu, ktérych wartos$¢ nie
przekracza kwoty 130.000 ztotych

pn : ,Dostawa drukow na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”

11l TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zapytanie ofertowe na podstawie art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy Prawo zamodwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r - zamowienie , ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych

IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wydruk, ztozenie i dostarczenie drukéw na potrzeby Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania.

CPV : 22000000-0 - Druki i produkty podobne

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dostawy realizowane bedg czesciami na podstawie indywidualnych zlecert Zamawiajgcego w okresie
trwania umowy lub do dnia wczesniejszego wyczerpania jej wartosci.

Dostawy odbywac sie bedq na podstawie zamodwienia ztozonego drogg elektroniczng na adres
podany w tresci oferty w terminie wskazanym w ofercie. Termin realizacji zamdéwienia nie moze
przekroczy¢ 10 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczania zamowienia do wskazanych w zamodwieniu jednostek Zamawiajgcego wiasnym
transportem i na wtasny koszt. Zamawiajacy przewiduje dostawe drukéw do ok. 10 jednostek MOPR
znajdujacych sie na terenie miasta Zabrze.

Koszt wniesienia paczek do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego lezy po stronie Wykonawcy.
Wykonawca nie moze zostawi¢ wniesienia w zakresie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie zamowic co najmniej 60% wartosci przedmiotu umowy. Pozostate 40 %
moze by¢ zamdwione jezeli bedzie to wynikato z potrzeb Zamawiajgcego. W przypadku skorzystania
przez Zamawiajgcego z w/w uprawnienia, Wykonawcy nie przystugujq z tego tytutu zadne roszczenia.
Jednocze$nie Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zamowienia uzupetniajgcego do 20% wartosci
umowy.

W przypadku skorzystania z w/w uprawnienia Zamawiajacy podpisze aneks do umowy.

Ceny poszczegdlnych drukéw zawartych w ofercie w trakcie trwania umowy uznaje sie za state.



Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania przesuniec¢ ilosciowych pomiedzy pozycjami
wyszczegolnionymi w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego, pod warunkiem nieprzekroczenia
ogolnej wartosci umowy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zamoéwic produkt nieznajdujgcy sie w zataczniku nr
1 po wczesniejszej wycenie Wykonawcy pod warunkiem nieprzekroczenia ogdlnej wartosci umowy.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ faktury VAT zgodne pod wzgledem ilosciowym i
jakosciowym z wykonang dostawag.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zamdwienia (w
tym ujawnione w trakcie eksploatacji) i zobowigzuje sie do natychmiastowej wymiany drukéw na
nowe - wolne od wad lub do ich uzupetnienia, w przypadku stwierdzenia przez zamawiajacego
niezgodnosci zarowno rodzaju jak i ilosci ze ztozonym zapotrzebowaniem.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ druki wymienione w zatgczniku nr 1 do zapytania wedtug
zapotrzebowan Zamawiajgcego. Druki muszg by¢ pakowane w paczki. Druki winny by¢ spakowane w
osobnych paczkach tj. kazdy rodzaj zatacznika w osobnych paczkach. Paczki winny by¢ opisane
numerami zatgcznikdw oraz nazwg druku ktérego dotyczg. Druki sktadajace sie z wiecej niz 1 strony
zadrukowanej winny by¢ ztozone (w przypadku drukédw powyzej 3 stron wydruku).

Druki przygotowuje sie wg podanych wzoréw:

Druki 1 stronne — wydruk na kartce A4

Druki 2 stronne —wydruk dwustronny na kartce A4

Druki 3 stronne — wydruk na kartce A3 dwustronnie (ztozone)

Druki 4 stronne — wydruk na kartce A3 dwustronnie (ztozone)

Druki 5 stronne — wydruk na kartce A3 + wkfadka na kartce A4

(srodek druku — druk dwustronny str. 3 i 4)

Druki 6 stronne —wydruk na kartce A3 + wktadka na kartce A4

(Srodek druku - druk dwustronny str. 3 i 4)

Kazde wyzsze wg podanego wzoru.

W przypadku zaproszen Wykonawca przygotuje projekty w porozumieniu z Zamawiajgcym.
Wykonawca przed realizacjg zamdwienia musi wystaé do akceptacji wszystkie zaproponowane
materialy. Bez zgody Zamawiajgcego Wykonawca nie moze realizowa¢ zamdwienia-wszystkie druki,
zaproszenia muszg posiadac pisemng akceptacje pracownika Zamawiajgcego.

W cenie nalezy uwzgledni¢ catkowity koszt dostarczenia drukéw wtasnym transportem do siedziby
osrodka, koszt wniesienia, koszt klisz, matryc, sktadu, ztozenia i skompletowania drukéw oraz innych
potrzeb do realizacji zamowienia w tym dostaw czgstkowych.

Dostawa podzielona bedzie na czesci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany tresci poszczegdlnych zatgcznikdbw w trakcie trwania
umowy. W powyzszej sytuacji Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest na
zlecenie Zamawiajgcego dostarczy¢ nowg (przestang wczesniej przez Zamawiajgcego) forme i tresé
drukéw. Wzory te rowniez muszg zosta¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego przed wydrukiem
zamowienia. Przez niezgodno$¢ zamdwienia z opisem przedmiotu Zamawiajacy rozumie btedne
wydruki, nieprawidtowe ztozenie. Wykonawca zobowigzuje sie do natychmiastowej, bezptatnej
wymiany towaru w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego kazdej niezgodnosci z
zamowieniem.

Termin ptatnosci za wszystkie dostarczone artykuty — 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajagcemu
prawidtowo wystawionych faktur VAT.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy projekt (jezeli dotyczy), wykonanie, ziozenie drukow,
dostarczenie, wniesienie przedmiotu dostawy, przez pracownikdw Wykonawcy, do pomieszczenia
wskazanego przez upowaznionego pracownika Zamawiajcego.

Pod pojeciem sztuka Zamawiajacy rozumie komplet druku danego rodzaju, ztozony i przygotowany
do pracy.




TERMIN REALIZACI: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2021r. lub do wyczerpania $srodkéw
finansowych przewidzianych na realizacje powyzszego zadania z Wykonawca.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uiszczane przez Zamawiajgcego z dotu, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni kalendarzowych liczac od dnia dostarczenia faktury VAT
do siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc¢ fakture VAT zgodng pod wzgledem ilosciowym

i jakosciowym z wykonang ustuga. W przypadku wystgpienia niezgodnosci bieg w/w terminu zostanie
wstrzymany do momentu wyjasnienia niezgodnosci.

V TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2021 r. lub do
wczesniejszego wyczerpania wartosci umowy.

VI OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIl WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

A. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolno$ci technicznej lub zawodowej, tj.:

a. wykonali minimum 2 wustugi w przypadku s$wiadczern okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziafalnosci jest krotszy w tym okresie, o tematyce bedacej przedmiotem postepowania
lub podobnej o minimalnej wartosci: 5.000 brutto kazda.

Pod pojeciem ustug o tematyce bedacej przedmiotem postepowania lub podobnej Zamawiajgcy
rozumie ustugi zrealizowane na podstawie odrebnych umow, ktére obejmowaty wykonanie i dostawe
drukéw - zatgcznik nr 2,

B. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie pkt. I1X.9. zapytania ofertowego

Nie spetnienie chociazby jednego z w/w warunkdéw skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania, a nastepnie odrzuceniem oferty.

VIl WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIAtU W POSTEPOWANIU, WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW JAKIE MAJA BYC SKEADANE
WRAZ Z OFERTA ORAZ INFORMACJA O FORMIE W JAKIE) MAJA BYC SKLADANE

1) Wypetniony formularz oferty — zatgcznik nr 1.

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2.

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3.

4) Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO - zatacznik nr 4.

5) Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik
(oryginat lub kserokopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy).

6) W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia do oferty powinno zosta¢ zatgczone petnomocnictwo dla osoby uprawnionej do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich ~w postgpowaniu
i zawarcia umowy — dokument nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
przez notariusza.

7) Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢é w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub skanu oryginatu dokumentu (nie skanu
kserokopii) z widocznym, podpisem w formacie JPG,PDF.



8) Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajacy zazada przed
zawarciem umowy, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

9) Oswiadczenia i dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

IX INFORMACJE DODATKOWE:

1) Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia przed uptywem terminu skfadania ofert.
O wszelkich zmianach Zamawiajgcy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji na
stronach internetowych wskazanych w niniejszym ogtoszeniu.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany terminu sktadania ofert. O wszelkich zmianach
Zamawiajacy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji na stronach internetowych
wskazanych w niniejszym ogtoszeniu.

3) Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia treéci ogtoszenia. Tre$¢ zapytan
wraz z wyjasnienia Zamawiajacy zamiesci na stronach internetowych wskazanych w niniejszym
ogtoszeniu.

4) Zamawiajgcy moze w wyznaczonym terminie wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien
dotyczacych ztozonych dokumentéw, uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub dokumentéw
zawierajgcych btedy.

5) Zamawiajagcy moze w wyznaczonym terminie wezwaé Wykonawce do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oferty.

6) Zamawiajagcy moze w wyznaczonym terminie wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien
dotyczacych sktadnikéw cenotwérczych oferty w przypadku gdy cena oferty wzbudzi watpliwosci
Zamawiajacego. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

7) Wykonawca moze przesta¢ wyjasnienia oraz uzupetni¢ brakujgce dokumenty droga mailowa.
Wskazane dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do kontaktéw
w zakresie postgpowania, opatrzone pieczecig firmowa oraz przestane w formie skanu oryginatu
dokumentu (nie skanu kserokopii) z widocznym podpisem w formacie JPG,PDF.

8) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

a) Wykonawca nie zfozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub ztozone wyjasnienia beda
niewystarczajace,

b) Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,

c) tresc¢ oferty jest niezgodna z trescig ogtoszenia,

d) oferta zawiera btad w obliczeniu ceny,

e) oferta zawiera razgco niska cene,

f) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

g) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

9) Zamawiajacy wykluczy z postepowania:

a) Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat
braku podstaw do wykluczenia,

b) Wykonawce, ktory nie posiada uprawnien do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub
czynnosci,

c) Wykonawce, ktdry nie posiada niezbednej wiedzy i doswiadczenia,

d) Wykonawce, ktdry brat udziat w przygotowaniu postepowania lub ktérego pracownik, a takze
osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o
$wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane
tym zaktécenie konkurencji moze wyeliminowaé w inny sposéb niz wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu,

e) Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé,

f) Wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,



g) Wykonawce, ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczes$niejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego co doprowadzito
do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

10) Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
11) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie w przypadku:
a) braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
b) braku wykonawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu,
c) nieprzyznania $srodkdw finansowych na realizacje zaméwienia,
d) braku zwigkszenia srodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia do kwoty najnizszej
oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
e) zaistnienia sytuacji, ktérej zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢ w dniu ogtoszenia
postepowania, a ktéra utrudnia udzielenie zamdwienia.
12) W niniejszym postepowaniu  Wykonawcy nie przystuguje odwofanie od decyzji
Zamawiajacego w mysl przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych.

X INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub drogg elektroniczng na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. 3 — go Maja 16; 41 — 800 Zabrze

e-mail: zamowienia@mopr.zabrze.pl.

3. Zawiadomienia (o wyborze oferty, odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postepowania, itp.),
informacje, zapytania Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac w formie pisemnej lub poczty
elektroniczng na w/w adresy.

4. W przypadku przesytania zawiadomien, informacji, zapytan mailem Zamawiajagcy wymaga aby
wskazane dokumenty byly podpisane przez osobe upowazniong do kontaktéow w zakresie
postgpowania, opatrzone pieczecig firmowg oraz przestane w formie skanu oryginatu dokumentu
(nie skanu kserokopii) z widocznym podpisem w formacie JPG,PDF.

5. Z uwagi na dopuszczenie przesyfania informacji drogg mailowg i pisemng domniemywa sie, ze
pismo wystane przez zamawiajgcego w/w sposéb na wskazany w formularzu oferty adres mailowy
zostato mu doreczone w sposéb, ktdry umozliwit zapoznanie sie z trescig pisma.

6. Uprawnieni do porozumiewania sie z Wykonawcami sg:

-Bozena Giecewicz— w zakresie postepowania, tel. 32 277 78 68

- Agnieszka Polak - w zakresie postepowania, tel. 32 277 78 68

XI TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg obejmuje maksymalnie 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIil OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1.

2. Zamawiajgcy wymaga wykorzystania formularzy stanowigcych zatgczniki do ogtoszenia. Dopuszcza
sie ztozenie wraz z ofertg zatgcznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda
one zblizone co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego tzn. bedg zawieraty
wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie mozliwosé poszerzenia
tresdci zatgcznikéw o dodatkowe informacje nie wymagane przez Zamawiajacego.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

3. Tresc oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.



4. Zaleca sig, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami oraz by
strony oferty byty potagczone w sposdb trwaty.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty i oswiadczenia wymienione w Rozdziale VII, Vill
oraz inne wymienione w tresci ogloszenia. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzong nazwa i
adresem Zamawiajgcego, nazwg i adresem wykonawcy oraz oznaczeniem:

»Dostawa drukéw na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”

Nie otwierac przed dniem 05.03.2021 r. Godzina 8:30

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie ul. 3 — go Maja 16 41-800 Zabrze.

7. Koperta powinna by¢ zamknigta i oznaczona w taki sposdb, aby nie byto mozliwe zapoznanie sie
z treécig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz by wyrdzniata sie posréd innej
korespondencji.

8. W przypadku mozliwosci sktadania ofert drogg mailowa wymagane jest aby formularz oferty i
wszystkie dotaczone dokumenty byty podpisane przez osobe upowazniong do kontaktéw w
zakresie postepowania, opatrzone pieczecia firmowg oraz przestane w formie skanu oryginatu
dokumentu (nie skanu kserokopii) z widocznym podpisem w formacie JPG,PDF.

9. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze wykonawca ztozy powiadomienie na takich zasadach jak ztozenie oferty
z dopiskiem ZMIANA.

10.Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian, zostana dotaczone do
oferty.

11.Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie bedzie otwierana.

12.0ferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

13.Wykonawca poda cene oferowang na formularzu oferty, zgodnie z zatacznikiem nr 1.

14.Podana cena oferowana musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia,
wynikajace z opisu przedmiotu zamdwienia

15.Cena oferowana musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po
przecinku).

16.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ poprawiane przez skre$lenie btednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej oraz ztozenie podpisu osoby upowaznionej do ztozenia oferty.

17.Dokumenty sporzadzone przez wykonawce winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentacji.

18.Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja w catosci warunkéw zawartych w ogtoszeniu.
Niedostosowanie sie do wymogéw dotyczacych skiadania ofert jest ryzykiem Wykonawcy
i skutkuje odrzuceniem lub stwierdzeniem niewaznosci oferty.

Xill MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie MOPR (Kancelaria pokdj nr 014, parter, ul. 3 — go Maja 16, 41 —
800 Zabrze) do dnia 05.03.2021 r. - godz. 08:00 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$éé sktadania
ofert w formie mailowe;j.

2. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnej z opisem okre$lonym w ogtoszeniu ponosi Wykonawca.
Wykonawca otrzyma w kancelarii na swoj wniosek pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz
z numerem jaki zostat nadany ofercie oraz datg i godzing wptywu oferty.

3. Miejsce otwarcia ofert: siedziba MOPR, 41 — 800 Zabrze, ul. 3 — go Maja 16, pokdj nr 218, |l pietro.

4. Termin otwarcia ofert: 05.03.2021 r. - godz. 08:30




5. Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone bez otwierania.

XIV OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamowienia i bedzie podana w polskich zt z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Zamawiajgcy wymaga zachowania statosci cen przez okres trwania umowy.

3. Oferta powinna by¢ przygotowana w oparciu o formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 1.

4. Oceniajac oferte Zamawiajacy wezmie pod uwage:

a) Cene oferty 60 %
b) Termin dostawy 40 %

5. Wartosc oferty obliczamy w nastepujacy sposob:

a) Cena-waga60%
C min

Co
Cmin - cena najnizsza — biorgc pod uwage ceny wszystkich otrzymanych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu,
Co — cena oferowana,
C—cena
60— waga kryterium
b) Termin dostawy — waga 40 %

Termin dostawy wskazany przez Wykonawce za ktéry moze on otrzymaé maksymalng ilo$¢ 40
punktéw liczony bedzie na ponizej przyjetych zasadach:

Termin dostawy do 3 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia - 40 pkt

Termin dostawy od 4 do 5 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia - 30 pkt

Termin dostawy od 6 do 7 dni roboczych od dnia ztozenia zamdéwienia - 20 pkt

Termin dostawy od 8 do 9 dni roboczych od dnia ztozenia zamdéwienia -10 pkt

Termin dostawy do 10 dni roboczych od dnia ztozenia zamdwienia - 0 pkt

Wykonawca wskaze termin dostawy w zatgczniku nr 1.

W przypadku nie wskazania terminu dostawy w zataczniku nr 1 Zamawiajacy przyjmie, iz Wykonawca
bedzie realizowat dostawy w terminie do 10 dni od dnia ztozenia zamdwienia i tym samym przyzna
wykonawcy w kryterium terminu dostawy O pkt.

W przypadku wskazania terminu dostawy dtuzszego niz 10 dni oferta wykonawcy zostanie odrzucona
ze wzgledu na niezgodnos$¢ oferty z zapisami zapytania ofertowego.

taczna ilos¢ punktow oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w ocenie ceny oraz
terminu dostawy.

6. Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewngtrzwspolnotowego nabycia towardow, Zamawiajagcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

XV INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia zostang
pisemnie zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia, zamawiajgcy umiesci na stronie Biuletynu Informacji



Publicznej, informacje o udzieleniu zamdwienia lub nieudzieleniu zamdwienia.

3. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o terminie zawarcia umowy telefonicznie lub poczta
elektroniczna.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza spos$rdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zataczonych do oferty.

6. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajagcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz ogtoszenia w szczegélnosci:

a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajduja sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamdwienia publicznego;

b) umoéw z ewentualnymi aneksami regulujgcych wspétprace miedzy Wykonawcami
wystepujgcymi wspdlnie,

c) aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorstw.

XVI OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTE) UMOWY.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XVII ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowienia uzupetniajgcego do wartosci 20%
zamowienia podstawowego.

XVIII ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWE)
zamowienia@mopr.zabrze.pl www.mopr.zabrze.magistrat.pl. (zaktadka zamdwienia publiczne),
www.mopr.zabrze.pl

XIX INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM | WYKONAWCA
1. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczania sie w walucie innej niz ztotéwki (PLN)

XX KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO
informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu z
siedzibg ul. 3 Maja 16, 41-800 Zabrze reprezentowany przez Dyrektor Danute Dymek;

2. Inspektorem ochrony danych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Zabrzu jest Pan Michat
Drozdowski z ktdrym mozna sie skontaktowac pod adresem iodo@mopr.zabrze.pl, lub pod numerem
telefonu tel. 32 2777848;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda celem prowadzenia postepowania zamodwien
publicznych do kwoty 130.000 ztotych oraz zawarcia i realizacji umowy cywilnoprawnej na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych;

4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcow
danych osobowych, ktérymi moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie
obowigzujacego prawa, gdy wystapig z takim zgdaniem w oparciu o stosowng podstawe prawna,

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;



6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w przepisach

o archiwizacji obowigzujacych podmioty publiczne;

7. Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze udostepniane dane
osobowe nie mogg ujawniac danych osob trzecich;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

c) zadania usuniecia danych po uptywie okresu, o ktérym mowa w pkt. 6.

8. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych., gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy ogélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

9. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Ich podanie jest
dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowa¢ odmowa zawarcia umowy.

ZASTEPCA DYREK [ORA
ds. pon@md(m'i:e!u:wv;’
- T ‘

mgrJacek Pankiewicz

MIEJSKiI OSRODEK
POMO :

NIP &
tel. 3
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MOPR ZABRZE

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu

Zatacznik nr 1
NazZWa WYKONAWCEY .....ooiiiiiieiiiie ettt
Adres WYKONAWCY ....c.ccccuieinriieeieieeeies st

TEL: sssssmrmmsssisniosonssonsnesssnenonsensansnnse FaX. oo

FORMULARZ OFERTY
Oferuje/my wykonanie zamdwienia pt. ,Dostawa drukéw na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Zabrzu” na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

FORMULARZ OFERTY
Cena VAT
Lp. PRODUKTY ILOSC | Jedn. jedn. Wartosé netto | Wartos¢ brutto
(%)
netto
1 Kwesfnonarigsz petnego waIW|adu 3700 Bt
srodowiskowego czesc |
) Kweslnonarlgsz skrécony \’N’ywmdu 120001 szt
srodowiskowego czesc IV
3 , K.westlonarlusz’ )/vyw1.adu . 400 St
Srodowiskowego czes¢ ll(alimentacja)
Kwestionariusz wywiadu czes¢ VIII
(o ktédrym mowa w art. 23 ust.4E ustawy
4 z dnia 28 listopada 2003 r. o 280 Szt.

swiadczeniach rodzinnych, albo
aktualizacji wywiadu na podstawie art.
23 ust.4F)

Kwestionariusz wywiadu czes¢ IX
(o ktérym mowa w art. 23 ust.4A lub 4B
ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o
5 swiadczeniach rodzinnych, albo w art. 15 180 Szt.
ust 1 lub 2 ustawy z dnia 11 lutego 2016
r. o pomocy panstwa w wychowywaniu
dzieci)

6 Whniosek o pomoc 12100 | Szt.

7 Oswiadczenie o stanie majgtkowym 6200 Szt.




Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu,,

PN : 7
T ul. 3 Maja 16, 41-800 Zabrze f . -
tel.: 032) 2777800; fax.: (032) 2777802 ¢ MOPR ZABRZE
www.mopr.zabrze.pl, mopr@zabrze.pol.pl R i S i
Biate potwierdzenia odbioru wraz z
nadrukiem. Drukowane na tekturce.
Boczne paski wzdtuz perforacji winny
by¢ wykonane z dwustronnej
8 samoprzylepnej tasmy (lub nig pokryte) | 53.620 | Szt.
w taki sposéb, aby po przyklejeniu do
koperty, widoczny byt odbiorca przesytki
(listu). Dodatkowo klej winien by¢ dobrej
jakosci, zapewniajacy trwate klejenie
9 Formularz Niebieskiej Karty cze$¢ C 200 Szt.
10 Formularz Niebieskiej Karty cze$¢ D 200 Szt.
1 Druk oswwfdczgma qu rygorem 4500 Szt.
odpowiedzialnosci karnej
12 druk dotycz.acy I!OSCI Swiadczonych ustug 750 Sat.
opiekunczych zwyktych
13 druk do.tyczal)cy ilosci swlaQCzonych ustug 250 Szt
opiekunczych specjalistycznych
14 oswmdczeme [¢) prgv.vadzor?ym 4800 Szt
postepowaniu administracyjnym
15 Zaswiadczenie o wysokosci dochodu 1250 Szt.
16 OSW|avdczen|e o dochodzie 3550 St
jednorazowym
Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia
17 osoby ubiegajacej sie o skierowanie do 770 Szt.
Domu Pomocy Spotecznej
18 leestlc.)nanusz wywnla’du 20 Szt
srodowiskowego czes¢é VI
19 ’Kwestu.)narlusz wyw[afdu 2 Szt.
srodowiskowego czesc VI
20 Kartoteki —Karta klienta 200 Szt.
Zaproszenie sktadane format A6 z
21 | kopertg. Wydruk wraz z przygotowaniem | 100 Szt.
projektu
2 Oswnadczem.e 9 zr.zeczemU sn? prawa do 2000 Sat.
whniesienia odwotania
Formularz Niebieskiej Karty czes¢ A
23 120 Szt.
Formularz Niebieskiej Karty czes¢ B
24 120 Szt.
25 Whiosek w sprawie wydania orzeczenia 500 Szt.
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MOPR ZABRZE

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu

o niepetnosprawnosci

Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia
26 | osoby zainteresowanej 3500 Szt.

Whniosek w sprawie wydania orzeczenia
27 | o stopniu niepetnosprawnosci 3000 Szt.

Whniosek o wydanie legitymacji
dokumentujacej niepetnosprawnosé lub

28 o o 2000 | Szt.
stopien niepetnosprawnosci
29 Whniosek o wydanie karty parkingowej 300 Szt
SUMA
XXXX XXXX XXX XXXX XXX
CONA OfCITY NOIEO WYNOSI: ..ottt ettt e e et s ese st s st st asees e essensassseeasasenssen s anssenesernsanarsn
CENGA OfEtY DIULLO WYNOSI: ..eovonieieeieeereeei oottt et s eeesea e s eeeee st seseseees et seseseeesessen s sesersse s eesene
(STOWIUE: ...ttt et e s ee e et et s e e s e esses e eete2s s sssen s s est st aseessaneserosanesssen s ees v
Termin dostawy od dnia zt0Zenia ZAMOWIENIA WYNIESIE : .............ccoeeveeeereeeeeeeeeeereeeeeeereeeeeveeeeeeeeeereeeeenenen AN
Data Podpis (podpisy) i piecze¢

upowaznionego przedstawiciela firmy

INFORMACIJE DODATKOWE:
Dane niezbedne do zawarcia umowy w przypadku dokonania wyboru niniejszej oferty:

Imie i nazwisko (ewentualne stanowisko)

Osoba/y zawierajgca/e umowe w
imieniu Wykonawcy

Imie i nazwisko tel./faks e-mail

Osoba odpowiedzialna za kontakty
P z Zamawiajacym
w sprawie realizacji umowy
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MOPR ZABRZE

Migjski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu

Oswiadczam, ze:

1. Oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia.

2. Zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niej zastrzezen;

3. Zaoferowana cena pozostanie niezmieniona przez caty okres realizacji zamdwienia

4. Jestem w stanie, na podstawie przedstawionych mi materiatéw, zrealizowaé przedmiot zamé-
wienia;

Uzyskatem konieczne informacje niezbedne do wtasciwego wykonania zaméwienia;

6. Termin zwigzania niniejszg oferta obejmuje okres wskazany w zapytaniu ofertowym;

LA

7. Oswiadczam, iz naleze do sektora *( niewtasciwe skresli¢), (jezeli nie dotyczy wykresli¢ w catosci):
a) Mikro przedsiebiorcow
b) Matych przedsiebiorstw
c) Srednich przedsiebiorstw

8. Oswiadczam, ze jako osoba prowadzgca jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza (wypetnic je-
$li dotyczy), (jezeli nie dotyczy wykresli¢ w catosci):
a) zatrudniam/nie zatrudniam* pracownikdw,
b) zawieram/nie zawieram* umow zlecen ze zleceniobiorcami

Data Podpis (podpisy) i pieczec¢
upowaznionego przedstawiciela firmy
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Zatacznik nr 2

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE
nazwa postepowania:

»Dostawa drukow na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym w zapytaniu ofer-
towym.

Data Podpis upowaznionego przedstawiciela firmy
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Zatacznik nr 3

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE

nazwa postepowania:
»Dostawa drukéw na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym
w zapytaniu ofertowym.

Data Podpis upowaznionego przedstawiciela firmy




Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu,
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Zatacznik nr 4

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
wart. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sig 0 udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu p/n. ,Dostawa drukéw na po-
trzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”

Data Podpis (podpisy) i piecze¢ upowaznio-
nego przedstawiciela wykonawcy



