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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktorych zastosowanie
maja przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z2019r., poz. 1843 z pozn. zm.)

ADM.260.28.2020.KJK

Nr w rejestrze zamowien publicznych

Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu

ul. 3 - go Maja 16

Rodzaj zamowienia:

Ustuga

Nazwa zamowienia:

Dla osi priorytetowej: IX. Wigczenie spoteczne, dziatanie 9.1., poddziatanie 9.1.6. Program aktywnej integracji

0s6b i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym — Projekty OPS i PCPR

MERYTORYCZNIE ZATWIERDZAM

Dymek

mgr Danytia

,Drogowskaz”
Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu, ul. 3 — go Maja 16, 41 — 800 Zabrze

Tel. kontaktowy: 32 277 78 68.

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 7*° — 15%

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mopr.zabrze.pl,

Adres strony internetowej: www.mopr.zabrze.magistrat.pl (zaktadka zamodwienia publiczne),
www.mopr.zabrze.pl

PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwang
dalej ,,pzp” —art. 1380

| TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie majg przepisy dotyczace zamowien na
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843

Wartos$¢ zamodwienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1., w zwigzku z tym do
udzielenia zamoéwienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych na ustugi spoteczne w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie w Zabrzu.

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

0 T iata 2014-2020 wspétﬂnansowanego ze
‘ .Efektvwne maézanie soba w czasie

W kursie wezmie udziat od 8 do 15 uczestnikdw (uczestniczek) projektu.

CPV: 80420000-4 ustugi szkolenia w formie e-learningu.
80570000-0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia

11l TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy zamierza zrealizowacd kurs w terminie od dnia zawarcia umowy do 30.11.2020 .
Termin rozpoczecia kursu musi by¢ uzgodniony pomiedzy wykonawcg i zamawiajgcym oraz
zaakceptowany wczesniej przez zamawiajacego.

IV WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy :

1) Nie sq powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Poprzez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

,Drogowskaz”

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020




Fundusze z . . ) =y
Europejskie /y Slaskie. Unia Europejska | """y

i Europejski Fundusz Spoteczny K gk
Program Regionalny

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefdstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli (zatacznik nr 1a)

2) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw. Wykonawca spetni wskazany warunek udziatu w postepowaniu, jezeli posiada
aktualny na dzien sktadania ofert wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, zgodny z
Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru
instytucji  szkoleniowej. Zamawiajgcy dokona sprawdzenia na stronie internetowej
www.ris.praca.gov.pl czy Wykonawca posiada aktualny na 2020 r. wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych. W przypadku gdy w trakcie realizacji zamoéwienia uptynie termin waznosci wpisu w
rejestrze instytucji szkoleniowych Wykonawca zobowigzany bedzie uzyska¢ wpis na dalszy okres, w
przeciwnym razie Zamawiajgcy bedzie mdgt rozwigzaé umowe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — zatacznik nr 4

3) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) wykazg, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonali co najmniej 2 ustugi o
tematyce bedacej przedmiotem zamdwienia lub podobnej o warto$ci minimum 5 000 zt
brutto kazda - zatgcznik nr 7, tj. przeprowadzili w tym okresie co najmniej 2 kursy /szkolenia
w formie e-learningu zawierajagce w swoim programie tematyke z dziedziny rozwoju
osobistego o wartosci 5 000 zt brutto kazda.

W przypadku ustug $wiadczonych na rzecz klientéw indywidualnych Wykonawca ma
obowigzek ztozy¢ o$wiadczenie z ktdrego jasno bedzie wynikaé, iz szkolenie na rzecz klientéw
indywidualnych jest réwne lub przekracza warto$¢ 5000 zt brutto.

b) dysponujg osobami niezbednymi do realizacji zamdwienia tj. dysponuje lub bedzie
dysponowat min. 1 osobg, ktéra posiada kwalifikacje do przeprowadzenia kursu objetego
przedmiotem zamodwienia oraz minimum 2 — letnie doswiadczenie zawodowe. Przez
doswiadczenie zawodowe zamawiajgcy rozumie minimum 2-letnie dos$wiadczenie w
prowadzeniu zaje¢ w formie e-learningu albo minimum 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w
pracy na stanowisku osoby szkolgcej z rozwoju osobistego. — zatgcznik nr 8.

4) Nie podlegajg wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, tj. wykazg brak podstaw do wykluczenia w
zakresie wskazanym w pkt V ogtoszenia (zatgcznik nr 5).

5) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacego go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktdéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat zasobami tych podmiotdw,
w szczegllnosdci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te realizujg ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane. W takim przypadku zobowigzanie innego podmiotu
powinno zawiera¢ potwierdzenie uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamodwienia jako
podwykonawcy.

V' WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA — oswiadczenie dotyczgce wykluczenia stanowi zatgcznik nr 5
do ogtoszenia.
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1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw do wykluczenia.

2. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie¢ wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu
informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu, lub zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow.

3. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawce, ktéry brat udziat w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba
wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie
ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu.

4. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, wobec ktérego orzeczono
tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy wykluczy wykonawce, ktéry w sposéb
zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocy stosownych srodkéw
dowodowych.

5. Z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy wykluczy wykonawce ktéry, z przyczyn
lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszag
umowe w sprawie zamowienia publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania.

VI WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU, WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW JAKIE MAJA BYC SKLADANE WRAZ Z

OFERTA ORAZ INFORMACIJA O FORMIE W JAKIEJ MAJA BYC SKEADANE

1) Wypetniony formularz oferty — zatgcznik nr 1

2) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zatacznik nr 1a

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4,

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 5,

5) Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO - zatacznik nr 6

6) Wykaz ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, o tematyce bedgcej przedmiotem
zamoéwienia lub podobnej o wartosci minimum 5 000 zt brutto kazda - zatacznik nr 7, tj.
wykazg, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonali co najmniej 2 ustugi o tematyce
bedacej przedmiotem zamdéwienia lub podobnej o wartosci minimum 5 000 zt brutto kazda -
zatacznik nr 7, tj. przeprowadzili w tym okresie co najmniej 2 kursy /szkolenia w formie e-
learningu zawierajgce w swoim programie tematyke z dziedziny rozwoju osobistego o wartosci 5
000 zt brutto kazda.
UWAGA — NALEZY WYKAZAC MINIMUM 2 UStUGI O PODANEJ WARTOSCI KAZDA.
Pod pojeciem jednej ustugi Zamawiajacy rozumie ustuge zrealizowang na podstawie odrebnej
umowy na rzecz innych instytucji. W przypadku realizacji ustugi na podstawie jednej umowy ale
z podziatem na grupy, nalezy wykaza¢ jedng ustuge. Nie dotyczy kurséw przeprowadzonych na
rzecz klientéw indywidualnych.
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Pod pojeciem ustug o tematyce podobnej Zamawiajacy rozumie ustugi, ktérych przedmiotem
byty szkolenia/kursy z rozwoju osobistego lub kursy zawierajgce w swoim programie rozwaj
osobisty, zarzadzanie czasem itp.

W przypadku ustug swiadczonych na rzecz klientéw indywidualnych Wykonawca ma obowigzek

ztozy¢ oswiadczenie z ktorego jasno bedzie wynikac, iz szkolenie na rzecz klientéw indywidualnych

jest rowne lub przekracza wartos¢ 5000 zt brutto.

7) Wykaz os6b ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia, a takze informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami — zatacznik nr 8,

8) Petnomocnictwo okreslajace jego zakres w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik
(oryginat lub kserokopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy)

9) Dokument potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustug, tzw. list referencyjny lub inny dokument z
ktorego wynika, iz ustuga zostata wykonana nalezycie. Z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert (dotyczy zatgcznika nr 7).

Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
w/w dokumentdéw nalezy dotgczy¢ o$wiadczenie wykonawcy oraz kserokopie faktury, umowy lub
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze ustuga faktycznie zostata zrealizowana.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do przedtozenia dokumentacji
potwierdzajgcej realizacje szkolen wykazanych w zatgczniku nr 8, tj. dokumentow
potwierdzajgcych doswiadczenie os6b wyznaczonych do przeprowadzenia szkolern. W przypadku
takiego wezwania, Wykonawca na potwierdzenie doswiadczenia przedtozy kserokopie umow,
referencji lub innych dokumentéw wystawionych przez korncowego/ostatecznego zleceniodawce
ustugi na rzecz ktérego byty one realizowane oraz z ktérych jasno wynika, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Uwaga — Wykonawca w ramach potwierdzenia wykazanego doswiadczenia trenera moze dotgczyc
oswiadczenie trenera lub oswiadczenie wtasne Wykonawcy, iz osoby realizujgce zamdwienie
spetniajg warunek udziatu w postepowaniu

11) W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia do oferty powinno zosta¢ zataczone petnomocnictwo dla osoby uprawnionej do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy — dokument nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
przez notariusza.

12) Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

13) Jezeli oferta wykonawcéw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajgcy zazada przed
zawarciem umowy, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

14) Oswiadczenia i dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

15) Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
do wykluczenia lub wskazanie przez Wykonawce adresu internetowego ogdlnodostepnej
bezptatnej bazy danych, z ktérej Zamawiajacy w/w dokument moze pobrac.

16) Wopis do rejestr instytucji szkoleniowych lub nr wpisu do rejestru, ktory nalezy wpisa¢ w
formularzu — zatgcznik nr 1

VIl INFORMACIJE DODATKOWE:
1) Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. O
wszelkich zmianach Zamawiajgcy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji na

stronach internetowych wskazanych w niniejszym ogtoszeniu jedli charakter zmiany tego
.
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wymaga, a takze informuje wykonawcéw, ktdérzy ubiegajg sie o zamowienie o zmianach

istotnych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany terminu sktadania ofert. O wszelkich zmianach

Zamawiajacy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji na stronach internetowych

wskazanych w niniejszym ogtoszeniu.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci ogtoszenia. Tresé zapytan

wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronach internetowych wskazanych

W niniejszym ogtoszeniu.

Zamawiajgcy moze w wyznaczonym terminie wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien

dotyczacych ztozonych dokumentéw, uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub dokumentéw

zawierajacych btedy.

Zamawiajgcy moze w wyznaczonym terminie wezwa¢ Wykonawce do zftozenia wyjasnien

dotyczacych tresci oferty.

Zamawiajgcy moze w wyznaczonym terminie wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien

dotyczacych sktadnikéw cenotwoérczych oferty w przypadku gdy cena oferty wzbudzi watpliwosci

Zamawiajgcego. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na

Wykonawcy.

Wykonawca moze przesta¢ wyjasnienia oraz uzupetni¢ brakujgce dokumenty drogg mailowg na

adres poczty elektronicznej: zamdéwienia@mopr.zabrze.pl w formie skanu oryginatu dokumentu

(nie skanu kserokopii) z widocznym podpisem w formacie JPG,PDF. Upowaznienie 0sob

podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.

Nie dopuszcza sie ztozenia oferty w formie mailowej.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

a) wykonawca nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub ztozone wyjasnienia beda
niewystarczajgce,

b) wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,

c) tresé oferty jest niezgodna z trescig ogtoszenia,

d) oferta zawiera btgd w obliczeniu ceny,

e) oferta zawiera razgco niskg cene,

f) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

g) wykonawca nie wykaze spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu,

h) wykonawca ztozyt oferte niezgodnie z wymogami Zamawiajgcego,

i) wystgpi ktérakolwiek z przestanek okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp, ktéra bedzie miata
zastosowanie w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyfki

polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamoéwieniu, niepowodujgce istotnych

zmian w tresci oferty - zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym jego etapie w przypadku:

a) braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

b) braku wykonawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu,

¢) nieprzyznania $srodkow finansowych na realizacje zamdwienia,

d) braku zwigkszenia $rodkéw finansowych na realizacje zamdwienia do kwoty najnizszej oferty
niepodlegajgcej odrzuceniu,

e) zaistnienia sytuacji, ktérej zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢ w dniu ogtoszenia
postepowania, a ktdra utrudnia udzielenie zamdwienia,

f) wystapienia ktérejkolwiek z przestanek okreslonych w art. 93 ustawy Pzp, ktéra bedzie miata
zastosowanie w niniejszym postepowaniu,

g) zaistnienia innej sytuacji powodujacej konieczno$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.
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11) W niniejszym postepowaniu Wykonawcy nie przystuguje odwotanie od decyzji Zamawiajgcego w

mysl przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych.

VIII INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH

DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej.

2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, lub drogg elektroniczng na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. 3 — go Maja 16; 41 — 800 Zabrze

e-mail: zamowienia@mopr.zabrze.pl, fax 32 277 78 02.

3. Zawiadomienia (o wyborze oferty, odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postepowania, itp.),
informacje, zapytania Zamawiajacy i Wykonawcy mogg przekazywaé w formie pisemnej, mailem
na w/w adresy.

4. W przypadku przesytania zawiadomien, informacji, zapytarn mailem Zamawiajagcy wymaga aby
dokumenty byty sktadane w formie opisanej w Rozdziale VII pkt 7.

5. Uprawnieni do porozumiewania sie z wykonawcami sg:

- Magdalena Zwierzyniska — w zakresie przedmiotu zamodwienia 32 277 78 32

- Katarzyna Janota-Kowalczyk, Agnieszka Polak — w zakresie postepowania 32 277 78 68

(e-mail: zamowienia@mopr.zabrze.pl)

Kontakt dopuszczony jest w sposob okreslony w pkt VIII ppkt 1 i 2 ogtoszenia.

IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg obejmuje maksymalnie 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1

2. Cena okresdlona w ofercie bedzie zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

3. Wykonawca okredli wartos¢ oferty — cene, ktdrg Zamawiajacy jest zobowigzany zapfacié
Wykonawcy za wykonanie ustugi — zgodnie z formularzem oferty, tj. zatgcznikiem nr 1.

4. Zamawiajacy wymaga wykorzystania formularzy stanowigcych zataczniki do ogtoszenia. Dopuszcza
sig ztozenie wraz z ofertg zatacznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze bedg
one zblizone co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego tzn. beda zawieraty
wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie mozliwosé poszerzenia
tresci zatagcznikdw o dodatkowe informacje nie wymagane przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

7. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

8. Zaleca sig, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami oraz by
strony oferty byly potgczone w sposéb trwaty.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wymienione w Rozdziale 1V, VI
oraz inne wymienione w tresci ogtoszenia. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzong nazwg i
adresem zamawiajgcego, nazwg i adresem wykonawcy oraz oznaczeniem:

Szkolenie w formie online dla uczestnikow Projektu ,, Drogowskaz” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa $Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie sobg w czasie.

Nie otwierac przed dniem 28.08.2020 r. godzina 09:15

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie ul. 3 —go Maja 16 41-800 Zabrze.
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12. Koperta powinna by¢ zamknieta i oznaczona w taki sposob, aby nie byto mozliwe zapoznanie sie

z tredcig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz by wyrdzniata sie posréd innej

korespondencji.

13. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte, pod

warunkiem, ze wykonawca ztozy powiadomienie na takich zasadach jak ztozenie oferty z dopiskiem

ZMIANA.

14. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy,

ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian, zostang dotgczone do

oferty.

15. Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie bedzie otwierana.

16. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng

trwaty i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na

zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

17. Wykonawca poda cene oferowang na formularzu oferty, zgodnie z zatacznikiem nr 1.

18. Podana cena oferowana musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia,

wynikajace z opisu przedmiotu zamoéwienia

19. Cena oferowana musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po

przecinku).

20. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej

tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej

oraz ztozenie podpisu osoby upowaznionej do ztozenia oferty.

21. Dokumenty sporzadzone przez wykonawce winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do

reprezentacji.

22. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjq w catosci warunkéw zawartych w ogtoszeniu

23. Niedostosowanie sie do wymogow dotyczacych sktadania ofert jest ryzykiem wykonawcy

i skutkuje odrzuceniem lub stwierdzeniem niewaznosci oferty.

XI MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie MOPR (Kancelaria pokéj nr 014, parter, ul. 3 — go Maja 16, 41 -
800 Zabrze) do dnia 28.08.2020 r. - godz. 08:00 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania
ofert w formie mailowej.

2. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnej z opisem okreslonym w ogtoszeniu ponosi Wykonawca.

Wykonawca otrzyma w kancelarii na swoj wniosek pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz

z numerem jaki zostat nadany ofercie oraz datg i godzing wptywu oferty.

Miejsce otwarcia ofert: siedziba MOPR, 41 — 800 Zabrze, ul. 3 — go Maja 16, pokdj nr 218, |l pietro.

Termin otwarcia ofert 28.08.2020 r. - godz. 09:15

Otwarcie ofert jest jawne.

Przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie

zamowienia.

7. Oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone bez otwierania.

X1l OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg

zamowienia i bedzie podana w polskich zt z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Zamawiajgcy wymaga zachowania statosci cen przez okres trwania umowy.

3. Oferta powinna by¢ przygotowana w oparciu o formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 1.

4. Oceniajac oferte Zamawiajacy wezmie pod uwage :

Cene oferty 60 %

Termin ptatnosci faktury 40 %

5. Wartos¢ oferty obliczamy w nastepujgcy sposob:

9 s W
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a) Cena - waga 60 %

Cmin
= e x 60 %
Co
Cmin — cena najnizsza — biorgc pod uwage ceny wszystkich otrzymanych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu,
Co —cena oferowana
C—-cena

60 — waga kryterium

b)Termin ptatnosci faktury

Punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:

- termin ptatnosci faktury do 14 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego — O pkt,

- termin ptatnosci faktury do 21 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego — 20 pkt,

- termin ptatnosci faktury do 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajgcego — 40 pkt,

Termin ptatnosci faktury nalezy wpisa¢ w formularzu oferty — zatacznik nr 1.

taczna ilo$¢ punktow oferty bedzie stanowita sume punktdw przyznanych w ocenie ceny oraz miejscy
realizacji kursu. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wpftaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Xl INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

Po otwarciu ofert wykonawcy, ktérzy ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia otrzymajg mailowo
informacje z otwarcia ofert zawierajacej: kwote przeznaczong do realizacji zamdéwienia, informacji
o ofertach jakie do dnia terminu sktadania ofert zostaty ztozone oraz cenie ofert i innych kryteriéw
podanych w ogtoszeniu.

. Wykonawcy zostang poinformowani mailowo i pisemnie o wyborze oferty najkorzystniejszej

niezwtocznie po jej wyborze. Powyzszg informacje zamawiajgcy umiesci rowniez na stronie
internetowej, BIP oraz tablicy ogtoszen.

. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze dokona¢ powtdrzenia czynnosci oceny ofert lub

dokonania czynnosci zaniechanej dokonujagc ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty,
informujac o tym wszystkich wykonawcow.

. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe,

Biuletynie Informacji Publicznej, tablicy ogtoszen informacje o udzieleniu zamowienia, podajagc
nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamodwienia
publicznego. W razie nie udzielenia zamowienia informacje o nieudzieleniu zamdwienia réwniez
zamiesci na stronie internetowej, BIP oraz tablicy ogtoszen.

. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o terminie zawarcia umowy telefonicznie lub mailowo.

Dopuszcza sie wystanie projektu umowy w formie skanu do Wykonawcy, a nastepnie odestanie jej
do zamawiajgcego podpisanej w 3 egzemplarzach przez Wykonawce.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty

potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zatgczonych do oferty.
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8. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz ogtoszenia w szczegdlnosci:
a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujag sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamodwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia publicznego;
b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujgcych wspdtprace miedzy Wykonawcami
wystepujgcymi wspdlnie,
c) aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorstw lub wskazanie bezptatnego publikatora rejestru w
celu jego pobrania.

XIV ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY, OGOLNE WARUNKI UMOWY, WZOR UMOWY
Istotne postanowienia umowy zawarte sg w zatacznik nr 3.

XV OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien w zawartej umowie wprowadzonych
aneksem takich jak:

a) zmiana oséb funkcyjnych —z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy

b) zmiana sposobu reprezentacji — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy

c) zmiana adresu siedziby jednej ze stron — z przyczyn zewnetrznych

d) zmiana terminu realizacji zamoéwienia — na podstawie obiektywnych przestanek zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego

e) zmiana osoby prowadzacej zajecia — na zasadach okreslonych w ogtoszeniu na podstawie
obiektywnych  przestanek zaakceptowanych przez zamawiajacego, na inne osoby spetniajace
wymagania okreslone w ogtoszeniu o zamoéwieniu. Zmiana oséb prowadzgcych jest dopuszczalna pod
warunkiem pisemnego jej zgloszenia Zamawiajgcego na minimum 3 dni przed planowanym
terminem zaje¢,

f) zmiana limitéw osob — uczestnikow,

g) zmiana dni prowadzenia kursu,

h) zmiana formy i czasu prowadzenia kursu,

i) zmiana sposobu rozliczenia,

j) wprowadzenie informacji dodatkowych zwigzanych z nowymi wytycznymi w realizacji Projektu;

k) w przypadku zmiany obowigzujgcej stawki podatku VAT, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia lub zwiekszenia wynagrodzenia o kwote réznicy w kwocie podatku VAT,

I) zmiana lub wycofanie podwykonawcy — w uzasadnionych przypadkach, za pisemng zgoda
Zamawiajgcego

m) zmiana oséb skierowanych do realizacji zamowienia na podstawie obiektywnych przestanek
zaakceptowanych przez zamawiajagcego na osoby spetniajgce  wymagania  okre$lone
w ogtoszeniu o zamowieniu.

Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig uprawnienie.

XVI ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWE)
zamowienia@mopr.zabrze.pl www.mopr.zabrze.magistrat.pl. (zaktadka zamdwienia publiczne),
www.mopr.zabrze.pl

XVII INFORMACIJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM | WYKONAWCA
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Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczania sie w walucie innej niz ztotdwki (PLN).
Zamawiajacy informuje, iz istnieje mozliwos¢ przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
poprzez platforme PEFExpert na adres podawczy PEF 648-19-45-905.

XVIII KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO
informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w
Zabrzu z siedzibg ul. 3 Maja 16, 41-800 Zabrze reprezentowany przez Dyrektor Danute
Dymek;

Inspektorem ochrony danych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Zabrzu jest Pan Michat
Drozdowski z ktdrym mozna sie skontaktowac pod adresem iodo@mopr.zabrze.pl, lub pod
numerem telefonu tel. 32 2777848,;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg celem prowadzenia postepowania zamowien
publicznych powyzej kwoty 30000 euro oraz zawarcia i realizacji umowy cywilnoprawnej na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych;
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw danych osobowych, ktérymi moga by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych
na podstawie obowigzujgcego prawa, gdy wystgpiq z takim zgdaniem w oparciu o stosowng
podstawe prawng,
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mie-
dzynarodowej;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w przepisach
o archiwizacji obowigzujgcych podmioty publiczne;
Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze

udostepniane dane osobowe nie mogg ujawnia¢ danych oséb trzecich;

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

c) zadania usuniecia danych po uptywie okresu, o ktérym mowa w pkt. 6.
Ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych., gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy
ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Ich podanie
jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowa¢ odmowg zawarcia
umowy.

,Drogowskaz”

Projekt wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020



Fundusze

Europejskie // SlQSkIe Unia Europejska by

i H *
Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny *yw

* ¥ %

* 4 ¥

Zatgcznik nr 1

Nazwa(y) Wykonawcy(6w)

Adres(y) siedziby Wykonawcy(ow)

Julica, nr lok., miejscowos¢/

Adres korespondencyjny /nalezy wypetni¢ tylko wéwczas, gdy
adres do korespondencji jest inny niz powyzej/:

NIP:
REGON:
Osoba do kontaktu:
Tel/fax:
Adres e-mail:
FORMULARZ OFERTY

Oferujemy zrealizowanie ustugi objetej zamowieniem pod nazwg :

Szkolenie w formie online dla uczestnikéw Projektu , Drogowskaz” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie sobg w czasie.

A. Cena jednostkowa za 1 uczestnika projektu

Cena jedn. za 1. UCZESINIKE: suvsssssnmmenimmsnsissssimmrimssss zt netto

Stawka VAT: ..................

Cena jedn. za 1 UCZEStNIKA & .oooveeveeeeieeeee e zt brutto

(STOWNIE ZEOTYCR: o et eeeennens /100)

Na cene jednostkowq brutto za 1 uczestnika sktadajg sie ponizsze koszty brutto (tzn. koszty okreslone w pkt a —
<)

a) Koszt kursu (w tym: materiaty szkoleniowe, techniczne przygotowanie szkolenia): .......ccccoevevennenee. zt brutto,
b) Koszt indywidualnej konsultacji.......ceceveeveeeieiivieee e zt brutto.
c) Koszt certyfikatu @ ...cooveuveeneneene zt brutto,

A.1. Maksymalna wartos¢ zaje¢ (Cena jednostkowa za 1 uczestnika * 15 (liczba uczestnikoéw)) wynosi

................................... 2zt BrULLo: (SIOWNIB: vussismmmsssssmssussmsmnsmsssssssssspsvssssss)
................................... Zt Netto (STOWNIE: c..oovviiee i)

A.2. Minimalna wartos¢ zaje¢ (Cena jednostkowa za 1 uczestnika * 8 (liczba uczestnikéw)) wynosi

................................... ZE brutto (STOWNIe: i)
................................... Zt Netto (STOWNIE: ..o )

A.3 TERMIN PEATNOSCI FAKTURY.....ccterreenrrrnrenserseansesans

e —
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Oswiadczam, ze:

Oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Zapoznatem sig z trescig ogtoszenia o zamodwieniu i nie wnosze do niej zastrzezen;

Posiadam wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy

wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej — zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20

kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i Rozporzadzeniem Ministra

Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych;

4. Zaoferowana cena pozostanie niezmieniona przez caty okres realizacji zamdwienia

5. Jestem w stanie, na podstawie przedstawionych mi materiatéw, zrealizowa¢ przedmiot
zamodwienia;

6. Uzyskatem konieczne informacje niezbedne do wtasciwego wykonania zamdwienia;

7. Termin zwigzania niniejszg ofertg obejmuje okres wskazany w ogtoszeniu o zamdwieniu;

8. Zawarty w ogtoszeniu o zamdwieniu wzér umowy, stanowigcy zatacznik nr 3 zostat przeze
mnie/nas zaakceptowany i zobowigzuje/my sie w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do
podpisania umowy na zawartych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego;

9. Przewiduje powierzenie podwykonawcom realizacji zamowienia w czesci

wN e

Lp. Opis czesci zamdwienia, ktorag Wykonawca zamierza powierzy¢ do realizacji przez
podwykonawce oraz nazwy i dane adresowe podwykonawcy/ow

Nie przewiduje powierzenia podwykonawcom realizacji zamdwienia.*

10. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 (RODO)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec o0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamodwienia publicznego.**

11. Oswiadczam, iz naleze do sektora (wykresli¢ w catosci jesli nie dotyczy): *
a) Mikro przedsiebiorcow

b) Matych przedsiebiorstw

c) Srednich przedsiebiorstw

12. Oswiadczam, ze jako osoba prowadzgaca jednoosobowq dziatalnos$¢ gospodarcza (wykresli¢ w
catosci jesli nie dotyczy):
a) zatrudniam/ nie zatrudniam* pracownikdéw;
b) zawieram/ nie zawieram* umow zlecen ze zleceniobiorcami

13. Numer wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy:

Data Podpis (podpisy) i piecze¢
upowaznionego przedstawiciela firmy
*niepotrzebne skresli¢

,Drogowskaz”
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** w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia nastepuje poprzez jego wykreslenie).

INFORMACJE DODATKOWE: **
Dane niezbedne do zawarcia umowy w przypadku dokonania wyboru niniejszej oferty:

Imie i nazwisko (ewentualne stanowisko)
" Osoba/y zawierajgca/e umowe w
' imieniu Wykonawcy
Imie i nazwisko tel./faks e-mail

Osoba odpowiedzialna za kontakty
22 z Zamawiajgcym

w sprawie realizacji umowy

Data Podpis (podpisy) i pieczec

upowaznionego przedstawiciela firmy

W
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Zatacznik 1a

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZA[(I OSOBOWYCH
LUB KAPITALOWYCH

W zwigzku z udziatem w postepowaniu na Szkolenie w formie online dla uczestnikéw Projektu ,,
Drogowskaz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020
wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie soba w
czasie.

oswiadczam/-y, ze nie jestem(esmy) powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spétce jako wspolinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem, swiadom odpowiedzialnosci
karnej z art. 297 k.k.

(data) Podpis (podpisy) i piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy

wypeinia Wykonawca — w przypadku oferty wspdlnej oswiadczenie musi zostaé ztozone przez kazdego z partnerow z
osobna

»,Drogowskaz”
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Zatacznik nr 2

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja szkolenie w formie online dla uczestnikow Projektu

, Drogowskaz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne
zarzgdzanie sobg w czasie.

Intencja zamawiajacego jest przeprowadzenie kursu. Z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci (np.
wystapienie epidemii, brak chetnych uczestnikdw projektu, inne nieprzewidziane sytuacje
utrudniajace lub uniemozliwiajgce realizacje zamdwienia) zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
rezygnacji z realizacji kursu bez ponoszenia dodatkowych kosztéw. W przypadku niezrealizowania
kursu przed uptywem terminu realizacji zamdéwienia wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne
roszczenia.

CEL
Celem szkolenia jest poznanie narzedzi zwiekszajgcych efektywnos$¢ skutecznego organizowania sobg
w czasie oraz uzyskanie certyfikatu potwierdzajgcego udziat w szkoleniu.

UCZESTNICY

W kursie wezmie udziat od 8 do 15 uczestnikow (uczestniczek) projektu.

Wskazana liczba uczestnikéw/-czek jest orientacyjna i moze ulec zmniejszeniu z przyczyn, ktérych
Zamawiajacy nie mogt przewidziec.

Zamawiajacy zapfaci za faktyczng liczbe oséb uczestniczgcych w kursie.

Na czas realizacji kursu Wykonawca zapewni osobe do statego kontaktu z Zamawiajgcym. Osoba ta
musi by¢ dyspozycyjna w godzinach pracy MOPR oraz w czasie realizacji przedmiotu umowy.

FORMA i CZAS TRWANIA:
1. Realizacja odbywac¢ sie bedzie 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do
15.00.
2. Godzina zajec¢ szkolenia (kursu) liczy 60 minut (godzina zegarowa).
3. Liczba godzin szkolenia przypadajgca na kazdego uczestnika — musi wynosi¢ min. 10 godziny przez
10 dni szkoleniowych.
5. Wykonawca wyda zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.
6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia po zakonczeniu kursu zaswiadczen.
7. Szkolenie musi odbywac sie na warunkach okreslonych przepisami prawa regulujgcymi przedmiot
zamowienia.
PROGRAM :
Program szkolenia z podziatem na liczbe godzin zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu na 7 dni
przed terminem realizacji zajec.
Szkolenie jest skierowane do osdb nieaktywnych zawodowo, dlatego efektywne zarzgdzanie powinno
dotyczy¢ przede wszystkim skutecznego organizowania czasu w przestrzeni domowej.
Jak sprawic, zeby chciato nam sie chcie¢.
Co mnie motywuje do dziatania.
Poznanie technik i metod organizowania czasu.
Jak dobrze zaczgc tydzien.
Tworzenie indywidualnego planu dziatania na kazdy dzien trwania szkolenia z omdwieniem.
Tworzenie planu w dtuzszej perspektywie.
Podziat zadan, ustalanie wtasciwych priorytetow.
,Drogowskaz”
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Praca w blokach czasowych.

Identyfikacja ,ztodziei czasu”.

Elementy dotyczace (samodyscypliny, planowania, nawykdw).

Koniecznos$¢ zachowania réwnowagi pomiedzy obowigzkami a odpoczynkiem.
Nauka odpowiedniego reagowania na zaktdcenia w planie.

Mozliwos¢ indywidualnej konsultacji w wymiarze 2h dla kazdego uczestnika szkolenia.

W ramach warsztatu poruszana bedzie tematyka rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Szczegdtowy program szkolenia powinien zawiera¢ wyzej przedstawione zagadnienia i zostac
zatwierdzony przez Zamawiajgcego przynajmniej 4 dni przed jego realizacjg. Powinny sie tam znalez¢:
nazwe szkolenia, czas trwania i sposéb organizacji zajec, cel szkolenia, konspekty z poszczegdlnych
blokow tematycznych zawierajace nazwe zajec oraz szczegétowe rozwiniecie omawianej tematyki.

Zapewnienie odpowiedniego oznakowania wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacjg warsztatow
oraz materiatow - przekazywanych uczestnikom/uczestniczkom w trakcie zajec¢ zgodnie z aktualnymi
wymogami dotyczgcymi oznaczania projektow zawartymi na stronie rpo.slaskie.pl.

WARUNKI SZKOLENIOWE

1. Zajgcia powinny by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem potaczen on-line;
trener prowadzi zajecia w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie
tresci okreélonych w programie szkolenia; liczba uczestnikow powinna umozliwi¢ wszystkim
interaktywng swobode udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa
na zywo, chat, testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.); materiaty dydaktyczne moga przybrac forme
e-podrecznikow, plikow dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp.;
materiaty powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom przed rozpoczeciem szkolenia;

2. realizator szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajace uczestnikom w petni
zrealizowac zaktadany program; realizator szkolenia powinien wskaza¢:

a. platforme /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzone bedg zajecia/szkolenie,

b. minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer uczestnika,

¢. minimalne wymagania dotyczace parametrow tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac uczestnik,
d. niezbgedne oprogramowanie umozliwiajgce uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i
materiatow,

e. okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w zajeciach/szkoleniu on-line;

3. catos¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in.
monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku
uczestnikow (wideo), niemniej jesli szkolenie ma forme zdalng, na nagraniu powinien by¢ widoczny
trener, a podmiot realizujgcy szkolenie powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnoéci
wszystkich uczestnikow na zajeciach poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i
wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci uczestnikéw/czek . Na tej
podstawie powinna zosta¢ sporzadzona lista obecnosci na szkoleniu); podmiot realizujgcy szkolenie
musi zapewni¢ uzyskanie wszystkich niezbednych zgéd umozliwiajgcych rejestrowanie/nagrywanie

MM
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zajec/szkolenia. Udostepnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub monitoringu nie wymaga zgody
trenera - jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody, wdowczas szkolenie nie moze sie
odbyc¢; udostepnienie nagrania do celow utrwalania efektow uczenia sie jest opcjonalne i wymaga
pozyskania przez podmiot realizujacy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do
takiego celu;

4. realizacja formy zdalnej nie zwalnia podmiotu realizujgcego szkolenie z obowigzkéw zwigzanych z
badaniem efektywnosci wsparcia, w tym pomiaru kompetencji nabytych na zajeciach.

5. realizator szkolenia musi zapewni¢ mozliwo$¢ przekazania uczestnikom dokumentéw
potwierdzajacych zakonczenie udziatu w szkoleniu/efekty uczenia sie/uzyskane kwalifikacje;
dokumenty te mogg miec forme elektroniczna.

POSTANOWIENIA DODATKOWE:

1. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich (herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo) dokumentéw i materiatéw dotyczacych
przedmiotu umowy;

2. Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym
formacie A3 lub odpowiednio tablicy informacyjnej w miejscu realizacji umowy

3. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne zwigzane z projektem powinny zostaé
udokumentowane (obligatoryjna dokumentacja fotograficzna). Dokumentacja ta powinna by¢
przechowywana z pozostatymi dokumentami dotyczacymi szkolenia/kursu przez caty okres trwatosci
projektu oraz moze zosta¢ poddana kontroli. Dokumentacja moze byé przechowywana w formie
papierowej albo elektronicznej;

4. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia oznakowania pomieszczer, w ktérych beda
odbywaly sie zajecia, wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacjg warsztatéw oraz materiatéow
przekazywanych uczestnikom (uczestniczkom) w trakcie zaje¢;

5. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia na 7 dni przed datg rozpoczecia kursu
szczegotowego harmonogramu Harmonogram musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy nie jest w stanie doktadnie sprecyzowac ilosci uczestnikéw (uczestniczek) kursu i
mogacych wzig¢ w nim udziat. Wykonawca winien dokona¢ kalkulacji zgodnie z podanymi ramami
ilosciowymi uczestnikdw (uczestniczek).

7. Wykonawca ma obowigzek przedtozy¢ Zamawiajgcemu przed zawarciem umowy o$wiadczenia
0sob _prowadzacych zajecia o braku podwdjnego finansowania. taczne zaangazowanie zawodowe
personelu _merytorycznego Wykonawcy/oséb fizycznych wykonujgcych zamdwienie (w ramach
stosunku pracy, stosunku cywilnoprawnego i samozatrudnienia) w realizacje wszystkich projektow
finansowych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowych z innych
zrodet, innych podmiotdw nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.

8. Zapewnienie nalezytej ochrony danych osobowych uczestnikow zaje¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

KADRA

1. Zajecia w ramach kursu zrealizujg wyktadowcy i instruktorzy Wykonawcy posiadajacy
odpowiednie kwalifikacje zawodowe w liczbie umozliwiajacej ukonczenie kursu w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, tj. do dnia 30.11.2020 r. Wykonawca musi dysponowa¢ minimum
1 osobg niezbedng do realizacji zamodwienia tj. dysponuje lub bedzie dysponowat min. 1 osobg, ktéra
posiada kwalifikacje do przeprowadzenia kursu objetego przedmiotem zamodwienia oraz minimum 2
— letnie doswiadczenie zawodowe. Przez doswiadczenie zawodowe zamawiajgcy rozumie minimum

b e}
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2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w formie e-learningu albo minimum 2-letnie
doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku osoby szkolgcej z rozwoju osobistego

2. Zamawiajacy dopuszcza w trakcie realizacji umowy zmiane osoby prowadzacej na inne osoby
spetniajgce wymagania okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu. Zmiana oséb prowadzgcych jest
dopuszczalna pod warunkiem pisemnego jej zgtoszenia Zamawiajagcemu na minimum 3 dni przed
planowanym terminem zaje¢. Dodatkowo wykonawca musi przedtozy¢ wszystkie niezbedne w tym
zakresie dokumenty dotyczgace nowej osoby.

3. Ponadto Wykonawca zapewni — osobe koordynatora, ktéra bedzie uprawniona do kontaktow
z Zamawiajacym i bedzie odpowiedzialna za wykonanie petnej dokumentacji szkoleniowej,
harmonogramoéw szkolenia oraz list obecnosci. Osoba ta bedzie w statym kontakcie z Zamawiajgcym.

ZAPLATA FAKTURY

1. Uczestnicy zostang zgtoszeni do uczestnictwa w kursie na podstawie pisemnego skierowania.

2. Petna ptatnos¢ zostanie uregulowana za osoby, ktére ukonczyty peten kurs i zostaty dopuszczone
do egzaminu certyfikujagcego. Szkolenie bedzie uznane za ukonczone, jezeli uczestnik
(uczestniczka) ukonczy zajecia teoretyczne i praktyczne w catosci oraz zda egzamin wewnetrzny i
zewnetrzny.

3. Dopuszcza sie ukonczenie szkolenia jesli uczestnik/ka ukoniczy zajecia w 80% obecnosci na
zajeciach

4. W przypadku przerwania zaje¢ przez uczestnika (uczestniczke) Zamawiajacy zaptaci

proporcjonalnie za faktycznie zrealizowang liczbe godzin przez danego uczestnika zgodnie z
formularzem oferty.
Dopuszcza sie ptatnosc czesciowg za pojedynczych uczestnikow kursu.

6. W przypadku wystgpienia w trakcie trwania kursu nieprzewidzianych zdarzen losowych
uczestnikdw przewiduje sie mozliwos¢ indywidualnego rozliczenia uczestnika po wczesniejszym
pisemnym uzyskaniu zgody zamawiajgcego.

PROMOCIA, OZNAKOWANIE, DOKUMENTACIA

Wykonawcy zobowigzani sg do:

1. promowania Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Regionalnego
Programu Operacyjnego miedzy innymi poprzez umieszczenie w miejscu odbywania kursu, na
dokumentacji dotyczgcej przebiegu realizacji kursu, na materiatach szkoleniowych oraz przedmiotach
niezbednych do realizacji przedmiotu umowy w sprawie zamowienia informacji: Kurs realizowany na
potrzeby projektu wspétfinansowanego przez Unig Europejskg ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego pn , Drogowskaz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slagskiego na lata 2014-2020 . Zgodnie z zasadami dostepnymi na stronie www.rpo.slaskie.pl w
zaktadce zasady promowania projektu dla podmiotéw realizujgcych projekt.

Kazde oznaczenie musi zawieraé nastepujgce znaki:

a) znak Funduszy Europejskich (wtasciwy dla danego programu),

b) znak Unii Europejskiej (wtasciwy dla danego funduszu).
W przypadku projektéw wspétfinansowanych z programu regionalnego rowniez herb wojewddztwa
lub oficjalne godto promocyjne wojewddztwa.
2. Wykonawca w ramach kursu zobowigzuje sie do prowadzenia petnej dokumentacji z przebiegu
kursu, obejmujacej dla kazdego kursu:

a) program/harmonogram kursu;

b) prowadzenie kart przeprowadzonych zaje¢ (zawierajacych liste obecnosci, wymiar godzin i

tematy zajec edukacyjnych);

c) rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kursu

d) ptyta CD z dokumentacjq zdjeciowq z przeprowadzonego kursu (zdjecia dobrej jakosci),
Powyzsze dokumenty oryginat (kopie) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celu potwierdzenia
przeprowadzenia kursu. Ponadto Wykonawca dokona archiwizacji ww. dokumentéw na okres do

s
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31.12.2025 r., zapewniajgc dostep do przechowywanej dokumentacji w ramach kontroli wykonania
przedmiotu zamoOwienia. Wszystkie dokumenty sporzadzane przez Wykonawce bedg opatrzone
logotypami projektu operacyjnego;

3. Wydania uczestnikom oryginatu zaswiadczenia (poswiadczenia) o ukoniczeniu kursu zawierajgcego
informacje o realizowaniu kursu w ramach projektu wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, kopie ww. zaswiadczenia Wykonawca zobowigzuje
si¢ wydaC Zamawiajgcemu. Jezeli nie ma mozliwosci zamieszczenia odpowiedniej informacji dot.
zrodta finansowania kursu na zaswiadczeniu — wydaé dodatkowe zaswiadczenie zawierajgce
wskazang informacje.

4. Przekazania Zamawiajgcemu po zakonczeniu kursu oryginatéw (kopii) wszelkich dokumentéw w
celu potwierdzenia realizacji przedmiotu umowy,

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy zamierza zrealizowac kurs w terminie od dnia zawarcia umowy r. do 30.11.2020 .
Termin rozpoczecia kursu musi by¢ uzgodniony pomiedzy wykonawca i zamawiajgcym oraz
zaakceptowany wczesniej przez zamawiajacego.

e ]
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Zatacznik nr 3
- Wz6r-
UMOWA Nr ............./2020

zawarta w dniu ......ceeeeene. pomiedzy:

Miastem Zabrze, ul. Powstaricow Slgskich 5-7, 41-800 Zabrze, NIP 6482743351, zwanym , nabywcg”,

w imieniu ktdérego dziata reprezentowany przez:

.. dziatajgcg/ dziatajagcego na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Zabrze,

MIEJSkl Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu ul. 3 Maja 16

zwanym dalej zamawiajacym,

Q et e

NIP; cusssssvsnsine: REGON? sisssvnsssnsiis

reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca

po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne w trybie art 1380 ustawy z

dnia 29 stycznia 2004 — Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015, poz. 2164). oraz przepisow

Regulaminu udzielania zamodwien na ustugi spoteczne w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Zabrzu

wprowadzonego zarzgdzeniem nr 0211/80/2017 z dnia 01.12.2017 r. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

Rodzinie w Zabrzu.

§1

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce ustugi pod nazwa:
,Szkolenie w formie online dla uczestnikow Projektu ,, Drogowskaz” w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 wspdtfinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie sobg w czasie.

2. Z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci (np. wystapienie epidemii, brak chetnych uczestnikow
projektu, inne nieprzewidziane sytuacje utrudniajgce lub uniemozliwiajgce realizacje zamodwienia)
zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji kursu bez ponoszenia dodatkowych
kosztow. W przypadku niezrealizowania kursu przed uptywem terminu realizacji zamowienia
wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zafgcznik nr 2 do ogtoszenia o zamodwieniu.

4. Integralng czescig niniejszej umowy jest ogtoszenie z dnia ........................... oraz oferta Wykonawcy
zdnia....ccooceeeennen.

w

§2
MIEJSCE REALIZACII
1. Miejsce realizacji szkolenia — szkolenie w formie e-learningu.

§3
TERMIN REALIZACII
Termin realizacji zamdwienia od dnia ................. do dnia 30.11.2020 r. Termin rozpoczecia kursu
musi by¢ uzgodniony pomiedzy wykonawcg i zamawiajagcym oraz zaakceptowany wczesniej przez
zamawiajgcego.

§4
WARTOSC PRZEDMIOTU UMOWY
1. Koszt catkowity przedmiotu umowy stanowi iloczyn kosztu przeszkolenia jednego uczestnika
(uczestniczki) i liczby uczestnikow (uczestniczek) faktycznie biorgcych udziat w kursie. Koszt ten
obejmuje sktadniki zawarte z ogtoszeniu z dnia ......... r. na podstawie formularza oferty.

,Drogowskaz”
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020
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2. Koszt  kursu  dla 1. 050bY  WYNOSE s zt  brutto(stownie:
3. Maksymalna wartosc umowy wynosi: wevrreeeeeseeneensaenennne s 21 brutto (stownie:

4. Ostateczna maksymalna wartos¢ przedmiotu umowy bedzie uzalezniona od liczby uczestnikdw
biorgcych udziat w kursie.

5. Wynagrodzenie wspotfinansowane jest ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

6. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy uzaleznione bedzie od rzeczywistej liczby uczestnikdw
kursu i rzeczywistej liczby zrealizowanych zaje¢ w oparciu o formularz oferty.

§5
PLATNOSC

1. Zamawiajacy przekaze wykonawcy liste 0s6b skierowanych na kurs.

2. Petna ptatnosc¢ zostanie uregulowana za osoby, ktére ukonczyty peten.

3. Dopuszcza sig ukonczenie szkolenia jesli uczestnik/ka ukonczy zajecia w 80% obecnosci na
zajeciach

4. W przypadku przerwania zaje¢ przez uczestnika (uczestniczke) Zamawiajacy zaptaci
proporcjonalnie za faktycznie zrealizowang liczbe godzin przez danego uczestnika zgodnie z
formularzem oferty.

5. Dopuszcza sie ptatnos¢ czesciowa za pojedynczych uczestnikow kursu.

6. W przypadku wystgpienia w trakcie trwania kursu nieprzewidzianych zdarzen losowych
uczestnikow przewiduje sie mozliwos¢ indywidualnego rozliczenia uczestnika po
wczesniejszym pisemnym uzyskaniu zgody zamawiajgcego.

7. Wykonawca obowigzany jest wystawic i dostarczy¢ fakture w terminie do 7 dni od zakoriczenia
kursu.

8. Zamawiajacy wykona pfatnos¢ za fakture w terminie do 14 dni od dnia jej otrzymania, po jej
pozytywnym zweryfikowaniu (po otrzymaniu dokumentédw okres$lonych w § 7 oraz podpisaniu
protokotu odbioru bez zastrzezen).

9. Warunkiem przyjecia faktury jest nalezyte wykonanie przedmiotu umowy i dostarczenie
Zamawiajgcemu dokumentéw, o ktérych mowa w § 7.

§6
1. Nadzor nad nalezytym, zgodnym z umowa, wykonaniem przedmiotu umowy petnia:
a) ze strony Zamawiajgcego: Magdalena Zwierzyriska 0322777832
b) ze strony WyKONawey: .......ccccouvemeeneeeeeenrceee e e ee e 28 e

§7

PROMOCIA, OZNAKOWANIE, DOKUMENTACIJA
Wykonawcy zobowigzani sg do:
1. promowania Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Regionalnego
Programu Operacyjnego miedzy innymi poprzez umieszczenie w miejscu odbywania kursu, na
dokumentacji dotyczacej przebiegu realizacji kursu, na materiatach szkoleniowych oraz przedmiotach
niezbednych do realizacji przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia informacji: Kurs realizowany na
potrzeby projektu wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego pn , Drogowskaz” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 . Zgodnie z zasadami dostepnymi na stronie www.rpo.slaskie.pl w
zaktadce zasady promowania projektu dla podmiotéw realizujgcych projekt.
Kazde oznaczenie musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

c) znak Funduszy Europejskich (wtasciwy dla danego programu),
e ]
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d) znak Unii Europejskiej (wtasciwy dla danego funduszu).
W przypadku projektéw wspétfinansowanych z programu regionalnego réwniez herb wojewddztwa
lub oficjalne godto promocyjne wojewddztwa.
2. Wykonawca w ramach kursu zobowigzuje sie do prowadzenia petnej dokumentacji z przebiegu
kursu, obejmujacej dla kazdego kursu:

e) program/harmonogram kursu;

f) prowadzenie kart przeprowadzonych zaje¢ (zawierajgcych liste obecnosci, wymiar godzin i

tematy zajec edukacyjnych);

g) rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie kursu

h) ptyta CD z dokumentacjq zdjeciowq z przeprowadzonego kursu (zdjecia dobrej jakosci),
Powyzsze dokumenty oryginat (kopie) Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w celu potwierdzenia
przeprowadzenia kursu. Ponadto Wykonawca dokona archiwizacji ww. dokumentéw na okres do
31.12.2025 r., zapewniajgc dostep do przechowywanej dokumentacji w ramach kontroli wykonania
przedmiotu zamoéwienia. Wszystkie dokumenty sporzgdzane przez Wykonawce bedg opatrzone
logotypami projektu operacyjnego;
3. Wydania uczestnikom oryginatu zaswiadczenia (poswiadczenia) o ukoriczeniu kursu zawierajgcego
informacje o realizowaniu kursu w ramach projektu wspéftfinansowanego przez Unie Europejska ze
srodkéow Europejskiego Funduszu Spotecznego, kopie ww. zaswiadczenia Wykonawca zobowigzuje
sie wyda¢ Zamawiajgcemu. Jezeli nie ma mozliwosci zamieszczenia odpowiedniej informacji dot.
zrédta finansowania kursu na zaswiadczeniu — wyda¢ dodatkowe zaswiadczenie zawierajgce
wskazang informacje.
4. Przekazania Zamawiajgcemu po zakonczeniu kursu oryginatow (kopii) wszelkich dokumentéow w
celu potwierdzenia realizacji przedmiotu umowy,

§8
KADRA
1. Zajecia w ramach kursu zrealizujg wyktadowcy i instruktorzy Wykonawcy posiadajgcy
odpowiednie kwalifikacje zawodowe w liczbie umozliwiajacej ukonczenie kursu w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, tj. do dnia 30.11.2020 r. Wykonawca musi dysponowac
minimum 1 osobg niezbedng do realizacji zamdwienia tj. dysponuje lub bedzie dysponowat
min. 1 osobg, ktéra posiada kwalifikacje do przeprowadzenia kursu objetego przedmiotem
zamoéwienia oraz minimum 2 - letnie doswiadczenie zawodowe. Przez doswiadczenie
zawodowe zamawiajgcy rozumie minimum 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ w
formie e-learningu albo minimum 2-letnie doSwiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku
osoby szkolgcej z rozwoju osobistego
2. Zamawiajacy dopuszcza w trakcie realizacji umowy zmiane osoby prowadzacej na inne osoby
spetniajagce wymagania okreslone w ogtoszeniu o zamdwieniu. Zmiana oséb prowadzacych
jest dopuszczalna pod warunkiem pisemnego jej zgtoszenia Zamawiajgcemu na minimum 3
dni przed planowanym terminem zaje¢. Dodatkowo wykonawca musi przedtozy¢ wszystkie
niezbedne w tym zakresie dokumenty dotyczace nowej osoby.
Ponadto Wykonawca zapewni — osobe koordynatora, ktéra bedzie uprawniona do kontaktow
4. z Zamawiajgcym i bedzie odpowiedzialna za wykonanie petnej dokumentacji szkoleniowej,
harmonogramoéw szkolenia oraz list obecnosci. Osoba ta bedzie w statym kontakcie z
Zamawiajgcym.
5. Kadra okreslona w niniejszym paragrafie musi spetnia¢ wymagania okreslone w ogtoszeniu z
ANia.. e oraz ofercie wykonawcy z dnia......cccceeeeeeeeeivienenne,

w

§9
ZOBOWIAZANIA:
1.Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
,Drogowskaz”
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a) Dopetnienia wszelkich formalnosci zwigzanych z organizacja kursu od strony podmiotu
kierujgcego na kurs;

b) Poinformowania uczestnikdw (uczestniczki) o terminie kursu,

c) Przekazania $srodkéw finansowych na podstawie przedstawionej faktury w terminie 14 dni od daty
jej otrzymania po jej wczesniejszym zweryfikowaniu i podpisaniu protokotu odbioru bez
zastrzezen (jesli zastrzezen nie bedzie);

d) W przypadku réznic pomiedzy fakturg a zamoéwieniem lub réznicy w cenach uptyw terminu

okreslonego w § 9 ust 1 pkt c ulega zawieszeniu do momentu wyjasnienia roznic. Datg ptatnosci jest
data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego kwotg przelewu;

e) Przekazania niezbednych informacji i materiatdéw promocyjnych do oznakowania pomieszczen;

f) Czuwania nad prawidtowa realizacjg przebiegu przedmiotu umowy;

2. Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) Wykonania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie z najlepszymi praktykami
przyjetymi przy $wiadczeniu tego rodzaju ustug;

b) Wykonania ustugi przez osoby wskazane w ofercie z dnia ............... [
c) Wykonania ustugi zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w ogtoszeniu o
zamowieniu 2 dnia ......ccoeveeveeenenennnn 1

d) Natychmiastowego usuniecia wszelkich nieprawidtowosci w przypadku ich stwierdzenia przez
Zamawiajgcego niezgodnosci z zamowieniem;

e) Dostarczenia faktury VAT zgodnej pod wzgledem ilosciowym i jako$ciowym z wykonana ustuga;

f) Dostarczenia wraz z fakturg dokumentéw okreslonych w § 7;

g) przedtozenia Zamawiajagcemu oswiadczenia o braku podwdéjnego finansowania osoby
prowadzacej zajecia. taczne zaangazowanie zawodowe personelu merytorycznego
Wykonawcy/oséb fizycznych wykonujacych zaméwienie (w ramach stosunku pracy, stosunku
cywilnoprawnego i samozatrudnienia) w realizacje wszystkich projektéw finansowych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowych z innych zrédet, innych podmiotéw
nie moze przekraczac¢ 276 godzin miesiecznie.

§10

ODSTAPIENIE ROZWIAZANIE WYPOWIEDZENIE UMOWY
1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji przedmiotu umowy, Zamawiajgcy
skieruje do Wykonawcy pisemne wezwanie do wykonania lub wykonania w sposéb witasciwy
naruszonych zobowigzan lub naprawienia skutkow ich naruszenia, w terminie 2 dni liczac od dnia
doreczenia wezwania pod rygorem rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym bez
ponoszenia kosztow przedmiotu umowy.
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
3. W razie zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej pozostajgcej poza kontrolg i wiedzg stron umowy, na
ktorg strony nie majg wptywu, powodujacej, ze wykonanie umowy jest niemozliwe, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, m.in. epidemie lub inne zdarzenia nadzwyczajne,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od realizacji umowy lub czesci umowy:

a. bez ponoszenia dodatkowych kosztéw,

b. bez mozliwosci naliczania kar umownych przez wykonawce, ktérych mowa w § 11 ust. 2i 3,

c. bez prawa dochodzenia przez wykonawce jakichkolwiek roszczen na drodze sgdowej,

z tego tytutu.
4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, ust. 2 i ust. 3, Wykonawca moze zgdaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy. W takim przypadku zostanie
sporzagdzony protokét zaawansowania przedmiotu umowy, ktéry bedzie stanowit podstawe do

e ]
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wyptacenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie czesci przedmiotu umowy do dnia spisania
tego protokotu. Zamawiajgcy zastrzega, iz protokét zaawansowania przedmiotu umowy zostanie
sporzagdzony w wyznaczonym terminie w obecnosci obu stron umowy. W przypadku uchylania sie
ktorejs ze stron od spisania protokotu o ktérym mowa w § 10 ust. 4 protokot zostanie spisany i
wystany do strony uchylajacej sig. Po uptywie 2 dni od daty mailowego zawiadomienia domniemywa
sie, ze protokét przyjeto bez uwag.
5. Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez ponoszenia
kosztow ze strony Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w przypadku:
a. nienalezytego jej wykonywania przez Wykonawce, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o
nieprawidtowosciach stwierdzonych protokotem pokontrolnym sporzadzonym przez Zamawiajgcego i
nie przedstawieniu ze strony Wykonawcy zadowalajgcego wyjasnienia tych nieprawidtowosci w
terminie 2 dni roboczych od daty pisemnego zawiadomienia:
b. powierzenia wykonywania zamodwienia osobom nie posiadajgcym wymaganych kwalifikacji;
c. nie zapewnienia odpowiednich warunkoéw realizacji szkolenia;
d. nie zapewnienia sprzetu zgodnego z przepisami prawa;
e. odstapienia od realizacji umowy przez wykonawce;
Przez nieodpowiednie warunki Zamawiajgcy rozumie sytuacje w ktérych jakos¢ swiadczonych ustug
bedzie niezgodna z ofertg Wykonawcy i wymaganiami zawartymi w ogtoszeniu z dnia ......................, a
niezgodno$¢ tg Zamawiajacy potwierdzi w protokole sporzadzonym w obecnosci przedstawicieli
Wykonawcy i Zamawiajgcego;
5. Strony dopuszczaja mozliwos¢é rozwigzania umowy za porozumieniem stron bez koniecznosci
naliczania kar umownych.
§11
KARY UMOWNE
1. Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie czesci lub catosci
przedmiotu umowy w formie kar umownych.
2. Wykonawca zobowigzany jest zaptacic kare:
a. w wysokosci 20% wartosci przedmiotu umowy w przypadku odstgpienia od umowy przez
Wykonawce lub Zamawiajgcego z winy Wykonawcy za wyjatkiem sytuacji okreslonej w § 10 ust. 3,
b. w wysokosci 1 % wartosci przedmiotu umowy w przypadku zwtoki w wykonaniu umowy, za
kazdy dzien zwtoki.
3. Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptaci¢ kare:
a. w wysokosci 20% wartosci przedmiotu umowy w przypadku odstgpienia od umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn za ktére nie odpowiada Wykonawca za wyjatkiem sytuacji okre$lone;j
w § 10 ust. 3.
4. W przypadku gdy kara nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogg dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na drodze sgdowe;j.
5. Zamawiajgcy uprawniony jest do potrgcenia kar umownych przewidzianych w § 11 pkt. 2
z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy.

8§12
KONTROLA/MONITORING
1. Wykonawca zobowigzuje sie do poddania kontroli Zamawiajgcego lub innych jednostek
uprawnionych do kontroli w zakresie realizacji projektu , DROGOWSKAZ” w czasie trwania umowy i
po jej zakonczeniu.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli w zakresie prowadzenia przez Wykonawce
dokumentacji dotyczacej realizacji niniejszej umowy do korica 2025 r.

§13
DANE OSOBOWE
b T
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1. W ramach realizacji niniejszej umowy Zamawiajgcy powierza Wykonawcy dane osobowe
uczestnikow (uczestniczek) projektu na podstawie odrebnej umowy.

2. Ze strony Wykonawcy do przetwarzania danych dopuszczone mogg by¢ jedynie osoby, ktére
uzyskaty imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 37 ustawy o
ochronie danych osobowych, do ktérych osoby te uzyskajg dostep w zwigzku z wykonywaniem
umowy. Imienne upowaznienia oraz ewentualne odwotania upowaznienia, Wykonawca ma
obowigzek przechowywa¢ w swojej siedzibie. Druk upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz druk do odwotania upowaznienia, Zamawiajacy udostepni Wykonawcy po zawarciu
umowy.

3. Imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg wazne do dnia odwotfania.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego pracownika lub z chwilg
wykonania zlecenia przez Wykonawce.

4. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wydanych upowaznien.

5. Wykonawca wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Zamawiajacego
oraz inne uprawnione do tego podmioty.

§14
PODWYKONAWSTWO
1. Wykonawca powierza wykonanie zaméwienia Podwykonawcom tylko w zakresie okre$lonym w
ofercie.
2. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu umowy Podwykonawcom lub dalszym Podwykonawcom
nie wytacza obowigzku spetnienia przez Wykonawce wszystkich wymogéw okre$lonych
postanowieniami umowy, w tym dotyczacych personelu Wykonawcy.
3. Zmiana Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy w zakresie wykonania ustug stanowigcych
przedmiot umowy nie stanowi zmiany umowy, ale jest wymagana zgoda Zamawiajacego na zmiane
Podwykonawcy lub dalszego Podwykonawcy, wyrazona poprzez akceptacje umowy o
podwykonawstwo.
4. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien uzalezniajacych uzyskanie przez
Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce zaptaty od Wykonawcy lub Podwykonawcy za
wykonanie przedmiotu umowy o podwykonawstwo od zapfaty przez Zamawiajacego wynagrodzenia
Wykonawcy lub odpowiednio od zaptaty przez Wykonawce wynagrodzenia Podwykonawcy.
5. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania lub zaniechania Podwykonawcéw, dalszych
Podwykonawcow, ich przedstawicieli lub pracownikéw, jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

§15
1. Wykonawca oswiadcza, ze zna przepisy oraz zasady bezpieczeristwa i higieny pracy obowigzujace
przy wykonywaniu czynnosci bedacych przedmiotem niniejszej umowy i o$wiadcza, ze bedzie ich
przestrzegat.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.

8§16
ZMIANA UMOWY
1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ zmian postanowieri w zawartej umowie wprowadzonych

aneksem takich jak:
a) zmiana os6b funkcyjnych —z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy
b) zmiana sposobu reprezentacji — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy
c) zmiana adresu siedziby jednej ze stron — z przyczyn zewnetrznych
d) zmiana terminu realizacji zamowienia — na podstawie obiektywnych przestanek zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego
e ]
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e) zmiana osoby prowadzacej zajecia — na zasadach okreslonych w ogtoszeniu na podstawie
obiektywnych  przestanek zaakceptowanych przez zamawiajacego, na inne osoby spetniajace
wymagania okreslone w ogtoszeniu o zamoéwieniu. Zmiana 0séb prowadzacych jest dopuszczalna pod
warunkiem pisemnego jej zgloszenia Zamawiajagcego na minimum 3 dni przed planowanym
terminem zaje¢,
f) zmiana limitow osdb — uczestnikow,
g) zmiana dni prowadzenia kursu,
h) zmiana formy i czasu prowadzenia kursu,
i) zmiana sposobu rozliczenia,
j) wprowadzenie informacji dodatkowych zwigzanych z nowymi wytycznymi w realizacji Projektu;
k) w przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
zmniejszenia lub zwiekszenia wynagrodzenia o kwote réznicy w kwocie podatku VAT,
I) zmiana lub wycofanie podwykonawcy — w uzasadnionych przypadkach, za pisemng zgoda
Zamawiajgcego
m) zmiana o0séb skierowanych do realizacji zamdéwienia na podstawie obiektywnych przestanek
zaakceptowanych przez zamawiajagcego na osoby spetniajgce  wymagania  okreslone
w ogtoszeniu o zamowieniu.
Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig uprawnienie
§17
Wszelkie spory dotyczace realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
§18
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

za Wykonawce za Zamawiajacego
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(imi¢ i nazwisko)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE
dotyczace facznego zaangazowania zawodowego

Niniejszym oswiadczam, ze:

obcigzenia wynikajace z mojego zaangazowania zawodowego nie wykluczaja
mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan w ramach
projektu pt.: Drogowskaz;

moje miesigczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Zabrzu i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,
wliczajac w to zaangazowanie wynikajgce z realizacji ww. projektu;

nie jestem jednoczesnie zatrudniony w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu
Operacyjnego  tj.: w Instytucji Zarzadzajacej Programem  Operacyjnym
lub instytucji, do ktorej Instytucja Zarzadzajaca deleguje zadania zwigzane
z zarzadzaniem, chyba, Zze nie zachodzi konflikt intereséw* lub podwojne

finansowanie.

Jednoczesnie, w przypadku zmiany zaangazowania zawodowego, ktorego dotyczy

niniejsze oswiadczenie zobowigzuje si¢ do pisemnego poinformowania przetozonego.

(data) (podpis osoby skladajacej oswiadczenie)

*/ konflikt interesow rozumiany zgodnie z definicja zamieszczona

w Wvtveznyeh kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Furopejskiego Funduszu Spotecznego oraz FFunduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
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Zatacznik do umowy nr ................
Umowa powierzenia przetwarzania danych

zawartaw dniu ..................... I. pomiedzy:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu ul. 3 Maja 16, 41-800 Zabrze
zwanym dalej Zleceniodawcg lub Administratorem

a

NIP ...l ) REGON ...

reprezentowang przez:

zwanymi dalej Zleceniobiorcg lub Podmiotem przetwarzajacym
zwanymi kazdg z osobna w dalszej cze$ci Umowy Strong, a tgcznie Stronami

Zwazywszy, ze:

e  Zleceniobiorca bedzie wykonywat odptatne $Swiadczenie na rzecz Zleceniodawcy zlecenia z
zakresu Szkolenie w formie online dla uczestnikow Projektu ,, Drogowskaz” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

wspotfinansowanego ze s$Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego - Efektywne
zarzadzanie soba w czasie.

e zgodni€ Z UMOWE NI ..ceverreennrnrnensnnnnns Z ANi8 o < oen see s r. (zwanej dalej w tresci Umowa
gtéwna);

e Zleceniobiorca w ramach zlecenia bedzie miat dostep do danych osobowych uczestnikow/
uczestniczek projektu powierzonych przez Administratora,

Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwang dalej w tre$ci Umowg), o nastepujgcej tresci:

§1
Definicje

1. Administrator — administrator w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO.

2. Dane osobowe — dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO.

3. Dane osobowe Zleceniodawcy — Dane osobowe okreslone w § 2 ust. 2 Umowy.

4. Organ nadzorczy —organ nadzorczy w rozumieniu art. 4 pkt 21) RODO.

5. Podmiot przetwarzajacy — podmiot przetwarzajgcy w rozumieniu art. 4 pkt 8) RODO.

6. Przetwarzanie — przetwarzanie danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO.

7. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

8. Umowa — niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

9. Ustugi — ustugi wymienione w § 3 ust. 3 wykonywane przez Zleceniobiorce na podstawie Umowy

gtéwnej zwigzane z Przetwarzaniem przez Zleceniobiorce Danych osobowych Zleceniodawcy.

§2
Oswiadczenia Stron

1. Administrator powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania Dane osobowe, ktére zgromadzit zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i przetwarza w zbiorze danych.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje $srodkami umozliwiajgcymi prawidiowe przetwarzanie
Danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie i celu okreslonym Umowa.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza rowniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych
Danych osobowych nadane zostaty upowaznienia do Przetwarzania danych osobowych oraz ze
osoby te zostaty zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz z odpowiedzialnoscig
za ich nieprzestrzeganie, zobowigzaty sie do ich przestrzegania oraz do bezterminowego
zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobéw ich zabezpieczenia.

,Drogowskaz”
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§3
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie Danych osobowych uczestnikéw/
uczestniczek projektu jedynie w celu prawidtowego wykonywania zlecenia z zakresu Szkolenie w
formie online dla uczestnikéw Projektu ,, Drogowskaz” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie soba w czasie.

2. zgodnie z Umowa gtéwna.

3. Administrator powierza Zleceniobiorcy Przetwarzanie nastepujgcych Danych osobowych jesli tego
wymaga realizacja ustugi objetej umowa:

1) rodzaj Danych osobowych objetych Umowa:
a) nazwiska i imiona
b) adres zamieszkania lub pobytu
c) PESEL
d) miejsce pracy
e) zawod
f) wyksztatcenie
g) numer telefonu
h) wiek
i) adres email
j) informacja o bezdomnosci
k) sytuacja spoteczna i rodzinna
[) migrant
m) pochodzenie etniczne
n) stan zdrowia
2) kategorie 0so6b, ktérych Dane osobowe dotycza: uczestnicy/uczestniczki projektu.

4. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do Przetwarzania powierzonych danych osobowych wytgcznie w
celach zwigzanych z realizacjg Umowy i wytacznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych
celow.

5. Na wniosek Administratora lub osoby, ktorej dane dotycza, Zleceniobiorca wskaze miejsca, w
ktorych Przetwarza powierzone dane.

§4
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowigzujg sie wykonywac¢ zobowigzania wynikajgce z niniejszej Umowy z najwyzszg
starannoscia zawodowg w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego
interesow Stron w zakresie Przetwarzania powierzonych Danych osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zastosowaé srodki techniczne i organizacyjne majgce na celu
nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, zabezpieczenie
powierzonych do Przetwarzania danych osobowych, w szczegolnosci zabezpieczy¢ je przed
udostepnieniem osobom  nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
Przetwarzaniem z naruszeniem przepisow prawa oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zastosowane do Przetwarzania powierzonych danych systemy
informatyczne spetniaja wymogi aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

4. Zleceniobiorca Przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora. Zleceniobiorca poinformuje Administratora, jezeli polecenie Administratora jest,
zdaniem Zleceniobiorcy, niezgodne z RODO lub innymi przepisami o ochronie danych osobowych.

5. Podmiot przetwarzajgcy, biorac pod uwage charakter Przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga

Administratorowi, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac¢ sie
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania
jej praw.

6. Podmiot przetwarzajgcy, uwzgledniajgc charakter Przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga Administratorowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

7. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z Przetwarzaniem zaleznie
od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie Dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze szczegolne przepisy prawa nakazujg przechowywanie Danych

e ]
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osobowych. Postanowienia niniejszego ustepu pozostaja w mocy po rozwigzaniu lub wygasnieciu
Umowy.
. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkoéw okreslonych w niniejszej umowie oraz umozliwia Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekgcji i
przyczynia sie do nich.

§5

Uprawnienia Zleceniodawcy

. W okresie obowigzywania Umowy gtownej Zleceniodawca jest uprawniony do sktadania zapytan
do Zleceniobiorcy o udzielenie informacji dotyczacych sposobu wykonywania Umowy
przez Przetwarzajgcego dane. Realizacja zapytan Zleceniodawcy moze polegaé na odpowiedzi
na pojedyncze pytania, na przygotowaniu ustalonych przez Strony raportow lub analiz lub innej
ustalonej przez Strony formie odpowiedzi i jest wykonywana w ramach wynagrodzenia
za $wiadczenie Ustug, o ktorym mowa w Umowie gtéwnej.

. Zleceniodawca jest upowazniony do przeprowadzenia audytu w celu weryfikacji przestrzegania
Umowy przez Zleceniobiorce, bezposrednio lub za posrednictwem upowaznionego audytora, z
zastrzezeniem ponizszych warunkow:

1) audyt moze obejmowac wysytanie zapytan, analize dokumentéw, rozmowy z pracownikami/
wspotpracownikami Zleceniobiorcy oraz wizytacje lokali Zleceniobiorcy, o ile majg bezposredni
zwigzek w wykonywaniem Umowy;

2) audyt nie moze obejmowac informacji lub dokumentow dotyczgcych innych klientéw
Zleceniobiorcy, ani ich Danych osobowych;

3) Zleceniobiorca moze uzalezni¢ udziat audytora lub wyznaczonego pracownika Zleceniodawcy
w audycie od uprzedniego zawarcia odpowiedniej umowy poufnosci ze Zleceniobiorcg;

4) audyt nie powinien by¢ przeprowadzany czesciej niz dwa razy w roku kalendarzowym
i nie powinien trwac¢ dtuzej niz 2 dni, chyba iz zajdg szczegdlne okolicznosci wykazane
przez Zleceniodawce, uzasadniajgce przeprowadzenie audytu czesciej lub w szerszym
zakresie,

5) termin audytu powinien by¢ uzgodniony przez Strony, przy czym Zleceniodawca powinien
zgtosi¢ zamiar przeprowadzenia audytu co najmniej na 14 dni przed jego proponowanym
terminem;

6) Zleceniobiorca zobowigzany jest do aktywnego udziatu w audycie i odpowiedniej wspotpracy
ze Zleceniodawcg i audytorem;

7) kazda ze Stron pokrywa wiasne koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu, przy czym
Zleceniodawca pokrywa kazdorazowo wszystkie koszty audytora.

. Zleceniodawca moze w kazdym czasie wnioskowac¢ o wdrozenie nowych lub zmiane stosowanych
przez Zleceniobiorce $rodkdw technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2.
W przypadku takiego zgdania Zleceniodawcy, o ile jest to zasadne i mozliwe do zrealizowania
bez zmiany organizacji lub naruszenia ciggtosci dziatania Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca przediozy
Zleceniodawcy oferte i Strony ustalg w drodze negocjacji warunki zmiany lub wdrozenia nowych
$rodkow technicznych i organizacyjnych.

. Zleceniodawca powinien korzysta¢ z uprawnien okreslonych w niniejszej Umowie w taki sposob by
nie zaktécic wykonywania Umowy gtéwnej oraz prowadzenia biezgcej dziatalnosci
przez Zleceniobiorce.

§6
Podwykonawcy Zleceniobiorcy
. Zleceniodawca wyraza zgode na dalsze powierzenie Przetwarzania Danych osobowych
Zleceniodawcy, w ramach ustug zlecanych przez Zleceniobiorce innym podwykonawcom,
po uprzednim powiadomieniu Zleceniodawcy o takim podwykonawcy z co najmniej 14-dniowym
wyprzedzeniem i pod warunkiem, ze Zleceniodawca nie zgtosi sprzeciwu wobec takiego
podwykonawcy w terminie 7 dni od powiadomienia przez Podmiot przetwarzajgcy.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wspdtpracowac z takimi podwykonawcami, ktorzy
zapewniajg wdrozenie takich $rodkow technicznych i organizacyjnych, aby Przetwarzanie
odpowiadato wymogom RODO.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zawrze¢ z kazdym podwykonawca, ktory bedzie
przetwarzat Dane osobowe Zleceniodawcy stosowng umowe, nakiadajgca na podwykonawce
odpowiednie obowigzki ochrony Danych osobowych.

,Drogowskaz”
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slgskiego na lata 2014 - 2020
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Zatacznik nr 4

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE

Nazwa postgpowania: Szkolenie w formie online dla uczestnikéw Projektu , Drogowskaz” w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie
sobg w czasie.

Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym
w ogfoszeniu o zamowieniu.

(data) Podpis (podpisy) i piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy

b e s
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slgskiego na lata 2014 - 2020
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. Jezeli podwykonawca Zleceniobiorcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw
ochrony Danych osobowych Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ponosi wobec Zleceniodawcy
odpowiedzialno$¢ za niewypetnienie obowigzkéw przez podwykonawce tak jak za wtasne dziatania
i zaniechania.

§7
Odpowiedzialnos¢ Stron
. Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisow prawa W zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedtug RODO.
. Powyzsze nie wytgcza odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy za Przetwarzanie powierzonych danych
niezgodnie z Umowa.
. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane Przetwarzaniem, jesli nie dopetnit
obowigzkow, ktére naktada na niego niniejsza Umowa, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem
instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
. Obie Strony bedg wspotpracowaé i zapewnig drugiej Stronie wsparcie na wypadek podjecia
przez Organ nadzorczy jakichkolwiek dziatan lub wszczecia postepowania w odniesieniu
do jakichkolwiek czynnosci wykonywanych w ramach niniejszej Umowy, w tym niezwiocznie
powiadomig drugg Strone o ryzyku podjecia oraz podjeciu takich dziatan. Strony podejmg wszelkie
racjonalne dziatania niezbedne do ograniczenia potencjalnych szkéd  poniesionych
przez ktérgkolwiek ze Stron w wyniku takiego zdarzenia.
. Postanowienia § 7 pozostajg w mocy po rozwigzaniu lub wygasnieciu Umowy.

§8
Postanowienia koricowe
. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie ze skutkiem od dnia 25 maja 2018 r. i w sposéb catkowity
reguluje warunki Przetwarzania Danych osobowych Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce
w zwigzku z wykonywaniem Ustug. Z dniem wskazanym w zdaniu poprzedzajgcym uchylone
zostajg ewentualne postanowienia Umowy giéwnej regulujgce zasady przetwarzania danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy lub inne umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych zawarte przez Strony w zwigzku z Umowg giéwng. Umowa powierzenia zostaje
zawarta na okres wykonywania Umowy gtownej.
. Rozwigzanie lub wygasniecie Umowy gtéwnej skutkuje odpowiednio rozwigzaniem
lub wygasnieciem Umowy bez potrzeby sktadania dodatkowych o$wiadczen. Rozwigzanie Umowy
przed uptywem okresu na jaki zostata zawarta Umowa gtéwna bez jednoczesnego rozwigzania
Umowy gtdéwnej jest wytgczone.
. Przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy jest dopuszczalne wytgcznie
w przypadku, gdy nastepuje przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy gtowne;.
. Strony uzgadniajg, ze Przetwarzanie danych osobowych bedzie wykonywane wytgcznie
na terytorium Unii Europejskiej. Przekazanie przez Zleceniobiorce Danych osobowych
Zleceniodawcy do panstwa trzeciego wymaga uprzedniej zgody Klienta w formie pisemne;j
lub dokumentowej, chyba ze obowigzek taki nakfada na niego prawo Unii Europejskiej lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéoremu podlega Zleceniobiorca. W takim przypadku przed
rozpoczeciem Przetwarzania Zleceniobiorca informuje Klienta o tym obowigzku prawnym, o ile
prawo
to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.
. W przypadku gdy niniejsza Umowa odwotuje sie do przepiséw prawa, oznacza to réwniez inne
przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie wejdg w zycie
po dniu zawarcia Umowy, jak rowniez akty prawne, ktore zastgpig wskazane ustawy
i rozporzadzenia.
. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - 2 egzemplarze dla
Zleceniodawcy, 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

,Drogowskaz”
Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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Zatacznik nr 5

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE

Nazwa postepowania: Szkolenie w formie online dla uczestnikéw Projektu ,, Drogowskaz” w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie
soba w czasie.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym
w ogtoszeniu 0 zamowieniu.

(data) Podpis (podpisy) i piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy

,Drogowskaz”
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Zatacznik nr 6

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych
wart. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu p/n

Szkolenie w formie online dla uczestnikéw Projektu , Drogowskaz” w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie sobg w czasie.

(data) Podpis (podpisy) i piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy

,Drogowskaz”
Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 - 2020
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Zatacznik nr 7

Nazwa i adres Wykonawcy:

WYKAZ UStUG O TEMATYCE BEDACEJ PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA LUB PODOBNYCH

Nazwa postepowania: Szkolenie w formie online dla uczestnikow Projektu , Drogowskaz” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego - Efektywne zarzadzanie sobg w czasie.

Minimum 2 nalezycie wykonane ustugi o tematyce bedacej przedmiotem postepowania lub podobnej w okresie ostatnich 3
lat przed terminem skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane o
minimalnej wartosci 5 000 zt brutto kazda. Na potwierdzenie nalezytego wykonania wskazanych ustug Wykonawca musi
ztozy¢  dokument potwierdzajacy, ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie tzw. list referencyjny lub inny dokument
potwierdzajacy, iz ustuga zostata wykonana nalezycie. Z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug

poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

NAZWA MIEJSCE WYKONANIA PODMIOT ZLECAJACY TERMIN REALIZACH WARTOSC ZAMOWIENIA
POSTEPOWANIA ZAMOWIENIA
(data) Podpis (podpisy) i piecze¢ upowaznionego

przedstawiciela wykonawcy

,Drogowskaz”
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slgskiego na lata 2014 - 2020




Fundusze / z . i i
ze Unia Europejska 2 Sk
EUFOpEjSkIe /j SlQSkIe' Europejski Fundusz Spoteczny P

Program Regionalny

Zatacznik nr 8

Nazwa i adres Wykonawcy:

Nazwa postepowania: Szkolenie w formie online dla uczestnikow Projektu ,, Drogowskaz” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego — Efektywne zarzadzanie sobg w czasie.

WYKAZ OS()B, KTORE BEDA UCZESTNICZYC PRZY WYKONANIU ZAMOWIENIA
Doswiadczenie zawodowe /staz
Posiadane wyksztatcenie, pracy (nalezy poda¢ zajmowane Informacja'
ionie 1 kwalifikacje zawodowe stanowiska/ petnione funkcje, o podetawie
Lp. narwliko i uprawnienia (nalezy wskaza¢ miejsce pracy oraz liczbe lat dysporiownnia ta
ukonczony kierunek szkoty lub doswiadczenia) Osoba musi Ssabs
nazwe kursu) posiada¢ minimum 2 - letnie
doswiadczenie zawodowe

Prawdziwos¢ powyiszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem, swiadom odpowiedzialnosci karnej z art. 297 k.k.

Podpis (podpisy) i piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela firmy

ia np. umowa o prace, umowa

—
¢ dysp

* kK
Wykonawca dysponuje osobq w dniu sktadania ofert wéwczas odpowiednio wpisuje p
h zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotéw, wéwczas wpisuje:

Jesli
legat na b

P g

zlecenie, o dzieto itp., jesli natomiast Wykonawca bed.

zobowiqzanie podmiotu w postaci np. umowy przedwstepnej itp oraz bezwzglednie dofqcza do oferty takie zobowiqzanie w oryginale
e T
,Drogowskaz”
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