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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie
majq przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z 2019 r., poz. 1843 z poZn. zm.)

ADM.260.5.2020.AP

Nr w rejestrze zamadwien publicznych
Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu

ul. 3 - go Maja 16

Rodzaj zamdwienia:

Ustuga

Nazwa zamodwienia:

Szkolenie dla uczestnikow Projektu , Drogowskaz” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego — Profesjonalne sprzatanie wraz z obstugg maszyn
czyszczacych

Dla osi priorytetowej: IX. Wiaczenie spoteczne, dziatanie 9.1., poddziatanie 9.1.6. Program aktywnej integracji

0s06b i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym — Projekty OPS i PCPR
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ZAMAWIAJACY:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu, ul. 3 — go Maja 16, 41 — 800 Zabrze

Tel. kontaktowy: 32 277 78 68.

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 7°° — 15*°

Adres poczty elektronicznej: zamowienia@mopr.zabrze.pl,

Adres strony internetowej: www.mopr.zabrze.magistrat.pl (zaktadka zamdwienia publiczne),
www.mopr.zabrze.pl

PODSTAWA PRAWNA OPRACOWANIA:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwang
dalej ,pzp” —art. 1380

| TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamdéwienia zastosowanie maja przepisy dotyczace zaméwieri na
ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi, o ktorych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843

Wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwot okreélonych w art. 138g ust.1., w zwigzku z tym do
udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

o

W kursie wezmie udziat od 12 do 20 uczestnikéw (uczestniczek) projektu.
Planowane 2 grupy szkoleniowe po ok. 10 0séb
CPV:  80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego
55300000-3 ustugi restauracyjne dotyczace podawania positkdw
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia

11l TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajacy zamierza zrealizowac kurs w terminie do 30.09.2020 r. Wykonawca na wezwanie
zamawiajgcego zobowigzuje sie rozpoczg¢ kurs w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy

IV WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy :

1) Nie s powiazani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujagcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli (zatgcznik nr 1a)
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2) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

Kompetencji lub uprawniefn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisdw. Wykonawca spetni wskazany warunek udziatu w postepowaniu, jezeli posiada
aktualny na dzien sktadania ofert wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, zgodny z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru
instytucji  szkoleniowej. Zamawiajacy dokona sprawdzenia na stronie internetowej
www.ris.praca.gov.pl czy Wykonawca posiada aktualny na 2020 r. wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych. W przypadku gdy w trakcie realizacji zamowienia uptynie termin waznosci wpisu w
rejestrze instytucji szkoleniowych Wykonawca zobowigzany bedzie uzyskaé wpis na dalszy okres, w
przeciwnym razie Zamawiajacy bedzie mogt rozwigza¢ umowe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — zatacznik nr 4

3) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) wykazg, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonali co najmniej 2 ustugi o
tematyce bedacej przedmiotem zamdwienia lub podobnej o wartosci minimum 5 000 zt
brutto kazda - zatacznik nr 7, tj. przeprowadzili w tym okresie co najmniej 2 kursy
profesjonalnego sprzgtania wraz z obstugg maszyn czyszczacych o wartosci 5 000 zt brutto

kazda.
b) dysponujg salg, sprzetem i wyposazeniem niezbednym do realizacji zamdwienia
(o$wiadczenie  wykonawcy) tj. wyposazeniem dydaktycznym i pomieszczeniem

dostosowanym do potrzeb kursu, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw
realizacji kursu, z zachowaniem przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska oraz koniecznym
sprzetem — niezbednym do prawidtowego wykonania zamdwienia tj. uniwersalng maszyng
czyszczaca-zbierajacg samojezdng do posadzek w ilosci 1 maszyna na maksymalnie 2 osoby.
—zatgcznik nr 8,

c) dysponujg osobami niezbednymi do realizacji zamdwienia tj. dysponuje lub bedzie
dysponowat minimum 1 osobg, ktéra posiada minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe
oraz kwalifikacje do przeprowadzenia kursu objetego przedmiotem zamodwienia. Przez
doswiadczenie zawodowe zamawiajacy rozumie przeprowadzenie kilku kurséw grupowych o
tematyce bedacej przedmiotem zamodwienia w okresie nie krotszym niz 2 lata. Przez grupe
zamawiajgcy rozumie minimum 5 oséb.

Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie tylko kursu profesjonalnego sprzatania lub tylko obstugi
maszyn czyszczacych.
4) Nie podlegajgq wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, tj. wykazg brak podstaw do wykluczenia w
zakresie wskazanym w pkt V ogtoszenia (zatacznik nr 5).
5) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosowych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcego go z nim stosunkédw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat zasobami tych podmiotow,
w szczegllnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdéwienia.
W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotéw, jesdli podmioty te realizujg ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnos$ci s3 wymagane. W takim przypadku zobowigzanie innego podmiotu
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powinno zawiera¢ potwierdzenie uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamdwienia jako
podwykonawcy.

V WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA - oswiadczenie dotyczgce wykluczenia stanowi zatgcznik nr 5
do ogtoszenia.

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce, ktéry nie wykazat spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw do wykluczenia.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego w biad przy przedstawieniu
informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu, lub zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow.

3. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawce, ktéry brat udziat w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamodwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba
wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie
ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu.

4. Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawce, wobec ktdrego orzeczono
tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne.

Z postgpowania o udzielenie zamodwienia zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktéry w sposéb
zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos$é, w szczegdlnosci
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zamodwienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych s$rodkéw
dowodowych.

5. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy wykluczy wykonawce ktéry, z przyczyn
lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg
umowe w sprawie zamodwienia publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania.

VI WYKAZ DOKUMENTOW | OSWIADCZEN POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU, WYKAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW JAKIE MAJA BYC SKEADANE WRAZ Z

OFERTA ORAZ INFORMACIJA O FORMIE W JAKIEJ) MAJA BYC SKtADANE

1) Wypetniony formularz oferty — zatgcznik nr 1

2) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zatacznik nr 1a

3) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 4,

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 5,

5) Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 RODO - zatacznik nr 6

6) Wykaz ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest kréotszy, w tym okresie, o tematyce bedgcej przedmiotem
zamowienia lub podobnej o wartosci minimum 5 000 zt brutto kazda - zatgcznik nr 7, tj.
przeprowadzili w tym okresie co najmniej 2 kursy profesjonalnego sprzatania wraz z obstuga
maszyn czyszczacych o wartosci 5 000 zt brutto kazda. — zatacznik nr 7
UWAGA — NALEZY WYKAZAC MINIMUM 2 UStUGI O PODANEJ WARTOSCI KAZDA.
Pod pojeciem jednej ustugi Zamawiajacy rozumie ustuge zrealizowang na podstawie odrebnej
umowy na rzecz innych instytucji. W przypadku realizacji ustugi na podstawie jednej umowy ale z
podziatem na grupy, nalezy wykaza¢ jedng ustuge. Nie dotyczy kurséw przeprowadzonych na rzecz
klientéow indywidualnych.
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Pod pojeciem ustug o tematyce podobnej Zamawiajgcy rozumie ustugi, ktérych przedmiotem byty
szkolenia/kursy profesjonalnego sprzatania wraz z obstugg maszyn czyszczacych luba samego
profesjonalnego sprzatania lub samej obstugi maszyn czyszczgcych

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace dysponowania salg, sprzetem i wyposazeniem niezbednym
do realizacji zamoéwienia — zatgcznik nr 8,

Wykaz 0s6b ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia, a takze informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami — zatacznik nr 9,
Petnomocnictwo okreslajace jego zakres w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik
(oryginat lub kserokopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy)

Dokument potwierdzajgcy nalezyte wykonanie ustug, tzw. list referencyjny lub inny dokument z
ktérego wynika, iz ustuga zostata wykonana nalezycie. Z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczeéniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert (dotyczy zatacznika nr 7).

Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac
w/w dokumentéw nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie wykonawcy oraz kserokopie faktury, umowy lub
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze ustuga faktycznie zostata zrealizowana.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do przedtozenia dokumentac;ji
potwierdzajgcej realizacje szkolen wykazanych w zatgczniku nr 9, tj. dokumentéw
potwierdzajgcych doswiadczenie os6b wyznaczonych do przeprowadzenia szkolen. W przypadku
takiego wezwania, Wykonawca na potwierdzenie doswiadczenia przedtozy kserokopie umow,
referencji lub innych dokumentéw wystawionych przez koricowego/ostatecznego zleceniodawce
ustugi na rzecz ktérego byty one realizowane oraz z ktdrych jasno wynika, ze ustugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Uwaga — Wykonawca w ramach potwierdzenia wykazanego doswiadczenia trenera moze dotfgczy¢
oswiadczenie trenera lub oswiadczenie wiasne Wykonawcy, iz osoby realizujgce zamdwienie
spetniajq warunek udziatu w postepowaniu

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia do oferty powinno zosta¢ zatgczone petnomocnictwo dla osoby uprawnionej do
reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy — dokument nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
przez notariusza.

Wszystkie dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Jezeli oferta wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajacy zazada przed
zawarciem umowy, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

Oswiadczenia i dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
do wykluczenia lub wskazanie przez Wykonawce adresu internetowego ogdlnodostepnej
bezptatnej bazy danych, z ktérej Zamawiajacy w/w dokument moze pobraé.

Wpis do rejestr instytucji szkoleniowych lub nr wpisu do rejestru, ktory nalezy wpisaé¢ w
formularzu — zatacznik nr 1

VII INFORMACJE DODATKOWE:

1)

Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. O
wszelkich zmianach Zamawiajacy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji na
stronach internetowych wskazanych w niniejszym ogtoszeniu jesli charakter zmiany tego

W
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wymaga, a takze informuje wykonawcdw, ktorzy ubiegajg sie o zamdwienie o zmianach

istotnych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminu sktadania ofert. O wszelkich zmianach

Zamawiajgcy bedzie informowat poprzez zamieszczenie informacji na stronach internetowych

wskazanych w niniejszym ogtoszeniu.

Wykonawca moze zwrécic¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci ogtoszenia. Tre$¢ zapytan

wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy zamiesci na stronach internetowych wskazanych

W niniejszym ogtoszeniu.

Zamawiajagcy moze w wyznaczonym terminie wezwaé Wykonawce do ziozenia wyjasnien

dotyczgcych ztozonych dokumentéw, uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub dokumentéw

zawierajgcych btedy.

Zamawiajacy moze w wyznaczonym terminie wezwaé¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien

dotyczacych tresci oferty.

Zamawiajagcy moze w wyznaczonym terminie wezwa¢ Wykonawce do zlozenia wyjasnien

dotyczacych sktadnikéw cenotworczych oferty w przypadku gdy cena oferty wzbudzi watpliwosci

Zamawiajgcego. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na

Wykonawcy.

Wykonawca moze przesta¢ wyjasnienia oraz uzupetni¢ brakujgce dokumenty droga mailowa na

adres poczty elektronicznej: zamdéwienia@mopr.zabrze.pl w formie skanu oryginatu dokumentu

(nie skanu kserokopii) z widocznym podpisem w formacie JPG,PDF. Upowaznienie 0séb

podpisujacych oferte musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.

Nie dopuszcza sie ztozenia oferty w formie mailowe;j.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

a) wykonawca nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub ztozone wyja$nienia bedg
niewystarczajgce,

b) wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,

c) tres¢ oferty jest niezgodna z trescig ogtoszenia,

d) oferta zawiera btad w obliczeniu ceny,

e) oferta zwiera razgco niskg cene,

f) wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,

g) wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

h) wykonawca ztozyt oferte niezgodnie z wymogami Zamawiajacego.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe zawiadamiajac o

tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie w przypadku:

a) braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

b) braku wykonawcdéw niepodlegajgcych wykluczeniu,

c) nieprzyznania srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia,

d) braku zwigkszenia srodkow finansowych na realizacje zaméwienia do kwoty najnizszej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu,

e) zaistnienia sytuacji, ktdrej zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢ w dniu ogtoszenia
postepowania, a ktdra utrudnia udzielenie zamdwienia.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcy nie przystuguje odwotanie od decyzji Zamawiajgcego w

mysl przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

VIl INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim z zachowaniem formy
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pisemne;.

2. Ojwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, lub drogg elektroniczng na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ul. 3 — go Maja 16; 41 — 800 Zabrze

e-mail: zamowienia@mopr.zabrze.pl, fax 32 277 78 02.

3. Zawiadomienia (o wyborze oferty, odrzuceniu oferty, uniewaznieniu postepowania, itp.),
informacje, zapytania Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac¢ w formie pisemnej, mailem
na w/w adresy.

4. W przypadku przesyfania zawiadomien, informacji, zapytan mailem Zamawiajacy wymaga aby
dokumenty byty sktadane w formie opisanej w Rozdziale VII pkt 7.

5. Uprawnieni do porozumiewania sie z wykonawcami s3:

- tukasz Golus, Katarzyna Mydlarz — w zakresie przedmiotu zamdwienia (e-mail: kispracownicy

@mopr.zabrze.pl)

- Agnieszka Polak — w zakresie postepowania (e-mail: zamowienia@mopr.zabrze.pl)

Kontakt dopuszczony jest w sposdb okreslony w pkt VIII ppkt 1 i 2 ogtoszenia.

IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg obejmuje maksymalnie 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1

2. Cena okreslona w ofercie bedzie zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

3. Wykonawca okresli wartos¢ oferty — cene, ktdérg Zamawiajacy jest zobowigzany zaptacié
Wykonawcy za wykonanie ustugi — zgodnie z formularzem oferty, tj. zatgcznikiem nr 1.

4. Zamawiajgcy wymaga wykorzystania formularzy stanowigcych zatgczniki do ogtoszenia. Dopuszcza
sie ztozenie wraz z ofertg zatgcznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze beda
one zblizone co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego tzn. bedg zawieraty
wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie mozliwos¢ poszerzenia
tresci zatgcznikdw o dodatkowe informacje nie wymagane przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

7. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

8. Zaleca sie, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami oraz by
strony oferty byty potagczone w sposdb trwaty.

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie dokumenty i oSwiadczenia wymienione w Rozdziale 1V, VI
oraz inne wymienione w tresci ogtoszenia. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opatrzong nazwg i
adresem zamawiajgcego, nazwg i adresem wykonawcy oraz oznaczeniem:

Szkolenie dla uczestnikéw Projektu , Drogowskaz” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Profesjonalne sprzatanie wraz z obstuga maszyn
czyszczacych”

Nie otwierac przed dniem 13.02.2020 r. godzina 9:00

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie ul. 3 — go Maja 16 41-800 Zabrze.
12. Koperta powinna by¢ zamknigta i oznaczona w taki sposéb, aby nie byto mozliwe zapoznanie sie
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z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz by wyrdzniata sie posrdd innej
korespondenciji.

13. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze wykonawca ztozy powiadomienie na takich zasadach jak ztozenie oferty z dopiskiem
ZMIANA.

14. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian, zostang dofgczone do
oferty.

15. Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie bedzie otwierana.

16. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng techniky oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

17. Wykonawca poda cene oferowang na formularzu oferty, zgodnie z zatacznikiem nr 1.

18. Podana cena oferowana musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia,
wynikajace z opisu przedmiotu zaméwienia

19. Cena oferowana musi by¢ podana w ztotych polskich, cyfrowo i stownie (do drugiego miejsca po
przecinku).

20. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ poprawiane przez skreélenie btednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej
oraz ztozenie podpisu osoby upowaznionej do ztozenia oferty.

21. Dokumenty sporzadzone przez wykonawce winny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentacji.

22. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg w catosci warunkéw zawartych w ogtoszeniu

23. Niedostosowanie sie do wymogéw dotyczacych sktadania ofert jest ryzykiem wykonawcy
i skutkuje odrzuceniem lub stwierdzeniem niewaznosci oferty.

XI MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie MOPR (Kancelaria pokéj nr 014, parter, ul. 3 — go Maja 16, 41 —
800 Zabrze) do dnia 13.02.2020 r. - godz. 9:00 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania
ofert w formie mailowej.

2. Konsekwencje zfozenia oferty niezgodnej z opisem okres$lonym w ogtoszeniu ponosi Wykonawca.

Wykonawca otrzyma w kancelarii na swdj wniosek pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz

z numerem jaki zostat nadany ofercie oraz datg i godzing wptywu oferty.

Miejsce otwarcia ofert: siedziba MOPR, 41 — 800 Zabrze, ul. 3 — go Maja 16, pokdj nr 218, |l pietro.

Termin otwarcia ofert 13.02.2020 r. - godz. 9:15

Otwarcie ofert jest jawne.

Przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie

zamowienia.
7. Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone bez otwierania.

UL

X1l OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamowienia i bedzie podana w polskich zt z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Zamawiajacy wymaga zachowania statosci cen przez okres trwania umowy.

3. Oferta powinna by¢ przygotowana w oparciu o formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 1.

4. Oceniajac oferte Zamawiajacy weimie pod uwage :

Cene oferty 60 %

Miejsce realizacji zaméwienia 40 %

5. Wartos$¢ oferty obliczamy w nastepujgcy sposdb:
R R O R I R O O R R R R BRI
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a) Cena - waga 60 %
C min

Co
Cmin — cena najnizsza — biorgc pod uwage ceny wszystkich otrzymanych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu,
Co —cena oferowana
C—-cena
60 — waga kryterium
b)Miejsce realizacji zamdwienia — waga 40%.

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage miejsce realizacji kursu (czes$¢ teoretyczna i praktyczna),

w zwigzku z powyzszym Zamawiajacy dokona oceny w/w kryterium w nastepujgcy sposob:

- organizacja kursu (cze$¢ teoretyczna i praktyczna) w odlegtosci do 30 km od Zabrza — 10 pkt

- organizacja kursu (czesc¢ teoretyczna i praktyczna) na terenie miasta Zabrze — 40 pkt

- organizacja kursu( cze$¢ teoretyczna na terenie miasta Zabrze a praktyczna do 30 km od Zabrza) - 20
pkt

-organizacja kursu( czes$¢ praktyczna na terenie miasta Zabrze a teoretyczna do 30 km. od Zabrza) -
20 pkt

taczna ilos¢ punktéw oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w ocenie ceny oraz miejscy
realizacji kursu. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug w zakresie
dotyczagcym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Xill INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Po otwarciu ofert wykonawcy, ktérzy ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia otrzymajg mailowo
informacje z otwarcia ofert zawierajacej: kwote przeznaczong do realizacji zamdwienia, informacji
o ofertach jakie do dnia terminu skfadania ofert zostaty ztozone oraz cenie ofert i innych kryteriéw
podanych w ogtoszeniu.

2. Wykonawcy zostang poinformowani mailowo i pisemnie o wyborze oferty najkorzystniejszej
niezwtocznie po jej wyborze. Powyzszg informacje zamawiajacy umiesci rowniez na stronie
internetowej, BIP oraz tablicy ogtoszen.

3. Niezwfocznie po udzieleniu zamoOwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe,
Biuletynie Informacji Publicznej, tablicy ogtoszent informacje o udzieleniu zamoéwienia, podajgc
nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie zamodwienia
publicznego. W razie nie udzielenia zamdwienia informacje o nieudzieleniu zamodwienia rowniez
zamiesci na stronie internetowej, BIP oraz tablicy ogtoszen.

4. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o terminie zawarcia umowy telefonicznie lub mailowo.
Dopuszcza sie wystanie projektu umowy w formie skanu do Wykonawcy, a nastepnie odestanie jej
do zamawiajacego podpisanej w 3 egzemplarzach przez Wykonawce.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

6. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadac¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
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z dokumentoéw zatgczonych do oferty.

7. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajagcemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz ogtoszenia w szczegélnosci:
a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego;
b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujgcych wspdtprace miedzy Wykonawcami
wystepujacymi wspdlnie,
c) aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorstw lub wskazanie bezptatnego publikatora rejestru w
celu jego pobrania.

XIV ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY, OGOLNE WARUNKI UMOWY, WZOR UMOWY
Istotne postanowienia umowy zawarte sg w zatgcznik nr 3.

XV OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmian postanowien w zawartej umowie wprowadzonych
aneksem takich jak:

a) zmiana 0s6b funkcyjnych —z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy

b) zmiana sposobu reprezentacji — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy

c) zmiana adresu siedziby jednej ze stron — z przyczyn zewnetrznych

d) zmiana terminu realizacji zamdwienia — na podstawie obiektywnych przestanek zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego

e) zmiana miejsca realizacji kursu w ramach zaje¢ praktycznych i teoretycznych na miejsce w ramach
ktérego wykonawca otrzymat punktacje przy ocenie ofert lub takie za ktére otrzymatby wyzszg liczbe
punktéw - na podstawie obiektywnych przestanek zaakceptowanych przez Zamawiajgcego;

f) zmiana osoby prowadzjcej zajecia — na zasadach okre$lonych w ogloszeniu na podstawie
obiektywnych  przestanek zaakceptowanych przez zamawiajgcego, na inne osoby spetniajace
wymagania okreslone w ogtoszeniu o zamoéwieniu. Zmiana 0séb prowadzgcych jest dopuszczalna pod
warunkiem pisemnego jej zgtoszenia Zamawiajgcego na minimum 3 dni przed planowanym
terminem zajeg,

g) zmiana limitéw 0s6b — uczestnikow,

h) zmiana dni prowadzenia kursu,

i) zmiana formy ustug cateringowych,

j) zmiana formy i czasu prowadzenia kursu,

k) zmiana sposobu rozliczenia,

1) zmiana formy rozliczenia dojazdéw,

m) wprowadzenie informacji dodatkowych zwigzanych z nowymi wytycznymi w realizacji Projektu;

n) w przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosécé
zmniejszenia lub zwiekszenia wynagrodzenia o kwote réznicy w kwocie podatku VAT,

o) zmiana lub wycofanie podwykonawcy — w uzasadnionych przypadkach, za pisemng zgoda
Zamawiajgcego

p) zmiana os6b skierowanych do realizacji zamdwienia na podstawie obiektywnych przestanek
zaakceptowanych przez zamawiajgcego na osoby spetniajgce  wymagania  okreslone
w ogtoszeniu o zamdwieniu.

Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigce podstawe zmian do umowy, stanowig uprawnienie.
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XVI ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ
zamowienia@mopr.zabrze.pl www.mopr.zabrze.magistrat.pl. (zaktadka zamdwienia publiczne),
www.mopr.zabrze.pl

XVII INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM | WYKONAWCA

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczania sie w walucie innej niz ztotéwki (PLN).
Zamawiajacy informuje, iz istnieje mozliwos$¢ przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
poprzez platforme PEFExpert na adres podawczy PEF 648-19-45-905.

XVIII KLAUZULA INFORMACYINA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO
informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w
Zabrzu z siedzibg ul. 3 Maja 16, 41-800 Zabrze reprezentowany przez Dyrektor Danute
Dymek;

Inspektorem ochrony danych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Zabrzu jest Pan Michat
Drozdowski z ktérym mozna sie skontaktowac pod adresem iodo@mopr.zabrze.pl, lub pod
numerem telefonu tel. 32 2777848,;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda celem prowadzenia postepowania zamowien
publicznych powyzej kwoty 30000 euro oraz zawarcia i realizacji umowy cywilnoprawnej na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych;

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw danych osobowych, ktédrymi mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych
na podstawie obowigzujacego prawa, gdy wystapia z takim zgdaniem w oparciu o stosowng
podstawe prawng,

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mie-
dzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w przepisach

o archiwizacji obowigzujgcych podmioty publiczne;
Posiada Pani/Pan prawo do:
a) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzezeniem, ze
udostepniane dane osobowe nie mogg ujawnia¢ danych oséb trzecich;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
c) zadania usuniecia danych po uptywie okresu, o ktérym mowa w pkt. 6.

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych., gdy
uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy
0goblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Ich podanie
jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowa¢ odmowg zawarcia
umowy.
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