


MIEJSKI OSRODEK Za’tacznik do Zarzadzenia nr 0211/10/2025
POMOCY RODZINIE

41-800 Zabrze, ul. 3 Maja 16

tﬂl. 32 277-78-00 fax 32 277-76—02 REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ
130 000,00 ZLOTYCH NETTO
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwier publicznych o wartosci mniejszej od kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péin. zm.). zwanych dalej ,zaméwieniami”, tj. zamowien
i konkurséw, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000,00 ztotych netto.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurenciji, rownego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci, przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

érodkdw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umotzliwiajacy terminowa realizacjg
zadan,

c) optymalnego doboru metod i $srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktaddw zgodnie z art. 44 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
3. Zamdwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien.

4, W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu,
a wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

5. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

6. Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni sa:

a) kierownicy komérek wnioskujgcych,

b) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim wykonuja czynnosci zwigzane z udzieleniem

zamowienia.

7. Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu powierza sig:

a) Kierownikowi Zamawiajacego - Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

b) Z- cy Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie ds. Pomocy Srodowiskowe;j

c) Kierownikowi Dziatu Administracji i Zamdwien Publicznych;

d) Pracownikom bezposrednio zatrudnionym do realizacji zamoéwien publicznych;

e) Gtéwnemu Ksiegowemu, Z-cy Gtéwnego Ksiegowego - nadzér w zakresie finansowym.
§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Przed rozpoczeciem procedury prowadzacej do udzielenia zamdwienia publicznego
sugeruje sie przeprowadzi¢ analize potrzeb Zamawiajacego, ktdrej zasadniczym celem jest
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badanie mozliwo$é¢ zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wtasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie zamowienia.

2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komodrka wnioskujgca szacuje
z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a. czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

b. czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

3. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (netto).

4. Szacunkowg wartos¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

a. analizy cen rynkowych z uwzglednieniem planowanej ilosci lub wielkosci zamowienia oraz
okresu wykonania zamoéwienia;

b. w przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych sie¢ okresowo lub podlegajacych
wznowieniu analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie ostatnich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych dostaw lub ustug.

c. w przypadku dostaw lub ustug powtarzajacych sie okresowo lub podlegajacych opcji albo
wznowieniu analizy zaméwien, ktére zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesigcy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

5. Do wartoéci szacunkowej ustalonej na podstawie § 2 ust 4 pkt b i ¢ nalezy doliczyc
wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych podawany w komunikacie Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

6. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego lub innego dokumentu) rodzaju, zakresu
i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

7. Jezeli zamdwienie dotyczy wydatkéow tego samego rodzaju , ktérych dysponentem jest
wiecej niz jedna komérka organizacyjna zamawiajacego wielkos¢ zamoéwienia okresla sig zbiorczo
dla wszystkich komérek organizacyjnych, ktérych dotyczy zamowienie.

8. Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowac i zatgczy¢ do niej
dokumenty potwierdzajace szacowanie. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe;j
wartosci zamodwienia sg w szczegdlnosci:

a. zapytania cenowe skierowane za pomoca poczty elektronicznej do potencjalnych
wykonawcéw lub upublicznione na stronie zamawiajgcego oraz wstgpne oferty (wyceny)
wykonawcow,

b. wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

C. kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzednich 12 miesiecy lub z poprzedniego roku budzetowego.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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83
Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez zfozenie pisemnego wniosku
(dopuszcza sie takze skan wniosku przestanego pocztg elektroniczng) przez komodrke wnioskujaca
do kierownika zamawiajgcego (Dyrektora MOPR) lub upowaznionej przez niego osoby
(upowaznienie moze wynikac ze stosunku stuzbowego i nie musi mie¢ formy pisemnej).

2. Whniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

a. krétki opis przedmiotu zamowienia, a w przypadku zamodwien wspétfinansowanych lub
wymagajacych wprowadzenia standardéw ochrony matoletnich informacje o szczegdlnych
wymaganiach dla Wykonawcy

b. informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamdwienia,

c. szacunkowg wartos¢ zamowienia w ztotych netto/brutto,

d. wskazanie zrédta finansowania,

e. wymagania szczegdlne dotyczgce zamodwienia,

f. termin realizacji,

g. miejsce dostawy

h. informacje czy w ramach realizacji zamdwienia wystepuje kontekst pracy z dzie¢mi.

i informacje czy zamdwienie bedzie realizowane poprzez zawarcie umowy/umowy
zlecenia

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ przygotowany z nalezytg starannoscig szczegdtowy opis

przedmiotu zamowienia. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wymagania i okolicznos$ci odnoszace sie do danego zamodwienia. Opis przedmiotu zamdwienia,
musi uwzgledniaé warunki stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
w takim zakresie jaki jest mozliwy, wykonalny i uzasadniony w ramach danego zamodwienia
w szczegdlnosci czy wystepuje w danym zamodwieniu kontekst pracy z dzieémi i wynikajace z tego
obowigzki przewidziane w ustawie z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym.

4. Whniosek wymaga zatwierdzenia przez pracownika z Dziatu Administracji i Zamowien
Publicznych zajmujgcego sie bezposrednio zamdwieniami publicznymi.

5. Whnioski dotyczgce zamowien wspodtfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej
wymagaja dodatkowo zatwierdzenia przez Koordynatora Zespotu ds. planowania i analiz.

6. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo - finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego (Dyrektora MOPR) lub upowazniong przez niego
osobe.

7. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

8. W przypadku, gdy szacunkowa wartos¢ zamodwienia jednorazowo jest rowna lub wyzsza

niz 10.000 zt netto a nizsza niz 130 000 zt netto wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ oswiadczenie
stanowigce zatgcznik nr 2 oraz zatgcznik nr 6 do Regulaminu

9. W przypadku, gdy szacunkowa warto$é¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza kwote 130
000 ztotych netto stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych. Wzdér wniosku
0 udzielenia zamodwienia o wartosci rowniej lub przekraczajgcej 130 000 ztotych stanowi
zatacznik nr 1a.

10. W przypadku, kiedy wartos¢ zamowienia wynosi:

A. jednorazowo jest nizsza niz 10 000,00 zt netto - nie ma obowigzku stosowania
Regulaminu z zastrzezeniem, ze wymagane jest ztozenie do Dziatu Administracji i Zamodwien



Zatacznik do Zarzadzenia nr 0211/10/2025

Publicznych wniosku o udzielenie zamdwienia (zatagcznik nr 1 do Regulaminu), o ktérym mowa
w § 3 pkt 2, z szacunkowg wartoscig zamdwienia ustalong zgodnie z § 2.
B. jednorazowo jest réwna lub wyzsza niz 10 000,00 zt netto oraz nizsza niz 130 000,00 zt

wymagajg ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia (zatacznik nr 1 do Regulaminu), o ktérym
mowa w § 3 pkt 2, z szacunkowa wartoscig zamowienia ustalong zgodnie z § 2 oraz
przeprowadzenia postepowania poprzez publiczne zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl.

W przypadku nieprzewidzianej awarii platformy stosowana bedzie zasada przestania zapytania
ofertowego za pomocg poczty elektronicznej do co najmniej 5 Wykonawcédw celem zachowania
konkurencyjnosci i réownego traktowania Wykonawcow. Liczba ta moze by¢ mniejsza
w przypadku gdy zostanie udokumentowane, ze nie istnieje taka liczba podmiotéw bedacych
w stanie zrealizowa¢ ten rodzaj zamdwienia, jednak liczba ta nie moze by¢ mniejsza niz 3.
W przypadku awarii Platformy po wszczeciu postepowania, po otrzymaniu komunikatu od
dostawcy Platformy, termin sktadania ofert zostaje przedtuzony o niezbedng ilo$¢ dni.

C. jezeli w uprzednio prowadzonym zamodwieniu nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone, w takiej sytuacji bedzie mozliwe przeprowadzenie negocjacji
tylko z jednym Wykonawca.
D. istnieje mozliwo$é skierowania zapytania ofertowego bezposrednio do Wykonawcdéw,
jednakze odstgpienie od tej zasady wymaga kazdorazowo zgody Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Zabrzu.

E. w przypadku projektéw finansowanych ze srodkdw EFS zapytanie ofertowe zamieszcza
sie w Bazie Konkurencyjnosci.

F. w sytuacjach, gdy zaméwienie moze byc¢ realizowane tylko przez jeden podmiot
zaproszenie do negocjacji kierowane bedzie do tego podmiotu za posrednictwem Platformy.

11. Szacunkowa warto$¢ dla kazdego rodzaju zamdwienia musi by¢ ustalana w skali roku,
a w przypadku uméw zawieranych na czas nieokreslony w skali 48 - miesigcy.

12. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a. opis przedmiotu zamdwienia,

b. opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

C. warunki realizacji zamoéwienia

d. termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce.

Termin o ktérym mowa w §3 ust. 12 pkt d nie moze byc¢ krétszy niz 3 dni chyba, ze zachodzi pilna
potrzeba udzielenia zamdwienia, a zachowanie dtuzszych terminu mogtoby spowodowac dla
zamawiajacego negatywne skutki finansowe, organizacyjne lub moggce spowodowac straty.

13. Procedure zamoéwien udzielanych w ramach projektéw finansowanych ze srodkéw EFS lub
innych mechanizmoéw finansowych, prowadzi sie zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich zamdwien.

§4
Wybér wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy, w zaleznosci od przyjetej procedury postgpowania
i wartoéci zamdwienia, dokonuje osoba prowadzgca postepowanie zajmujaca si¢ bezposrednio
zamodwieniami publicznymi w Dziale Administracji i Zamoéwien Publicznych.
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2° Przed wyborem wykonawcy, osoba prowadzaca postepowanie moze przeprowadzié
negocjacje z wykonawcami w celu uzyskania bardziej korzystnej oferty.

3, Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

a jakosé,

b funkcjonalnosé,

c parametry techniczne,

d aspekty srodowiskowe,

e aspekty spoteczne,

f. aspekty innowacyjne,

g. kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb kierowanych do realizacji zamoéwienia o ile
moga miec¢ znaczacy wptyw na jakos¢ nabywanego swiadczenia

h. koszty eksploatacji,

i
j.

serwis,
termin wykonania zamoéwienia,
k. sposob realizacji zamdéwienia/ koncepcja realizacji zamoéwienia.
§5
Udzielenie zamodwienia
1. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
2; Propozycje zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, osoba/y o ktérych mowa

w § 4 ust 1, przedstawiajg do akceptacji kierownikowi zamawiajacego (Dyrektorowi MOPR) lub
upowaznionej przez niego osobie.

3. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego wyboru
wykonawcy dokonuje sie z zastosowaniem kryteriow okreslonych w §4 ust. 2 Regulaminu.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie na stronie platformy
zakupowej www.platformazakupowa.pl. niezwtocznie po dokonaniu wyboru.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie rédwniez niezwtocznie
po dokonaniu wyboru wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty do prowadzonego postepowania na
stronie platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl. W zawiadomieniu o wyborze
najkorzystniejszej oferty podaje sie nazwe (firme) i adresy wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, ceny ofert i pozostate kryteria, przyznang liczbe punktéw, oraz wskazuje najkorzystniejsza
oferte oraz wskazuje sie wykonawcéw wykluczonych i oferty odrzucone.

5, Z czynnosci, o ktérych mowa w § 4§ § 5 Regulaminu sporzadza sie protokét, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
6. Po dokonaniu zawiadomienia o wyborze wykonawcy przez kierownika zamawiajgcego

(Dyrektora MOPR) lub upowainiong przez niego osobe, osoba o ktérej mowa w § 4 ust 1
przekazuje dokumentacje postepowania do Dziatu Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych
w celu przygotowania umowy, jedli jej sporzadzenia wymagajg wewnetrzne przepisy Jednostki.
7. Kierownik komorki wnioskujgcej o udzielenie zamdwienia ma obowigzek wspoétdziatania
z pracownikiem przygotowujagcym umowe a po uzgodnieniu tresci akceptuje wzdér umowy
o zamOwienie oraz wskazuje osobe odpowiedzialng za realizacie zamdwienia. Osoba
odpowiedzialna za realizacje zamoéwienia zapewnia prawidtowe i terminowe wykonanie
obowigzkéw MOPR wynikajacych z zawartej umowy w szczegdlnosci w zakresie wydatkowania
$rodkéw publicznych oraz sprawuje nadzér nad prawidtowa realizacjag umowy przez wykonawce.
8. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego (Dyrektor MOPR) lub upowazniona przez niego osoba.
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9. Umowy nie sporzadza sie w przypadku zaméwien udzielanych na podstawie faktury lub
zakupdw w sklepach internetowych przeprowadzonych na podstawie rozeznania rynku.

10. Umowy do 130.000 sporzadza niezwtocznie Dziat Organizacyjny i Spraw Pracowniczych
po uzyskaniu informacji od Dziatu Administracji i Zaméwien Publicznych

11. Umowe w formie papierowej sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, na kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

12. Realizacja zaméwien, gdzie wystepuje kontekst pracy z dzie¢mi do 18 r.z. wymaga:

- przedtozenia przez Kierownika komorki wnioskujacej o udzielenie zaméwienia, do Dziatu
Organizacyjnego i Spraw Pracowniczych (Kadr) danych osoby, ktére umozliwia jej sprawdzenie
w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym przed zawarciem umowy. Ponadto
Kierownik komorki wnioskujgcej ma obowigzek sprawdzi¢ czy osoba wyznaczona do prowadzenia
zaje¢ z dzieémi posiada zaswiadczenie o niekaralnosci (Krajowy Rejestr Karny). Dotyczy
zamowien, ktérych wartosé jednorazowo jest nizsza niz 10 000,00 zt netto,

- sprawdzenia przez Zamawiajacego, czy Wykonawca posiada w swojej organizacji standardy
ochrony matoletnich zgodnie z obowiagzkiem wynikajgcym z ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym. Wykonawca zobowigzany
jest zataczy¢ do oferty oéwiadczenie o posiadaniu standardéw ochrony matoletnich — wzor
okreéla zatacznik nr 6 do Regulaminu. Obowiazek ten dotyczy tylko zaméwien, w ktorych
wymagana jest realizacja zamdwienia na podstawie standardéw ochrony matoletnich.

- sprawdzenia czy osoba wyznaczona do prowadzenia zajec¢ z dzie¢mi nie figuruje w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym zgodnie z obowigzkami wynikajacymi z ustawy z dnia
13.05.2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym (Dz.U.2024
poz.1802), oraz czy nie figuruje w Krajowym Rejestrze Karnym. Wykonawca zobowigzany jest
przestac wszystkie aktualne o$wiadczenia dotyczgce wymienionych rejestrow osoby
wyznaczonej do prowadzenia zajec¢ z dzie¢mi lub przesta¢ o$wiadczenie wtasne Wykonawcy,
7e osoba skierowana do realizacji zamdwienia zostata zweryfikowana, nie jest karana, ani nie
figuruje w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym zatgcznik nr 8

13. Zamawiajacy udzielajgc zamdwienia informuje potencjalnych wykonawcow poprzez
zataczenie zatacznika nr 7, iz realizuje obowigzek w sprawie dokonywania zgtoszen naruszen
prawa i podejmowania dziatari nastepczych na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistéw — opublikowang na stronach internetowych Zamawiajacego w zaktadce:
https://mopr.zabrze.pl/ https://magistrat.pl/engine//bip/52/39

§6
Zasady dokumentac;ji

1. Komorka wnioskujaca o udzielenie zamdéwienia szacuje wartos¢ zamdwienia i przekazuje
wraz z wnioskiem o udzielenie zaméwienia do Dziatu Administracji i Zamowien Publicznych.
Osoba zajmujaca sie bezposrednio zamoéwieniami publicznymi dokonuje przeprowadzenia
procedury udzielenia zamdwienia oraz sprawdza poprawnos¢ czynnosci szacowania. Wyzej
wymienione czynnosci musza byé przeprowadzone w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad wynikajacych z niniejszego regulaminu.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
osoba zajmujaca sie bezposrednio zamdwieniami publicznymi w Dziale Administracji i Zamoéwien
Publicznych przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia lub w przypadku gdy okres obowigzywania umowy jest dtuzszy niz 4 lata przez caty
okres obowigzywania umowy lub w okresie wynikajagcym z innych dokumentéw, np. w przypadku



Zatacznik do Zarzadzenia nr 0211/10/2025

udzielania zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkdéw EFS w okresie wynikajagcym z umowy
o dofinansowanie.
3. Dziat Administracji i Zamowien Publicznych prowadzi Rejestr zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 130 000 zt (ADM.261 ) oraz réwnej lub przekraczajacej kwote
130 000 zt (ADM.260....)
§7
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego (Dyrektora MOPR)
moze podjac decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3 dotyczy
rowniez przypadkéw uzasadnionych terminowoscig zamdwienia.

2. Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
(Dyrektora MOPR) lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegodlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.
Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia
z zastrzezeniem § 6 ust. 2.

3. Odstepuje sie od stosowania Regulaminu w przypadku umow zlecen podpisywanych
z cztonkami Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci wykonujgcych czynnosci
przypisane prawem na rzecz zespofu.

4. Odstepuje sie od stosowania Regulaminu w przypadku wnioskéw dotyczacych udzielenia
zamowienia na ustugi szkoleniowe pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu
przeprowadzane w zwigzku z ich czynnosciami stuzbowymi, a niezbedne do podnoszenia
kwalifikacji zawodowych.

5. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktédw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposdb udzielania zamodwien wspoétfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

6. Nie ma obowigzku stosowania Regulaminu do zamowien, ktérych jednorazowa
szacunkowa wartos¢ zamodwienia jest nizsza niz 10 000 zf netto.
7. Odstepstwem od stosowania platformy moze by¢ rowniez nieprzewidziana awaria

Platformy, gdzie w takiej sytuacji stosowana bedzie zasada przestania zapytania ofertowego
za pomocy poczty elektronicznej do co najmniej 5 Wykonawcdéw, celem zachowania
konkurencyjnosci i rownego traktowania Wykonawcéw. Liczba ta moze by¢ mniejsza
w przypadku gdy zostanie udokumentowane, ze nie istnieje taka liczba podmiotow bedacych
w stanie zrealizowac¢ ten rodzaj zamdwienia, jednak liczba ta nie moze by¢ mniejsza niz 3.
W przypadku awarii Platformy po wszczeciu zamodwienia, po otrzymaniu komunikatu
od dostawcy Platformy, termin sktadania ofert zostaje przedtuzony o niezbedng ilo$é dni;

8. Odstepuje sie rowniez w przypadku, gdy charakter zamdwienia ogranicza liczbe
Wykonawcow mogacych wykonaé dane zamowienie.

§8

Planowanie wydatkow objetych Regulaminem

1. Kierownicy komorek, ich zastepcy lub inne osoby zainteresowane udzieleniem
zamowienia sg zobowigzani do ztozenia w Dziale Administracji i Zamoéwien Publicznych wnioskéw



Zatacznik do Zarzadzenia nr 0211/10/2025°

wraz z catorocznym zapotrzebowaniem i innymi niezbednymi dokumentami na dostawy
materiatow biurowych, zywnosci i Srodkéw chemicznych lub innych powtarzajacych sie okresowo
dostaw/ustug w terminie wyznaczonym przez pracownikéw ds. zamdwien publicznych. Ponadto
kierownicy komorek, ich zastepcy lub inne osoby zainteresowane udzieleniem zamowienia
sg zobowigzani kazdorazowo w razie wystgpienia potrzeby udzielenia zamdwienia do ztozenia
wniosku wraz z szacunkowg wartoscia zamowienia w Dziale Administracji i Zamoéwien
Publicznych.

2. Osoby o ktérych mowa ust. 1 sktadajg rowniez do korica stycznia danego roku
harmonogram dotyczacy udzielenia innych niz wskazane w ust 1. zamowien, ktdrych realizacja
planowana jest w danym roku o ile pozwolg na to posiadane srodki finansowe osrodka. Wzér
harmonogramu stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.

3. W przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze sSrodkéw Unii Europejskiej harmonogram
dotyczacy poszczegdlnych projektow, ktérych realizacja planowana jest w danym roku
zatwierdza Koordynator Zespotu ds. Planowania Analiz i Kontroli - zatgcznik nr 5

§9

1. Integralng czes¢ regulaminu stanowig wzory zatgcznikéw 1- 8.
2. Regulamin stosuje sie do zamdéwien wszczetych od dnia 1.03.2025 r.




Zalgcznik nr 1

Zabrze, dnia; . sovewnnansse o

Nr postgpowania.............c........

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZLOTYCH NETTO

Przedmiot zamowienia stanowi:

o robota budowlana®

o dostawa”

o ustuga”

m] umowa/umowa zlecenie

I;  Komorka zamawiajgoa: «mssues s auee s e seime isamses sve s
2. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zZamOwienia: ......ceeeevrerrermuinmiiiiininninninniineininnenneeneens

3. Szczegdltowy opis przedmiotu ZamOWienia: .....eeeeeeviriiiisinnnnnnnnnieeneeenininnn.

4. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia Wynosi ..............cocoeeiinn z} netto/brutto i zostala ustalona na podstawie:
PrZEZ: coviviiiiiiiie e
5. Inne wymagania zamawiajacego (np. okres gwarancji, terminu realizacji, rodzaj dostawy): .........cccooviviiiiiiiiiinnn

6. Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby wnioskujacej o udzielnie zamdwienia:

Podpis i pieczatka wnioskodawcy
7. Wniosek jest uzasadniony i celowe jest wszczgcie postgpowania:
o w trybie regulaminu
0 bez zastosowania regulaminu z uwagi na warto$¢ zamoéwienia (kwota jednorazowa ponizej 10 000 zi)**
8. Zamowienie wspélfinansowane : TAK/NIE***
INaZW A PFOT EREUL D T TATIS O WATIIA 1 et st sttt flitassetse 1150t et 83l et s SR ST oSS e 6l 1T 50 B
9. Zaméwienie wymaga realizacji na podstawie standardéw ochrony matoletnich zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z

Ustawy z dnia 28 lipca 2023 r o zmianie ustawy-kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektérych innych ustaw Dziennik
Ustaw z 2023 r. poz.1606 TAK/NIE™"

Zgoda Gléwnego Ksiegowego/ Z-cy Glownego Ksiggowego ZATWIERDZAM:

*zaznaczy¢ wiasciwe
** zaznaczy¢ wihasciwe
***skresli¢ wiasciwe



Zatacznik nr la

Zabrze, dnia; .o veiciesinas I

Nr postepowania......................
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC
JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA KWOTE 130 000 ZLOTYCH NETTO

Przedmiot zamdéwienia stanowi:

u] robota budowlana®

o dostawa"

o ustuga”

1. Komoérka zamawiajaca: .i.uss smsusussssnsnssnossvssssss snsnisnssmssss

2., Uzasadnienie potrzebyudzielenia zamOwienias «.: :cvss iowenne snvmemsmonis sonsmmss soamgiessasvessis

3. Analiza potrzeb Zamawiajgcego. Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem

zasobow wiasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie ZamOWIENia. ........o.vvveniiiiiiiini i e
4. Szczegdlowy opis przedmiotu ZamOWICNIA: .....vvvvviviiriie it i e
5. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosi ................ 115100 J brutto, i zostala ustalona na
podstawie:
PIZEZ coviie e

6. Inne wymagania zamawiajacego (np. okres gwarancji, terminu realizacji, rodzaj dostawy): ..........coevviiiiiiiiiinin.

7. Imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby wnioskujacej o udzielnie zamdéwienia:

Podpis i pieczatka wnioskodawcy
8. Wniosek jest uzasadniony i celowe jest wszczgcie postgpowania:
O w trybie regulaminu
o w trybie podstawowym art. 275 ust. 1 ustawy Pzp**
9. Zamoéwienie wspolfinansowane : TAK/NIE***

Nazwa projektu lub zrédta
RN T O o T T

10. Zamowienie wymaga realizacji na podstawie standardow ochrony maloletnich zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z

Ustawy z dnia 28 lipca 2023 r o zmianie ustawy-kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektorych innych ustaw Dziennik
Ustaw z 2023 r. poz.1606 TAK/NIE™

Zgoda Glownego Ksiggowego/ Z-cy Glownego Ksiggowego ZATWIERDZAM:

*zaznaczy¢ whasciwe
** zaznaczy¢ wtasciwe
***skreslic whasciwe



0ZNACZONIE: SPrAWY: suswpsssvissmnsinsssvssins Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwieri

Piecze¢ zamawiajgcego

O$wiadczenie: V

m] kierownika zamawiajacego

m| pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci

o innej osoby wykonujacej czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

Imig (imiona)
Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania oswiadczam, Ze:
1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostajg we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamodwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu oraz nie bylem
cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

4) nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do mojej bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postgpowania;

S) Nie jestem powigzana/y osobowo i kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty tzn. nie istnieja wzajemne
powiazania miedzy mna a wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:
1. uczestniczeniu w spoice jako wspoélnik spotki cywilnej lub osobowej;
2. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z PO;
3. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

Zabrze, dNIA  vae s s ve ssv s suws s s pisss s r.
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ... 2 podlegam wylaczeniu z niniejszego
postgpowania
........................................................ dnia r
(podpis)

1) zaznaczy¢ wtasciwe
2) wymienié pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy

numer strony 1



Zalqcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Znak postgpowania

PROTOKOE Z UDZIELONEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC NIE
PRZEKRACZA 130 000 ZLEOTYCH
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA :
—  robota budowlana
- dostawa
- ustuga
2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA: ......... Zk netto......... z1 brutto....... euro
4. STRESZCZENIE I POROWNANIE OFERT:

A) ZAPYTANIE SKIEROWANO DO:

5. PUBLICZNE OGLOSZENIE:

a) BIP TAK/NIE

b) Baza konkurencyjnosci TAK/NIE

c)Inne (jakie?) 00000 s ess e sa v e
6. FORMA ZAPYTANIA :

a) poczta tradycyjna TAK/NIE

b) e-mail TAK/NIE

) iNAe (JAKIED) s e o ceminisoeme sne

7. OFERTY OTRZYMANE OD:

B eI oot olfelelsurels el etolo ol kot i ote s i s e S5l s 9
D) 105 srssis s wicere siares asint wie wiinioininaisoie inirn oine smin sisinn sikels STk SRS HAHS HIRIH A DR ¥R ST RS L S
C)! e axerie wieesn smsnioioie isini ini inich F155iE AT SA18SE SEE 5G5S TGS SRS STy SR SIS AR SRS ST SIS S eie o wiie

8. KRYTERIA OCENY OFERT

a) CENA.,. iv: soommsss s s pkt

b) INNE..........ooiiiin pkt

€ niace isias o wisiaisnisros sueinis 547 505 pkt



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
Wykonanie Umowy

Informacja dotyczy wykonania umowy w postepowaniu réwnym lub powyzej 130 000 zt sktadana
przez pracownika merytorycznego - obowigzek przekazania informacji w terminie do 10 dni po
wykonaniu umowy do Dziatu Administracji i Zaméwien Publicznych

1. Termin wykonania umowy - ......c..c.......

2. Umowe wykonano:

a. w pierwotnie okreslonym terminie

b. w pdZniejszym terminie:

Podac¢ powdd wykonania umowy po terminie okreslonym w umowie:

3. Czy umowa zostata wykonana nalezycie.....TAK / NIE;

Jesdli nie, podac uzasadnienie:

4. taczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej Umowy ........cccvvvveviininenne.
5. Czy wykonywanie umowy byto objete kontrolg na etapie realizacji umowy: TAK / NIE
Kontrola dotyczyta......ccceeveeeeeceieecvee e

6*. Podczas realizacji zamowienia dokonano kontroli przewidzianych w zawartej umowie wymagan:
a. w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95
ustawy Prawo zamoéwien publicznych: TAK / NIE

UMW ABIH susses s ssnssnssossssenmessisssnnsssnsvsssss ssnsissmsassssrassunsss

b. obejmujacych, zgodnie z art. 96 ustawy Prawo zamdwien publicznych:

- aspekty spoteczne: TAK / NIE

. T L R S T e o

- aspekty srodowiskowe: TAK / NIE

WIWAEIY oosesmvimmnsssrsmmmsimsssimmssiasaisimsais sesssssasing

- aspekty innowacyjne: TAK / NIE

UWAEI! reieiiieiiiiiiieiencenreeeeesseinecesssnnne e e s ssnnnane

c. w zakresie zgdania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Prawo zamodwien publicznych:

- etykiety spotecznej: TAK / NIE

UWaAEIT ceeieiieieien ittt e e e s

- etykiety Srodowiskowej (tzw. Ekoetykiety): TAK / NIE

UNNBEI ccivsinensssmmsnsivavisstusiiomss ssvasssvasss svesssnss sssanmass sve

Data i podpis/pieczatka osoby
sporzadzajacej informacje

*zakres kontroli okreslonej w pkt 6 zatgcznika nr 4 wynika z zapiséw Specyfikacji Warunkédw Zamdwienia, Opisu
Przedmiotu Zamdwienia i Umowy w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia i warunkdéw udziatu w postepowaniu —
wykonuje pracownik zamoéwien publicznych









Zatacznik nr 7

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

Nazwa i adres Wykonawcy:

NQZWA POSTEPOWANIA: ...eiiiie ittt ettt et s et et s e e sae e ebaes saesae st ea et sas b aeb b shsart e et aneebesanbes s

OSWIADCZENIE dot. Ochrony Sygnalistéw.

Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z wewnetrzng procedurg Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Zabrzu, w sprawie dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatari nastepczych
wprowadzong u Zamawiajgcego Zarzadzeniem nr 0211/43/2024 z dnia 25.09.2024 r. na podstawie
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow — opublikowang na stronach internetowych
Zamawiajgcego w zaktadce:

https://mopr.zabrze.pl/

https://magistrat.pl/engine//bip/52/39

Zamawiajgcy informuje ponadto, iz realizuje obowigzek wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE.L nr 119, str. 1) —art. 12, art. 13. Petna tres¢ obowigzku
informacyjnego znajduje sie pod adresem https://mopr.zabrze.pl/o-nas/polityka-prywatnosci/.

Data Podpis (podpisy) i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela wykonawcy



Zatacznik nr 8

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Oswiadczenie Wykonawcy o przeprowadzeniu weryfikacji w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle seksualnym — Rejestrze z dostepem ograniczonym,
oraz o niekaralnosci

W szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug:

(nazwa postepowania)

Dziatajgc w imieniu:

(nazwa Wykonawcy)

zwanego dalej Wykonawcg, bedac uprawnionym do reprezentacji oSwiadczam, iz Wykonawca
przeprowadza weryfikacje personelu w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym —
Rejestrze z dostepem ograniczonym, zgodnie z obowigzkami wynikajacymi z ustawy
z dnia 13.05.2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
(Dz.U.2024 poz.1802), oraz o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Weryfikacja dotyczy wszystkich oséb wskazanych w Zataczniku nr ... do Zapytania
Ofertowego oswiadczam, iz zgodnie z w/w weryfikacjg osoby te nie figuruja w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym, oraz nie byty karalne .

Zgodnie z ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym
(Dz.U.z2020r. poz. 152 t.j) na podstawie:

e art. 21. ust. 1. przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do innej
dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekg nad nimi
pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci sg zobowigzani do uzyskania informacji, czy
dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym (Rejestr Sprawcdéw Przestepstw na Tle
Seksualnym),

e art. 23 ust. 2. Kto dopuszcza do pracy lub do innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacjg,
wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opieka nad nimi osobe bez uzyskania informacji, o ktérej mowa w
art. 21 ust. 1, lub wiedzac, ze dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze, podlega karze aresztu, ograniczenia
wolnosci albo grzywny nie nizszej niz 1 000 zt.



